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1. Uvod

Ovim Korisnickim uputama opisano je koriStenje sustava eFondovi — informatickog sustava namijenjenog za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata financiranih iz Europskih
strukturnih i investicijskih fondova, konkretno Operativnog programa Konkurentnost i kohezija 2014. - 2020.

Ove Korisnicke upute namijenjene su koriStenju sustava od strane prijavitelja za prijavu na pozive na dostavu projektnih
prijedloga financiranih iz navedenog Operativnog programa.
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2. Prijava u sustav eFondovi

Odabirom web adrese: https://efondovi.mrrfeu.hr/Mis u pregledniku zapo¢inje prijava u sustav eFondovi.

U sustavu postoje tri razine prava u ulozi prijavitelja:

1. ovlastena osoba — zakonom ovlastena fizicka osoba za zastupanje prijavitelja ili osoba koju
je javnobiljeznicki opunomocdila zakonom ovlastena osoba za zastupanje prijavitelja u
sustavu eFondovi;

2. povezana osoba na prijavitelju/administrator — osoba koja je dodana za operativni rad u
sustavu na razini prijavitelja s mogucénoscu rada na svim projektnim prijedlozima prijavitelja
i, ukoliko je oznacena kao administrator, s mogucnosc¢u dodavanja drugih povezanih osoba
(ne nuzno osoba zaposlena kod prijavitelja, ali mora biti osoba koju je dodala ovlastena
osoba);

3. povezana osoba na projektu — osoba koja je dodana za operativni rad u sustavu na razini
pojedine projektne prijave / projekta s mogucnoscu rada na projektnoj prijavi na koju je
dodana (ne nuZno osoba zaposlena kod prijavitelja, ali mora biti osoba koju je dodala
ovlastena osoba);

Ovlastena osoba vrsi inicijalnu registraciju prijavitelja i dodavanje prve povezane osobe. Ako se povezanoj osobi na
razini prijavitelja dodijeli pravo administracije podataka prijavitelja i dodavanje drugih povezanih osoba, ista ¢e moci
vrsiti navedene akcije u sustavu.

Nadalje, podnosenje projektne prijave radi iskljucivo ovlastena osoba, a povezana osoba prijavu moZe uredivati,
prilagati dokumente te je pripremiti za slanje. Prijava je ispravna ako je, prema uvjetima pojedinog poziva, podnesena od
strane ovlastene osobe te u roku za dostavu projektnih prijedloga.

Koraci inicijalne prijave u sustav, registriranje prijavitelja, Zahtjev za ovlastenjem te administracija detaljno su opisani u
narednim poglavljima ovih Korisnickih uputa.
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Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja

Status ili naziv osobe koja je ovlastena za Tip dokumenta kojeg je potrebno dostaviti kao dokaz da je osoba ovlastena za zastupanje”

Vrsta subjekta zastupanje *ukoliko iz dostavljenih dokumenata nije moguée nedvojbeno utvrditi OIB ovlatene osobe, moguée je traZiti i druge dokumente
Tijelo drzavne uprave 1. Celnik tijela Za Celnika tijela:
2. Uz ovlastenje Celnika drzavni tajnik, Rjesenje o imenovanju ¢lanova Vlade ili ¢elnika tijela drZzavne uprave. Mogude je dostaviti i
odnosno zamjenik celnika elektronicki ispis s mreznih stranica Narodnih novina.

Za zamjenu Celnika tijela:

Odluka Celnika tijela drzavne uprave (TDU) kojom se drzavni tajnik odnosno druga osoba koja
prema pravnom okviru Republika Hrvatske moze biti ovlastena za tijelo drzavne uprave,
ovlaséuje za zastupanje TDU u sustavu eFondovi.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje tijela drzavne uprave osobe
u sustavu eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenom tijelu
drzavne uprave.

Jedinica lokalne i podrucne 1. Op¢inski nacelnik, gradonacelnik ili Zzupan | Za opéinske nacelnike, gradonacelnike i Zupane:

(regionalne) samouprave 2. Uz Odluku o ovlastenju, zamjenik Informacije o izborima ¢lanova predstavnickih tijela jedinica lokalne i podrucne (regionalne)
opcinskog nacelnika, gradonacelnika ili samouprave i opcinskih nacelnika, gradonacelnika i Zupana te njihovih zamjenika, ili adekvatan
Zupana dokument. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica DrZzavnog izbornog
povjerenstva.

Za zamjenike opdinskih nacelnika, gradonacelnika i Zupana:

Odluka opéinskog nacelnika, gradonacelnika ili Zupana kojom se zamjenik opcinskog nacelnika,
gradonacelnika ili Zupana ovlascuje za zastupanje jedinice lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave u sustavu eFondovi.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomo¢ izdana
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- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave u sustavu eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
Jedinici lokalne i podrucne (regionalne) samouprave.

Udruge

Osoba ovlastena za zastupanje/likvidator

Za ovlastenu osobu udruge:

Ispis iz Registra udruga. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Registra
udruga.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Udruge u sustavu eFondovi
Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju ili ¢lanstvu opunomocenika u
navedenoj Udruzi.

Ustanove i institucije,
ukljucujuci skole, vrtice,
fakultete, bolnice i ostalo

Ravnatelj, dekan, rektor, ostalo

Za Celnika tijela:

Ispis iz Sudskog registra. Mogude je dostaviti i elektronicki ispis s mreZnih stranica Sudskog
registra.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomoc izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Ustanove ili Institucije u
sustavu eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
Ustanovi ili Instituciji.

Zaklade i fundacije

Celnik zaklade ili fundacije

Za Celnu osobu zaklade ili fundacije:

Ispis iz Zakladnog upisnika. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Zakladnog
upisnika.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomoc izdana
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- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje zaklade ili fundacije u
sustavu eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju ili ¢lanstvu opunomocenika u
navedenoj zakladi ili fundaciji.

Politicke stranke

Celnik

Za Celnu osobu politicke stranke:

Ispis iz Registra politi¢kih stranaka. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica
Registra politickih stranaka.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Politicke stranke u sustavu
eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
politi¢koj stranci.

Vjerske zajednice

Osoba ovlastena za zastupanje vjerske
zajednice

Za osobu ovlastenu za zastupanje:

Ispis iz Evidencije vjerskih zajednica. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis iz Evidencije vjerskih
zajednica. Ujedno, ako na navedenom ispisu nije naznaceno ime, prezime i OIB osobe koja vrSi
funkciju Ovlastene osobe, potrebno je dostaviti dokument izdan od strane nadredenog tijela iz
kojega je vidljivo da osoba (ime, prezime, OIB) trenutno vrsi funkciju osobe ovlastene za
zastupanje predmetne vjerske zajednice.

Za ostale osobe:

Ukoliko osoba ovlastena za zastupanje vjerske zajednice Zeli ovlastiti drugu osobu za zastupanje
predmetne vjerske zajednice nuzno je dostaviti javnobiljeznicki ovjerenu punomoc¢ koja mora
sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Vjerske zajednice u sustavu
eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaze da se opunomocenik trenutno nalazi u sluzbi u
predmetnoj Vjerskoj zajednici te da je opunomoditelj osoba koja je ovlastena za zastupanje
predmetne Vjerske zajednice.

Stranica 7 od 45




efondov

|

Privatni profitni sektor

Osoba ovlastena za zastupanje prema
Sudskom registru

Za osobu koja je ovlastena za zastupanje prema Sudskom registru:

Ispis iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Sudskog
registra.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje pravne osobe u sustavu
eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
pravnoj osobi.

Vije¢e nacionalnih manjina

Predsjednik Vijeca

Za predsjednika Vijeca:

Ispis iz Registra vijeca i koordinacije nacionalnih manjina. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis
s mreznih stranica Registra vijeca, koordinacija vije¢a i predstavnika nacionalnih manjina.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomoditelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomo¢ izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje Vijeca nacionalne manjine u
sustavu eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz da opunomoéenik vrsi odredenu funkciju u
predmetnom Vijecu.

Obrti, Obiteljska
poljoprivredna
gospodarstva i Samostalne
djelatnosti

Nositelj / Osniva¢ OPG-a, Obrta i
Samostalne djelatnosti

Za nositelja Obrta, OPG-a ili samostalne djelatnosti:

Ispis iz Obrtnog registra, Upisnika poljoprivrednih gospodarstava ili drugog relevantnog
temeljnog registra.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomoc¢ koja mora sadrzavati:

- ime, prezime i OIB opunomocitelja

- ime, prezime i OIB opunomocenika

- vrijeme (rok) do kojega je punomoc izdana

- mora biti navedeno da se punomo¢ odnosi na potpuno zastupanje prijavitelja u sustavu
eFondovi

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz da je opunomocenik zaposlenik/clan ili vrsi
odredenu funkciju u predmetnom obrtu, OPG-u ili samostalnoj djelatnosti.
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2.1 Inicijalna prijava u sustav - NIAS

Svaki gradanin Republike Hrvatske, kojem je izdana prihvatljiva vjerodajnica za elektroni¢ku identifikaciju, imat ¢e u
okviru Nacionalnog identifikacijskog i autentifikacijskog sustava (NIAS) jedinstveni elektronicki identitet kojim e se
koristiti u pristupu elektronickim javnim uslugama, odnosno u elektroni¢koj komunikaciji s javnim sektorom. Sustav
eFondovi jedna je od javnih usluga (e-usluga) Republike Hrvatske.

eFondovi - Inicijalna prijava korisnika u sustav sastoji se od autentifikacije i autorizacije putem Nacionalnog
identifikacijskog i autentifikacijskog sustava — NIAS (razina zastite 3 ili viSe). Odabirom akcije ,Prijava putem NIAS-a
(eGradani)“ sustav preusmjerava korisnika na stranice sustava NIAS.

efendovi
Dobrodosli Prijava

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu, .
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko & putem NIAS-a (e-Gradani)

pracenje i pracenje provedbe projekata.

Slika Prijava u sustav putem NIAS-a

Radi pravovremenog osiguranja tehnickih preduvjeta za ulazak u sustav eFondovi, u nastavku dostavljamo pregled
vjerodajnica kojima je moguce pristupiti sustavu (slika Lista prihvatljivih vierodajnica).
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Lista prihvatljivih vjerodajnica

lzdavatelj vjerodajnice Nacin prijave Sigurnosna razina
e 0 I» Osobni certifikat 4 Prijava
% mTOKEM' Token aplikacija 3 Prijava
lzdavatelj vjerodajnice Nacin prijave Sigurnosna razina
] et Osobni certifikat 3 Prijava
A adravstvenc
L7 osiguranje
HPB Token uredaj / aplikacija 3 Prijava
. Osobni certifikat 3 Prijava
FinasoiC !
FINASOFT CERTIFIKAT
(7] tka banka Token uredaj / aplikacija 3 Prijava
e G
- mToken aplikacija / &itag kartice 3 Prijava
| PBZ
Raiffeisen mToken / Gitaé kartice / token 3 Prijava
2\ BANK
u SMS jednokratni pin 3 Prijava
®_KENTBANK ! P !
L
. RDC Osobni certifikat 4 Prijava
Finar®
(.} Otpb(fﬂkﬂ Token uredaj / aplikacija 3 Prijava
mToken aplikacija / Display kartica 3 Prijava
ERSTESS pltecia T EEPEy '
Bank
| D Osobni certifikat 1 Prijava

Slika Lista prihvatljivih vierodajnica’

Nadalje, za detaljne upute o autentifikaciji putem NIAS-a molimo provijeriti Korisnicke upute (slika NIAS Korisnicke upute).

NIAS - Nacionalni identifikacijski 1 autentifikacijski sustav
1. Potvrda autentifikacije Korisnicke upute X

Elektronicka usluga ZatraZeni podaci
eFondovi Ime
zatrazila je od NIAS-a Va3u autentifikaciju i pristup do Vagih osobnih podataka.

Copyright © 2017 Vlada Republike Hrvatske. Sva prava pridrzana v3.0.8 FINA

Prezime

OIB fizicke osobe

Korisnicki identifikator 30B0-EA60-DB1C-A892-2B66-65EC-1BCA-A1B6

Slika NIAS Korisnicke upute

1 lista prihvatljivih vjerodajnica u vrijeme nastanka ovih Korisni¢kih uputa.
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Nakon uspjesne autentifikacije potrebno je potvrditi prihvacanje Op¢ih uvjeta koristenja sustava eFondovi. Prihvaéanjem
Op¢ih uvjeta koristenja i klikom na akcijski gumb ,Nastavi“ preglednik se preusmjerava na upis korisnickih podataka (slika
OpCdi uvjeti koristenja sustava - potvrda uvjeta).

OPCl UVJETI KORISTEM]A SUSTAVA eFondovi “

(1) Izdavatelj ovih Opéih uvjeta koriStenja sustava eFondovi (u nastavku teksta: Opdi uvjeti) je Ministarstvo
regionalnoga razvoja i fondova Europske unije, koje je ujedno i viasnik sustava eFondovi.

(2) Owim se Opdim uvjetima odreduju uvjeti | nadin koristenja sustava eFondovi, prava i obveze osoba
oviasrenih na koriStenje toga sustava, kao i tjela koji taj sustav odrZavaju i opskrbljuju informacijama i
omoguduju njegovu uporabu

(3) Usluga koristenja sustava eFondovi je nenaplatna.

(4) Nakon stupanja na snagu ovih Opcih uvjeta, sva komunikadija u pogledu poziva na dostavu projektnih

rijedloga koji ce biti objavljeni pocevii od od toga dana, podnosenje projektnih prijedloga, davanje
ofitovanja na upite Upravljackog/Posrednickih tijela (i primanje tih upita), upudivanje upita Korisnika tim
tdjelima (i primanje tih upita), sklapanje ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava kaji e se sklopiti
povodom tih poziva te obavljanje oditovanja u smislu provedbe ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
=a svim pojedinostima cbavljat ce se iskljucivo putem Sustava, primjenom ovih Opdih uvjeta. To ce biti
objavljeno i u tim pozivima.

(3) Prethodni stavak ovoga clanka analogno se primjenjuje i na slucajeve kada je Ugovor o koristenju
Sustava sklopljen sa Korisnicima koji su prije stupanja na snagu ovih Opcih uvjeta postali strane ugovora o
dodjeli bes

komnilraciia morem Sostava isdini ahlile lbamonilkaciie

ovratnih sredstava, a naknadno su sklopili Ugovor o koriStenju Sustava; i u tim je slu€ajevima

[_] Prihvacam uvjete koristenja

Odjava

Slika Op¢i uvjeti koriStenja sustava - potvrda uvjeta

Po prihvacanju Opcih uvjeta koriStenja obavezan je unos elektroni¢ke poste za prijem koda za potvrdu ispravnosti
unesene adrese elektronicke poste kao preduvjet za pristupanje sustavu eFondovi. Dodatno, korisniku je omoguden i
unos broja mobilnog telefona, kao dodatnog kanala komunikacije. Ovaj unos nije obvezan. Akcijom ,Zatrazi kod za
potvrdu e-adrese” isti ¢e biti dostavljen na unesenu adresu elektronicke poste (slika Upis kontakt podataka za prijam
koda). Potvrda adrese elektronicke poste sluZi radi potvrde dodatnog kanala komunikacije sa sustavom jer ¢e korisnik o
svim promjenama vezanim za provedbu svojih projekata biti dodatno obavijesten putem elektronicke poste.
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Korisnicki podaci

‘ Testlme TestPrezime 01640638213
L ]
ef"l..'-n d‘-.."oV'l T oisso638213
- e c-adres
Dobrodosli B

= ponovljena e-adresa
eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljebu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko ~385H ¥ % Broj mobitela
pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava
ZatraZi kod za potwrdu e-adrese

Slika Upis kontakt podataka za prijam koda

Zaprimljeni kod za aktivaciju upisuje se u polje ,Kod za potvrdu®. Potvrda zavrSava akcijom ,Unesi“ kao i na slici Unos
koda za aktivaciju.

efondowvi .

Kod za potvrdu je poslan na upisanu e-adresu.
Dobrodosli Y
eFondovi je informatitki sustav namijenjen za zabiljeZbu, Ponovno slanje koda za potvrdu ili izmjena e-
pohranu i cbradu podataka nuznih za financijsko adrese je moguca ovdje.
pracenje i pracenje provedbe projekata. e

QOdjava

Slika Unos koda za aktivaciju

2.2 Registracija prijavitelja

Sustav eFondovi povezan je sa Sudskim registrom, OIB registrom i Obrtnim registrom. Svim fizickim osobama nakon
autentifikacije kroz NIAS ponudit ¢e se dodavanje ili odabir prijavitelja u cije ime Zele raditi na portalu. Odabir ranije
dodanih prijavitelja je mogué kroz padajuci izbornik (slika Odabir i dodavanje prijavitelja). Dodavanje nove pravne osobe
ili obrta moguce je klikom na akcijski gumb ,,Nova pravna osoba“ ili ,,Novi obrt“. Ovisno o odabranoj akciji sustav otvara
razlicite forme za unos podataka — za pravne osobe formu vidljivu na slici ,,Slika Dohvat podataka o pravnoj osobi, a za
Obrte formu vidljivu na slici ,,Slika Dohvat podataka za Obrt“.
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Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuZnih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Odjava

Odaberite prijavitelja kojeg predstavijate kako biste
mogli pristupiti portalu:

Potrebno je dodati barem jednu pravnu usub

MNova pravna osoba

Novi obrt

Slika Odabir i dodavanje prijavitelja

efondovi
Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Odjava

Unesite OIB pravne osobe koju predstavijate kako biste
mogli pristupiti portalu:

Dohvati pravnu osobu

Moji prijavitelji

Slika Dohvat podataka o pravnoj osobi
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Vo™ Unesite MBO obrta kojeg predstavijate kako biste mogli
e *--'n '.. pristupiti portalu:
Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Dohvati obrt

Moiji prijavitelji

Odjava

Slika Dohvat podataka o obrtu

Prijaviteljima za koje se nedvojbeno moZe utvrditi osoba zakonom ovlastena za zastupanje u navedenim registrima,
sustav ¢e po autentifikaciji putem NIAS-a te upisom OIB-a ili MBO-a prijavitelja te odabirom akcije , Dohvati pravnu
osobu” (slika Dohvat podataka o pravnoj osobi) ili ,,Dohvati obrt” (slika Dohvat podataka o pravnoj obrtu) automatski
dodijeliti prepoznate ovlastene osobe za zastupanje. Ako dohvat podataka ne uspije, tj. u navedenim registrima ne
postoji podatak o zakonom ovlastenoj osobi za zastupanje, potrebno je rucno unijeti podatke o prijavitelju, kako je
prikazano na slikama Forma za unos podataka o pravnoj osobi i Forma za unos podataka o obrtu. Unos zavrSava akcijom
,Potvrdi”.

VAZNO!

Poruka ,,0IB nije moguce dohvatiti iz OIB registra” javit ¢e se, iznimno, prijaviteljima vlasnicima poljoprivrednih
obiteljskih gospodarstava (OPG) ili prijaviteljima koji vrSe samostalne djelatnosti. Korisnici kojima se javlja spomenuta
greSka pomod pri registraciji mogu zatraZiti na kontakt adresu Korisnicke podrske sustavu eFondovi
(efondovi.podrska@mrrfeu.hr).
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e s - Unesite OIB pravne osobe koju predstavijate kako biste
Tast Tat mogli pristupiti portalu:
e
Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu, Dohvati pravnu osobu
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Moiji prijavitelji

Odjava

Na temelju podataka iz OIB registra niste ovlasteni za zastupanje unesene pravne osobe.

Naziv prijavitelja

Pravni oblik
Ustanova
Ulica i kucni broj Broj telefona
Ulica Grada Vukovara 269 +385
Opcina/Grad Broj telefaksa
Zagreb +385
Postanski broj E-posta
10000
Drzava Intemetska stranica
Hrvatska

Slika Forma za unos podataka o pravnoj osobi
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P PR Unesite MBO obrta kojeg predstavijate kako biste mogli
.’4-' "nd'Vl pristupiti portalu

Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljebu, Dohvati obrt
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Odjava Moiji prijavitelji

Na temelju podataka iz obrinog registra niste ovla3teni za zastupanje unesenog obrta.

Naziv
Pravni oblik Vrsta pravnog subjekia
Obrt Privatni profitni sektor
Ulica i kuéni broj Broj telefona
+385
Grad opcina Broj telefaksa
+385
PoStanski broj Email
Drzava Internetska stranica
Hrvatska

Slika Forma za unos podataka o obrtu

Po unosu podataka o prijavitelju (pravna osoba ili obrt), potrebno je podnijeti Zahtjev za ovlastenje. Zahtjevu je obavezno
klikom na akcijski gumb ,Dodaj datoteku" priloZiti kopiju dokumentacije dokaza ovlastenja za pravnu osobu ili obrt
(vidjeti tablicu ,Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja“ u poglavlju ,2. Prijava u sustav eFondovi“) i
obrazloZenje te odabrati akciju ,Posalji zahtjev”. Navedenim zahtjevom korisnik od administratora sustava traZzi
odobrenje za zastupanje odabranog ili dodanog prijavitelja u sustavu eFondovi (slika Popunjavanje zahtjeva za
ovlastenje). Nakon slanja Zahtjeva nadleZna institucija ¢e provjeriti ispravnost priloZenog dokumenta i potvrditi pravo
pristupa ovlastenoj osobi. O potvrdi Zahtjeva ovlastena osoba bit ¢e obavijestena putem elektronicke poste.
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"-! Tapt mogli pristupiti portalu:

e Potrebno je dodati barem jednu pravnu osob|v
Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu, Nastavi
pohranu i obradu podataka nuZnih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

Nova pravna osoba

Odjava

Novi obrt

Na temelju podataka iz OIB registra niste ovlasteni za zastupanje unesene pravne osobe. Molime popunite prikaza

zahtjev za ovlastenje u sustavu.

Naziv prijavitelja
Prijavitelj jedinstveni broj

ObrazloZenje

4+ Dodaj datoteku

Maksimalna velicina: 200 MB.

Posalji zahtjev

Slika Popunjavanje zahtjeva za ovlastenje
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2.3 Redovna prijava u sustav

Ovisno o pravima u sustavu, fizicka osoba nakon uspjesne prijave u sustav moze odabrati jednu od korisnickih uloga (slika
Odabir korisnicke uloge). U kontekstu ovih uputa opisat ce se korisnicka uloga ,,Prijavitelj“.

.
e i:;n d:..-:V'I Odabir korisnicke uloge
Dobrodo

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko

pracenje i pracenje provedbe projekata. .
Odjava
Administrator sustava

Korisni stitucije

Slika Odabir korisnicke uloge

Prilikom buducih prijava u sustav eFondovi korisnik (fizicka osoba) ¢e modi raditi u kontekstu odabranog prijavitelja za
kojeg je ovlasten. Odabir prijavitelja se vrsi iz padajuceg izbornika prijavitelja i akcijom ,Nastavi“ (slika Odabir
prijavitelja).

®
vy P Qdaberite prijaviielja kojeq predsiavijate kako biste
e "--'n 5.."v1 mogli pristupiti portalu:
D b d - I Potrebno je dodati barem jednu pravnu osob

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljeZbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata.

MNova pravna osoba
Odjava p

Novi obrt

Slika Odabir prijavitelja

Kada ovlastena osoba prvi puta pristupi sustavu u ulozi prijavitelja, po odabiru prijavitelja iz padajuceg izbornika, sustav
automatski preusmjerava korisnika na stranicu na kojoj je potrebno odabrati vrstu pravnog subjekta.
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Ugovori

Projekine prijave
Administracija

Korisnitke upute

v1.24.4071 (cafd10)

efondowvi

Testime TestPrezime_58000580001 &

Administracija
SLOVAS STIL d 0.0. 2 trgovinu i usiuge

SLOVAS STIL d.o.0. za trgovinu | usluge

Potrebno je odabrati vrstu pravnog subjekta prije nastavka s daljnjim radom!

Odabir vrste pravnog subjekta utjeée na sve Vase prijave i podatke koji se u njih unose. Vrstu pravnog subjekta nije moguée naknadno mijenjati. Ukoliko se za Vasu pravnu osobu nedvejbeno moze utvrditi vrsta pravnog
subjekta navedeni podatak se automatski ispunjava. Molimo odaberite vrstu pravnog subjekta ake ista nije sukladno nize inicij
+ Tijela drkavne uprave su ministarstva, sredisnj drzavni uredi, drzavne upravne organizacije i uredi drzavne uprave u tupanijama. Ministarstva, sredisnji drzavni uredi | drkavne upravne organizacije sredisnja su tijela
drzavne uprave, a uredi drzavne uprave u tupanijama prvostupanjska su tiiela driavne uprave;
« Jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave su 2upanije, opéine i gradovi;
+ Ostala tijela javnog prava uklju¢uje prijavitelje koji su tijela javnog prava. a ne pripadaju u neku od gornjih skupina. Tijela javnog prava su pravne osobe koje su osnovane za odredene svrhe | ispunjavaju jedan od
sljedecih uvjeta:
da se finandiraju iz dravnog proracuna il iz proracuna jedinice lokalne odnosna iz proracuna jedinice podruéne (regionalne) samouprave il sredstava drugih takvih pravnih osoba u iznosu vecem od 509, i
+ da nadzor nad poslovanjem tih pravnih osoba obavijaju drZavna tiiela, jedinice lokaine i podruZne (regionalne) samouprave ili druge takve pravnie osobe, il
da vise od polovice Elanova nadzomog odbora, uprave i odgovarajucsq tijela za upraviianje te vodenje poslova imenuju dr2avna tiela, jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave il druge takve pravne osobe il
zajednica gore navedenih tijela ili pravnih osoba;
+ Privatni profitni sektor ukljutuje sve poduzetnike (bez obzira na veliginu) i obrtnike;
« Privatni neprofitni sektor ukljuuje organizacije upisane u Registar neprofitnih organizacija.

oig* Naziv prijavitelja® Ulica i kuéni broj Obveznik PDV-a
07672867510 SLOVAS STIL d.0.0. za trgovinu i usluge Rakitnica 2 Da (Ne

Postanski broj OptinalGrad Driava Broj telefona
10000 Zagreb v Hrvatska . +385 .

Broj telefaksa E-poita Internetska stranica Vrsta pravnog subjekta
+385 - .

v Spremi || % Odustani

Slika Administracija prijavitelja

Na ovome mjestu potrebno je odabrati odgovarajucu vrstu pravnog subjekta kao i unijeti dodatne opce informacije o
prijavitelju. Nakon spremanja podataka o vrsti pravnoga subjekta navedene podatke korisnik vise nece biti u mogucnosti
sam promijeniti. Ako dode do promjene vrste pravnoga subjekta potrebno je poslati zahtjev za promjenom vrste pravnog
subjekta uz odgovarajuéi dokaz na adresu elektronicke poste Podrske sustavu eFondovi efondovi.podrska@mrrfeu.hr
kako bi administratori sustava mogli izvrsiti navedenu promjenu.

VAZNO!

O ispravnom odabiru vrste pravnog subjekta ovisi izgled prijavnog obrasca kao i mogucnost prijava na pojedine pozive.

3. Administracija

Odabirom ikone administracije (slika Izbornik uredivanja postavki i opcih podataka), u gornjem desnom kutu ekrana,
pojavljuje se skocni izbornik putem kojeg se korisniku nude moguénosti uvida/izmjene korisnickih podataka, podataka
prijavitelja, podataka povezanih osoba, uvid u Opce uvjete koristenja te odjava iz sustava.
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efoendovi

Projektne prijave
Pofetna stranica

1008.2018 TT
Projektni pretinac - 10,

Osobni pretinac (78) ahtjev

Objavijeni pozivi

ugovori

Projektne prijave

Adn cija

Korisnicke upute
I Drugi test sve otvoren

[ Sve otvoreno

B Test fiksnih stopa

—
—
==

B Test prikazivanja datuma | sata objave

=20

=20

& Test Dinc
[ ovmew prgews |
ntjev I
 Drugi test sve otvoreno =3
™ 7a pobrisat
£ Drug test sve otvoren =
& brisati
E— =

Slika Izbornik uredivanja postavki i opcih podataka

Odabirom opcije ,Moji podaci“ mogudée je izmijeniti adresu elektronicke poste, broj mobitela te postaviti opciju slanja
obavijesti o zaprimljenim porukama u sustavu eFondovi (slika Uredivanje osobnih podataka). Napominjemo da u slucaju
izmjene adrese elektronicke poste sustav na novu adresu 3Salje kod za potvrdu iste. Odabirom opcije ,,Podaci prijavitelja“
(slika Uredivanje podataka prijavitelja) moguce je urediti podatke o prijavitelju.

efendovi Tt 38
Korisnicki podaci
e presime
Testime TestPrezime 01640638213
Ol Eadresa:
CE s osta@omega-software.hr
Ponos

Slika Uredivanje osobnih podataka

Testni korisnik

B Naziv prijavitelja Ulica i kuéni braj Obveznik POV-a
20912477028 Testni korisnik Testna ulica Da @ Ne
Postanski broj opéinarGrad Zupanija Driava
10410 Ba%ia Voda v . Hrvatska
Broj telefona Broj telefaksa E-poita internetska stranica
+385 v 1234567 385 v 1234568 posta@posta.hr v

Vrsta pravnog subjekta Velicina posiovnog subjekta

Privatni profitni sektor

 Spremi | % Odustani

Slika Uredivanje podataka prijavitelja
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3.1 Dodavanje povezanih osoba

Odabirom opcije ,,Povezane osobe” moguce je dodati povezane osobe na razini prijavitelja ili na razini projektne prijave
odnosno projekta (slika Administracija povezanih osoba).

1. Povezana osoba na razini prijavitelia od tog trenutka ima moguc¢nost rada na svim postoje¢im i buduéim
projektnim prijavama i projektima navedenog prijavitelja. Tako dodanu osobu nije potrebno zasebno dodavati
na pojedine projekte. Povezanoj osobi na razini prijavitelja moguce je takoder dodati pravo administriranja
podataka prijavitelja i dodavanja drugih povezanih osoba (slika Dodavanje povezane osobe na razini prijavitelja).

2. Povezana osoba na razini projekta od tog trenutka ima mogucnost rada iskljucivo na projektu na koji je dodana.

st

. .
ef:"nd"—"\" Administracia Dobra firma d.o.o. ,

Povezane osoba na prijavitelju

Pocetna stranica
Projektni pretinac ~ ‘Omoguéi povezanoj osobi administraciju

podataka pravne osobe i dodavanje drugih
‘Osobni pretinac (6) olB Ime Prezime povezanih osoba

Objavijeni pozivi PRl - B Nema podataka za prikaz

Ugovori

Povezane asobe na projektu

Projektne prijave
Naziv projekta ols Ime Prezime

Administracija

oA o Nema podataka zz prikaz

Korisnicke upute

Slika Administracija povezanih osoba

Povezane osobe na projektu
Projekt’

Postojece povezane osobe

Prezime

Opunemotena fizitka osoba

Slika Dodavanje povezane osobe na razini prijavitelja

4. Funkcionalnost sustava eFondovi

Minimalni uvjeti koje je potrebno zadovoljiti za koriStenje sustava eFondovi su:
1. Minimalna Sirina ekrana 1366 piksela

2. Pristup internetu

3. Internet preglednik Google Chrome ili Internet Explorer verzija 11

UspjeSnom prijavom u sustav, korisnik se preusmjerava na pocetnu stranicu sustava. Na pocetnoj stranici nalazi se
pregled svih pokrenutih prijava na pozive za dostavu projektnih prijedloga, sa pripadajuéim statusima kao sto je vidljivo
na slici nize.
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Projektne prijave

Osobni pretinac (78)

Objavijeni pozivi Ma iji PD Poveznica na detalje prijave —

Prijavni obrazac
Ugovori

Statusi prijava

Poveznica na zahtjev
za pojasnjenjem

Slika Pocetna stranica

Popis i status svih sklopljenih ugovora o financiranju projekata za prijavitelja kojeg predstavljate mogude je vidjeti
ulaskom u modul Ugovori. Ovdje je moguce vidjeti broj aZuriranih obrazaca i neprocitanih poruka za svaki ugovor, a
moguce je i uci u pregled detalja projekta preko pripadajuée poveznice.

efendovi Ugovor

Pocetna stranica

Projektni pretinac

sobni pretinac (78)
Poveznica na detalje

Objavijeni R
projekta
Ugovori 0 na | povecanja kankurentnost
e Broj aZuriranih obrazaca i
Projekine prijave L
st*ne stovremeno* prilava neprocitanih poruka
Administracija

Korisnitke upute Poveznica na modul
pregleda ugovora

V1.24.4071 (catd10)

Slika Pregled ugovora

Slika Osnovni elementi sustava eFondovi u nastavku prikazuje osnovne elemente prijavnog obrasca.
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Projektri prefinac
Osobni prefi
Objavieni
Ugovori
Projektne prijave
Administracia

Korisnizke upuie

Bocni izbornik

Prijavni obrazac

@
T )
ap? an?
Izbornik kartica obrasca

/

Imei prezme ©

Nazy pravne osobe.

Pokazatelj i rezultali  Proratun  Safetak prorafuna  Horizontaina natela  Informiranje i vidjivost  Prilozi

Opéi pedaci o prijavitelju

Naziv
7 jahaca koji pleu

Velicina posiovnog subjekta

Kontakt podaci

Ulica i kuéni broj
lica 1
Broj telefona

+385 v | 154586

Podaci o odgovornoj osobi

Odgovorna osoba
Ivan Ivié
E poita

posta@mail com

Drzavne potpore i potpore male vrijednosti

Projekt nema kod | Naziv prijawhglja: 7 jahaca koiipleSu  Datum podnosenja: -

imio potpory male vrijednosti u tekucoj godini i u prethodne dvije godine?

Status obrasca

Inacica: 2 PrikaZi inatice

Jedinstveni broj Vrsta narutitelja prema ZJN.u Vista pravnog subjekta

07659743601 Nije primjenjivo - Privatni profitni sektor
PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta

. iepovrativ kroz redovno poslovanje?
Oba @Ne
v

OpéinalGrad Postanski broj Drzava

Zagreb . 10000 Hrvatska
Broj telefaksa E-posta Intemetska stranica

wrw stranica hr

posta@mail com

4385 v 165864866
Preostalo znakova: 11 Preastalo znakova 35

Preostalo znakova: 14

Polje obrasca

Funkcija

sef

Bro telefaksa

Akcijski gumbi

v 155464 +385 1564866

Praostalo znakova: 14 Preostalo znakova: 13

Slika Osnovni elementi sustava eFondovi

Provier | | lspis obrasca u PDF

Obrasci u sustavu podijeljeni su na kartice koje sadrzavaju logicki i tematski povezane sekcije i polja. Klikom na ikonu
koja se nalazi u gornjem desnom kutu svake sekcije, sekcija se moze sakriti ili otkriti u prikazu (slika Prikaz otkrivene i

sakrivene sekcije).

Opéi podaci o prijavitelju

Naziv
Testni korisnik

Veli¢ina poslovnog subjekta

Sakrivanje sekcije

-

1D broj prijavitelja Vrsta narugitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta

29914477928 Nije primjenjive v Privatni profitni sektor v

PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta
je povrativ kroz redovno poslovanje?

Dz Ne

Slika Prikaz otkrivene i sakrivene sekcije

Unos i prikaz podataka u sustavu obavlja se kroz razli¢ita polja. Polje za unos alfanumerickih znakova ima naznaku o
maksimalnom broju znakova koji se mogu unijeti u polje. Prilikom unosa brojac¢ pokazuje preostali broj znakova za upis.
Polja kod kojih je predviden upis datuma oznacena su piktogramom kalendara. Klikom na piktogram otvara se kalendar
s moguénosc¢u odabira Zeljenog datuma. Datum takoder mozZete upisati i izravno u obliku dd.mm.gggg (slika Prikaz polja

Za unos).

Pravni status prijavitelja

Naziv registracijskog tijela
oblik organizacije
Upravljatka struktura

Vizija

Datum upisa u maticni registar Registarski broj

I ]

Preostalo znakova: 100 Preostalo znskova: 25
Preostalo znskova: 100

Preostalo znakova: 300

Preostalo znakova: 600

Slika Prikaz polja za unos
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Polja koja se nalaze u stanju ,pregledavanje” osjencana su sivom bojom i u njih nije mogu¢ unos. Polja koja su u stanju
Citanja, a nisu osjencana sivom bojom moguce je uredivati odabirom akcije ,,Uredi“ (slika Polja u statusu , pregledavanje”
i uredivanje”).

Opéi podaci o projektu v
Kod projekta Naziv projekta*

Korisnitke upute

Preostalo znckova: 184
Kod poziva Naziv poziva na dostavu projektnih prijedioga
KK.03.2.2.1 Test revizijski trag

Naziv prioriteta Naziv investicijskog prioriteta

Slika Polja u statusu ,pregledavanje” i, uredivanje”

Unos podataka moguc je putem akcijskog gumba ,+Dodaj” u sekcijama. Odabirom navedenog akcijskog gumba pojavit
e se skocni prozor (slika Funkcionalnost akcijskog gumba ,,+Dodaj” — Skocni prozor) ili podsekcija spremna za uredivanje
(slika Funkcionalnost akcijskog gumba ,+Dodaj” — Podsekcija). lzmjene u skoénom prozoru pohranjuju se akcijskim
gumbom ,Spremi“ nakon ¢ega se sko¢ni prozor zatvara. Odabirom ,,Odustani” sko¢ni prozor se zatvara i unesene izmjene
se ne pohranjuju.

Uredivane

Razina na kojoj se provodi projokt’

Planirani postotak projekta proveden na
odabrano] lokaciji*

Akcijski gumb
Akcijski gumb »Odustani”
»Spremi*
Akcijski gumb
,+Dodaj”

Slika Funkcionalnost akcijskog gumba ,,+Dodaj“ — Skocni prozor
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| 1 Pricawri ahraza e espresme 58 °
efcndovi Priawi sz -
tiviost i F
#
=] Aktivnosti projekta v
=]
Datum potetka provedbe (ako je provedba potela prije podnosenja projektnog prijedioga) Trajanje provedbe (mjeseci)
L 3 1
=}
n s
[+ s
4
Podaci o aktivnesti projekta v
Naziv aktivnosti Potetak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe! Zavrietak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe)
pravijanje projekt
Opis aktivnosti
ops
al
—= b sprem

Slika Funkcionalnost akcijskog gumba ,,+Dodaj” — Podsekcija

Sustav eFondovi omogucava istovremeni rad viSe korisnika na istim obrascima i u istim modulima. Ipak, napominjemo
da je kod ovakvog nacina rada nuzan oprez jer postoji mogucnost nepravilnog spremanja podataka prilikom uredivanja
istih kartica i polja od strane vise korisnika sustava stoga se ovakav nacin rada ne preporucuje.

4.1 Prilaganje dokumenata u sustavu eFondovi

U sustavu eFondovi na za to predvidenim mjestima omoguceno je prilaganje dokumenata akcijom ,,+Dodaj“ ili ,,+Dodaj
dokument”. Zbog sigurnosnih postavki sustava eFondovi, veli¢ina pojedine datoteke koja se dodaje na ovaj nacin ne
moze biti veéa od 100MB. Navedeno ograni¢enje odnosi se na veli¢inu jednog dokumenta, a ne na ukupnu veli¢inu
privitaka priloZenih u sustav eFondovi. Stoga, u slu¢aju potrebe za prilaganjem veéih datoteka od gore navedenog iznosa,
potrebno je datoteku prethodno podijeliti na dijelove koji su manji od 100MB te takve dijelove priloZiti u sustav na
predvideno mjesto.

5. Pokretanje i podnoSenje projektne prijave

5.1 Pregled i pretraga objavljenih poziva na dostavu projektnih prijava

Prijava na poziv zapocinje odabirom u bo¢nom izborniku ,,Objavljeni pozivi“ (slika Poveznica na objavljene pozive).
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Testime TastPrazime_53000580001 &

efen df;'.\l]’ Pocetna stranica

Marin NOVI

Projektne prijave
Pocetna stranica

() Petra 07.02 2018,
Projekini prefinac & reprodukia

e & test podnosenja vide prijava

Objavijeni pozivi & TEST 6.6.

Zahtjev za pojanjenjem (0)
Ugovori

=gt podnosenja vise prijava
Projektne prijave

& P.G D4 2018, TEST

Administracija

Zahtiev zalgasnjenjem (0)

Korisnicke upute Sites] _ T
Poveznica na objavljene
=p .
pozive
2 Tes|

8 Projekt 29.05.2018

Zahtjev za pojadnjenjem (0)

& test podnodenja vide prijava
& prva

Zahtjev za pojasnjenjem (0)
= Solidan PD
8 Malo solidniji projekt
& neki nowi 05.12. - za ugovor
& Test 13122017

Zahtjev za pojasnjenjem (0)

& Test PDP pokretanje

¥1.24 4151 (0ac950) & test ZPP i ugovor 12.12.2017

Slika Poveznica na objavljene pozive

Korisnik se preusmjerava na pregled svih objavljenih poziva i vaZzecih poziva za dostavu projektnih prijava za sve
Operativne programe. Pocetni prikaz ogranicen je na 15 poziva, klikom na , Ucitaj viSe poziva ...“ moZete popisu nadodati
iducih 15 zapisa itd. do kraja popisa.

fondevi o Tostine TecPuzine 53000500018
eronacw Objavijeni pozivi Marin NOVE
Pretrazi (naziv poziva, MIS kod)
Objavijeni pozivi
ojekin pretin
KI.03 1.2.06 - Razvo] poduzetnistva XXL
obni pretinac (80) Tip natjeaja: Otvoreni poziv
Podrudje:

Status: Otvoren

Datum objave: 4.10.2018. 1435.14

Datum poéetka zaprimanja projektnih prijava: 5 102018 10000

Rok za podnosenje projektnin prijava: 5 5 2019 235959

KK.01.2.2.17 - radim PD 2.10.
Tip natjecaja: Otvoreni poziv

Podruéje: Poljoprivreda, Promet, Obrazovanje, viestine | cleloZivotno udenje, Obnovijivi izvor energije
Status: Otvoren

Datum objave: 2 10.2018. 14:30:20

Datum podetka Z3primanja projektnih prijava: 25.9.2018. 1:00°:00

Rok za podnosenje projekinih prijava: 2.10.2020. 2359 59

D& 30 £ 00 »

UP.01.1.1.37 - tg011020108
Tip natjedaja: Otvoreni poziv
Podrugje:

Status: Otvoren

Datum objave: 1 10.2018. 152222

Datum pofetka ZAprimanja projektnih prijava: 30 9. 2018 0-00:00
Rok za podnosenje projektnin prijava: 31.3 2019, 235959
UP02.3103-aa

Tip natjecaja:

Podrucje:

Status: Zavisen

Rok za podnosenje projektnin prijava: 4.10 2018 9.51:13

UP.01.1.1.35 - 1928092018
Tip natjecaja: Otvoreni poziv

Podruje:

Status: Onoren

Datum objave: 28.9.2018. 12.09.54

Slika Pregled objavljenih poziva

Iznad samog popisa objavljenih poziva nalazi se traZilica u koju moZete upisati oznaku ili dio naziva poziva kojega Zelite
odabrati (slika Pregled objavljenih poziva). Klikom na akcijski gumb ,PretraZi“ pojavljuje se popis svih objavljenih poziva
koji u svojem nazivu sadrze oznaku ili tekst kojega ste unijeli u pretrazivac (slika PretraZivanje objavljenih poziva).
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efcndevi Objavieni poziv

o [Frae |
=

Objavijeni pozivi
KK 03.1.2.06 - Razvoj poduzetnisiva XL

Tip Ratjedaja: Otvorens pacie
Podnug)

Datum potetia zaprimanja projektnin prijava: 5 10 2018 100,00
Rek 13 poanoianje projekinin prgava: 5 52015, 235959

Utitaj vide poziva

Korisrighe upule

Slika PretraZivanje objavljenih poziva

Klikom na odabrani poziv prikazat ¢e se osnovni podaci o objavljenom pozivu (slika Pregled objavljenih poziva — detalji
poziva), a akcijom ,Prijavi“ zapocet ¢e postupak prijave na poziv za dostavu projektnih prijedloga (slika Pregled
objavljenih poziva — skocni prozor ,Prijava na poziv”). Na slici Pregled objavljenih poziva — detalji poziva i akcijski gumb
,Prijavi” prikazane su poveznice za navedene akcije u sustavu.

- 1 Testime TestPrezime_58000580001 &
efendovi Objavijeni pozivi
e Marin NOVI _

Pretra2i (naziv poziva, MIS kod)

Objavjeni pozivi

KK.03.1.2.06

ol

€' Razvoj poduzetnistva XX

Osobni pretinac (80) Tip natjeéaja: Otvoreni poZT
Podruéje:
Objavijeni pozivi Status: Otvoren
Datum objave: 4 102018 14391
Ugovori Datum pocetia zaprimanja projgknin prijava: 5.10 2018, 10000

Rok za podnosenje projektnipfprijava: 552019, 235059
Projeidne prijave

KKO012217 . . Prijav
Admiristracia Poveznica na detalje

Tip natjeéaja: Of .
« Podrugje: Poljop| POZIVA NOINO LCenje, ODNOVIJV [Zvor energle

status: Otvoren Akcijski gumb prijave

Datum objave: 2 102018 14 3020 .

Datum pocetia zaprimanja projekini prijava: 25 9 2018, 10000 na poziv

Rok za podnosenje projektnih prijava: 2 10 2020. 23'59'59

UP.01.1.1.37 - 19011020108

Tip natjeéaja: Otvoreni poziv
Podruéje:

Status: Otvoren

Datum objave: 1.10.2018. 152222

'Datum poéetka zaprimanja projektnih prijava: 30 9 2018 0°00°00
Rok za podnosenje projektnin prijava: 913 2019, 2359:59

UP.02.3103-aa

Tip natjeéaja:
Podruéje:

Status: Zavien

Rok za podnosenje projektnih prijava: 4 102018 95113

UP.01.1.1.35 - 1928092018 m

Tip natjeéaja: Otvoreni poziv
Podruéje:

Status: Otvoren

Datum objave: 28,9.2018. 12.09.54

v1.24 4151 (eac950)

Slika Pregled objavljenih poziva — detalji poziva i akcijski gumb ,,Prijavi“
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Pregled podataka za objavu

Naziv: Razvoj poduzetniStva XXL
Kod poziva: KK 03.1.2.06
Verzija poziva: 1
Fand: Europski fond za regionaini razvo)
Operativnl program: Konkureninost | Konezija 2014, - 2020
Tip natje&aja: Otvoreni poziv
Status: Otvoren
Datum objave: 04102015
Datum poéetka zaprimanja projekinih prijava: 05.10.2015.
Rok za podnodenje projektnih prijava: 05 05 2019.
Nadlezno tijelo: Minkstarsivo regionainoga razvoja | fondova Europske unije
g Pazi - .
poziva:
UKUpNa bespovratna sredstva: 350 000 000,00 kn
Minimalni iznos bespovratnih sredstava: 0,00 kn
Maksimalni iznos bespovratnih sredstava: 10.000 000,00 kn
ihvatijivi prijavitedj i Poziva: Mi ici, hali poduzetnici,

Podrugja:
Saketak: Safetak

Obrasci:
+ Prilog 1_Opéi ujeti.docx

Prilozi:
+ Prilog 2_Ugovor docx
Upute za prijavitelje:
+ Prilog 3_ Pravila za NOJN.docx
Obavijesti:
Pitanja i odgovori:

Slika Pregled objavljenih poziva — detalji poziva

Prijava na poziv
Poziv

Naziv projekta*

Preostalo znakova: 200
Prijavitelj" .

i % Odustani

Slika Pregled objavljenih poziva — skocni prozor ,Prijava na poziv”

5.2 Popunjavanje projektne prijave

Klikom na akcijski gumb ,Prijavi“ otvara se skocni prozor ,Prijava na poziv“ u kojem se kao preddefinirana vrijednost
prikazuje naziv poziva u polju ,Poziv“ te naziv prijavitelja u polju ,Prijavitelj“. Potrebno je upisati ,Naziv projekta® i
odabrati jednu od ponudenih akcija ,Spremi“ ili ,,Odustani”. Akcijom , Odustani“ odustajete od prijave, a akcijom
,Spremi” potvrdujete pokretanje prijave na poziv (slika Skoc¢ni prozor Prijava na poziv).
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Poziv

Prijavitelj*

Prijava na poziv o x

Razvoj poduzetnistva XXXL

Naziv projekta™

Preostalo znakova: 200
Marin NOVI v

v % Odustani

Slika Skocni prozor Prijava na poziv

Po odabiru akcije ,,Spremi“ korisnik se preusmjerava na prijavni obrazac.

Broj, vrsta i smjestaj polja po sekcijama i karticama prijavnog obrasca nije identi¢an za sve vrste poziva te u ovim
Korisni¢kim uputama nece biti zasebno opisivani. Svako polje je oznaceno nazivom iz kojeg korisnik lako moZe naslutiti
koje podatke treba upisati. Tumacenje znacenja naziva pojedinih polja te utvrdivanje pravila unosa podataka takoder
nije predmet ovih Uputa.

U ovim Uputama dana su osnovna pravila i karakteristicni primjeri ispunjavanja polja u Prijavhom obrascu te nacin
upravljanja s unesenim podacima.

521

Akcijska traka

Na dnu stranice prikaza Prijavnog obrasca nalazi se akcijska traka s oznakom statusa u kojemu se prijava trenutacno
nalazi te akcije za upravljanje prijavom (slika Akcijska traka).

Slika Akcijska traka

Akcije koje se mogu pojaviti u Akcijskoj traci i njihovi rezultati ukljucuju:

,Kopiraj prijavni obrazac” — akcija kojom se stvara istovjetna kopija trenutnog prijavnog obrasca u statusu
,U izradi“.

,Obrisi prijavu” — akcija koja omogucuje brisanje projektne prijave iz sustava. Akcija je moguca samo kada
je obrazac u statusu ,U izradi“.

»Prikazi razlike” — akcija koja omogucduje prikaz razlika izmedu verzija Prijavnog obrasca ako isti ima vise
verzija. Navedena akcija nije vidljiva prilikom pokretanja izrade prijavnog obrasca.

»Provjeri“ —akcija kojom se provjerava jesu li ispunjena obvezna polja trenutno aktivnog prijavnog obrasca.
Rezultat pokretanja ove akcije je popis pogresnih unosa (format unesenih podataka) za odredena polja ili
neispunjenih obveznih polja prijavnog obrasca. Akcijom se ne provjerava jesu li priloZeni svi prilozi koji su
za pojedinog prijavitelja obavezni u kartici Prilozi.

»Spremno za slanje” — akcija koja mijenja status obrasca u ,Prijava spremna za slanje” te je preduvjet za
podnosenje projektne prijave. Nakon pokretanja ove akcije sustav provjerava prijavni obrazac te, ukoliko u
njemu ne postoje greske, Ovlastenoj osobi omogucava podnosenje prijavnog obrasca nadleznom tijelu.
,Uredi” — akcija kojom se na obrascu aktiviraju sva polja za unos i uredivanje.

»Spremi” — akcija kojom se spremaju podaci uneseni u polja prijavnog obrasca te deaktiviraju polja za unos.

Prilikom otvaranja Prijavnog obrasca unos podataka u sva polja je onemogucen, jednako kao i aktivacija akcijskog gumba
,Spremi”. Klikom na akcijski gumb ,,Uredi” otvaraju se sva polja za uredivanje Prijavnog obrasca te se moze zapoceti s
popunjavanjem.
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5.2.2  Kartica Prijavitelj

Kartica ,,Prijavitelj” sastoji se od polja koja su tematski vezana uz podatke o prijavitelju.

,Opci podaci o prijavitelju“ i ,Kontakt podaci“ prethodno zabiljezeni u sustavu automatski su ucitani u odgovarajuca
polja.

Kada se u sekciji ,Podaci o odgovornoj osobi” u polju ,,0dgovorna osoba“ odabere postojeci unos, ostatak polja u sekciji
automatski ¢e se popuniti s odgovarajuéim podacima.

U sekciji ,Projektno iskustvo prijavitelja/partnera®, projektna iskustva mogu se dodati akcijom ,+Dodaj“. Takoder,
moguce je akcijom ,+Dodaj postojeca projektna iskustva iz prethodnih prijava” dodati podatke o projektima koji su ve¢
uneseni tijekom podnosenja drugih prijava na pozive za podnosenje projektnih prijava istoimenog prijavitelja. Ova sekcija
¢e se prikazati samo ako je dostava tog tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

Odabirom akcije ,,+Dodaj“ otvara se sko¢ni prozor za unos potrebnih podataka o prethodnim projektima u kojima je
prijavitelj sudjelovao kao prijavitelj ili partner (slika Unos projektnog iskustva prijavitelja). Po unosu svih podataka o
Projektu moZete uneseni projekt evidentirati akcijskim gumbom ,Spremi“. Projekt koji je unesen pojavljuje se u popisu.

Uredivanje o

Naziv projekta”

Preostalo makove: 200
Naziv programa ped kojim je proveden
projekt Preastals nakove: 50

Ukupna vrijednost projekta (HRK)

tzvori financiranja

Preastaio akava: 500

Sufinanciranje od strane prijavitelja (HRK)

Potetak provedbe projekta m

Kraj provedbe projekta [ ]

Lokacija projekta
Preoswlo mekove: 100

Ciljevi projekta

Precstalo mokova: 500

Rezultati projekta

Preasuio anakova: 600
Status projekta
Uloga u projektu

Kratak opis zaduenja

Precstaio makova: 500

X Ddustani

Slika Unos projektnog iskustva prijavitelja

Ukoliko je Pozivom na dostavu projektnih prijedloga definirana nuznost iskazivanja informacija o financijskim
kapacitetima prijavitelja, isti se unose u sekciji ,,Financijski kapaciteti” akcijom ,Dodaj“, ¢cime se otvara skocni prozor za
unos financijskih kapaciteta. Akcijom ,Dodaj postojece financijske kapacitete” ucitavaju se svi Financijski kapaciteti za
pojedine godine, a koji su uneseni na drugim prijavama na pozive za podnosenje projektnih prijava.

U sekciji ,,Drzavne potpore i potpore male vrijednosti” nalaze se pitanja s odgovorima Da ili Ne. Odabirom opcije Da
otvaraju se polja za unos iznosa (slika Uredivanje sekcije ,,DrZzavne potpore i potpore male vrijednosti”). Spremanje
unesenih vrijednosti u sekciji omogucéeno je globalnim akcijskim gumbom ,,Spremi”.
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Drzavne potpore i potpore male vrijednosti

Jeli prijavitelj primio potporu male vrijednosti u tekuéoj godini i u prethodne dvije godine?

®Da ONe

Iznos potpore male vrijednosti (HRK)

Jeli prijavitelj, osim ove prijave. podnio drugu prijavu za dodjelu drZavne potpore ili potpore male vrijednosti za troskove koji su istovjetni troskovima navedenima u opisu projekta?

Da ©Ne

Jeli prijavitelj primio drzavnu potporu u tekucoj godini i u prethadne dvije godine za troskove koji su istovjetni troSkovima navedenima u opisu projekta?

Da @ Ne

Slika Uredivanje sekcije ,,DrZavne potpore i potpore male vrijednosti”

5.2.3 Kartica Partneri

U kartici ,,Partneri unose se podaci o partnerima i suradnicima na projektu. Ako se na postavljeno pitanje o sudjelovanju
partnera ili suradnika na projektu odabere opcija ,Da“, na kartici se pojavljuje sekcija u kojoj se prikazuju informacije o
unesenim partnerima, odnosno suradnicima (slika Pregled izgleda tablicnog prikaza podataka o partnerima i
suradnicima).

Testime TestPrezime_S80005B0001 &

efondovi Prijavni obrazac - Malo selidnij projekt
- Marin NOWI
Prijavitel] Partnen Projekt Aktivnost Pokazatelji 1 rezultati Proracun SaZetak proracuna Horizontalna nacela Informiranje i wdljivost Prilozi
Projekini pretinac ~ Sudjelovanje partnera na projektu v
ac (80) Sudjeluje Ii na projektu, uz prijavitelja, | projektni partner? (@ Da () Ne

Objaviieni pozivi

Popis partnera v
Ugovori
Rbr Naziv ID broj partnera Vrsta pravnog subjekta OpéinalGrad
1 Dosar partner 165132 Jedinice podruéne(regionaing) | lokalne samouprave  Bistra s
Sudjelovanje suradnika na projektu v

Konsnicke upute
Sudjeluje Il na projektu, uz prijavitelja (i partnera), i projektni suradnik? () D3 (@ Ne

== Kopiraj prijavi obrazac m Prikafi razlike | | Provieri | IspisobrascauPDF | | Spremnozaslanje | Uredi | Spren

Slika Pregled izgleda tablicnog prikaza podataka o partnerima i suradnicima

Akcija ,,Dodaj partnera” otvara skoc¢ni prozor za unos podataka o partnerima (slika Skocni prozor za uredivanje podataka
o partneru), a akcija ,Dodaj suradnika” pod sekciju za unos podataka o suradnicima (slika Skocni prozor za uredivanje
podataka o suradnicima). Unosom OIB-a partnera ili suradnika automatski se popunjavaju polja sekcije na temelju
podataka iz povezanih registara (OIB, Obrtni registar).
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péi podaci o partneru rzavne polpore i potpore male

Uredivanje

OB (ID @®MBO Naziv’ Vrsta naruéitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta®
Dobar partner Javni nanucite] . Jedinice podruéne(regionalne) i lokain. . *
Preostalo znakova: 187

Vrsta lokalne | podruéne (regionalne) PDV na trokove partnera koji nastaju u je povrativ kroz
samouprave

Grad

165132

@Da Ohe

Optina/Grad Naselje Postanski broj
Bistra v Gomja Bistra - 10000
Ulica i kuéni broj

ulica 1
Preostalo znakova: 93

+ Spremi % Odustani

Slika Skocni prozor za uredivanje podataka o partneru

Nakon sto se uredi kartica ,,Opci podaci o partneru” akcijom ,,Spremi“ omogucuje se uredivanje preostalih kartica
sko¢nog prozora, a to su: ,Pravni status partnera”, ,Financijski kapaciteti partnera“, ,Projektno iskustvo partnera” i
,Drzavne potpore i potpore male vrijednosti“. Uneseni podaci prikazat ¢e se u tablici sekcije ,,Popis partnera” akcijom
»Spremi”. Skoc¢ni prozor se zatvara akcijom ,Odustani“ili odabirom ,x“-a u gornjem desnom kutu prozora. Sekcije ,,Pravni
status partnera”, , Financijski kapaciteti partnera”i, Projektno iskustvo partnera” ¢e se prikazati samo ako je dostava tog
tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

Uredivanje podsekcije ,,Opci podaci o suradniku“ sastoji se od unosa u polja i odabirom vrijednosti iz padajuéih izbornika.
Unosom OIB-a u polje ,ID broj suradnika” sustav povlaci podatke i popunjava potrebna polja, a koja postoje u OIB ili
obrtnom registru. Vrsta pravnog subjekta utjece na pojavu dodatnih polja koja je potrebno ispuniti. Tako ¢e se za vrstu
pravnog subjekta ,Jedinice podrucne (regionalne) i lokalne samouprave” pojavit dodatni padajuci izbornik ,Vrsta lokalne
i podrucne (regionalne) samouprave”, za vrstu pravnog subjekta ,Ostala tijela javnog prava“ pojavit ¢e se padajudi
izbornik ,Osnivac / Izvor financiranja / Vrsitelj nadzora nad poslovanjem®, a za vrstu pravnog subjekta ,,Privatni profitni
sektor” pojavit ¢e se padajuéi izbornik ,Veli¢éina poslovnog subjekta“. Pohrana upisanih podataka omogucena je
globalnim akcijskim gumbom ,,Spremi“ (slika Skocni prozor za uredivanje podataka o suradnicima).
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- ~ Testime TestPrezime_58000560001 &
ef:-..:nd’-\.'-\” Prijavni obrazac - Malo solidniji projekt
Marin NOVI
Priavitelj  Partneri  Projekt  Akivnosti  Pokazateljiirezultai  Proratun  SaZetak proratuna  Horizontaina nacela  Informiranje i vidiivost  Prilozi
Potetna stranica
Sudjelovanje partnera na projektu v
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja, i projekini partner? @ Da () Ne
Popis partnera v
Ugovori
+ Dodaj parinera
Projekine prijave Rbr Naziv ID broj partnera Vrsta pravnog subjekta OpéinalGrad
1 Dobar partner 165132 Jedinice podniéne(regionaine) | lokalne samauprave  Bistra s |8
Sudjelovanje suradnika na projektu ~
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja (i partnera), i projekini suradnik? @ Da () Ne
Popis suradnika 4
+ Dodsj suradnika
Osnivaé | lzvor financiranja |
Rbr  Maziv 1D broj suradnika Vrsta pravnog subjekta Vrsta lokalne | podrutne (regionalne) samouprave Vrsitelj nadzora nad posiovanjem  Velitina poslovnog subjekta
‘Opéi podaci o suradniku v
® 018 OID O MBO Naziv* Vrsta pravnog subjekta

Preostalo znakova: 200

[ U aroch | Kopiraj prijavni obrazac Prkazirazike | Provieri | IspisobrascauPDF | Spremnozaslane  Uredi | Spremi

Slika Sekcija za uredivanje podataka o suradnicima

Klikom na piktogram olovke u tablici moguce je pregledati i/ili urediti podatke o partneru, ovisno o tome je li je obrazac
u stanju uredivanja ili pregledavanja. Klikom na piktogram kante za smece u retku tablice, podaci odabranog partneraili
suradnika brisu se iz prijave. Akcije su prikazane na slici Uredivanje podataka u retku tablice.

: : . Tesime TestPrezime_53000520001 O
efendovi Prijavni obrazac - Malo o
. Marin NOVI
Priavitelj  Parnen  Projek!  Akivnosti  Pokazateliirezuta Proratun  Sazetakproraéuna  Horizontaina natela  Informiranje | vidiivost  Priloz:
Pocetna stranica
Projekini pretinac Sudjelovanje partnera na projektu v
Osobni pretinac (80) Sudjeluje Ii na projektu, uz prijavitelja, | projektni parmer? @ Da () Ne
_ Uredivanje detalja
Objavijeni pozivi
Popis partnera v
Ugovori
+ Dodsj partnera
S prgeve Rbr Naziv 1D broj partnera Vista pravinog subjekta OpéinalGrad
Administracia 1 Dobar partner 165132 Jedinice podruéne(regonaine) i lokalne samouprave  Bistra

Korisnitke upute
Sudjelovanje suradnika na projektu

Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja (i partnera), i projektni suradnik? @ Da () Ne

Brisanje detalja

Popis suradnika v
+ Dodaj suradnika
Osnivaé / lzvor financiranja |
Rbe  Naziv 1D broj suradnika Virsta pravnog subjekta Vrsta lokalne | podruéne (regionalne) samouprave VrSitelj nadzora nad poslovanjem  Veliéina poslovnog subjekta
Opéi podaci o suradniku v
®0IB ()ID ()MBO Naziv* Vrsta pravnog subjekta

Preostalo znakova: 200

[ v irocsi | Kopiraj prijavni obrazac PrikaZi razlike Provjeri Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje Uredi Spremi

Slika Uredivanje podataka u retku tablice

5.2.4  Kartica Projekt

U kartici ,,Projekt” unose se: opci podaci o projektu, podaci o lokaciji projekta, podaci o svrsi i opravdanosti projekta,
informacije o provedbenim kapacitetima i odabiru partnera, socio-ekonomski okvir projekta, identifikacija projekta,
analiza izvedivosti, analiza potraZnje, tehnic¢ka/tehnoloska analiza, detaljan opis projekta unaprjedenja poslovnih
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procesa, financijska analiza, ekonomska analiza, metodologija uspostave projektnog tima te informacije o nacinu
pracenja i vrednovanja rezultata.

: Testime TestProzi
ef{'_nd:;‘\n Prijavni obrazac - Malo solidniji projekt e o

Prijavitel] Partneri  Projekt  Aktvnosti  Pokazatefjiirezultati  Prorafun  SaZetak proratuna  Horizontalna naCela  Informiranje i vidijivost  Prilozi
A Po stranica
B4 Progkini pretnac Opéi podaci o projektu v
&1  Osobni pretinac (80)
Kod projekta Naziv projekta®
W  Objaviieni pozivi KK.09.1.1.02.0002 Malo solidniji projekt
B ugovon
Preostalo znakova: 178
M Proekine prijave
Kod poziva Naziv poziva na dostavu projekenih prijedioga
" Administracija KK 091102 -nacica 1 Solidan PD
[  Konsnicke upute Naziv prioriteta Naziv investicijskog prioriteta
Obrazovanje, vieStine i cieloZivotno udenje Ulaganje u i istrukovno ; s ciiem stiecanja vieStina te GieloZivotno ugenje razvianj za i
Naziv specifiénog cilja
Razvoj digitaino zrelih Skola koje su spremne a koristenje potencijala i tehnologie u i razvoju vjeStina za 21. stoljece. potrebnih na trZiStu rada
Sazetak projekta
Sazetak projekta
Mogucnost odabira jedne
od ponudenih vrijednosti reostaio ko 734
Opis projekta . ..
pr= el Osnovne informacije
Opis projekta

0 pozivu

Preostalo znakova: 9987

Projekt s¢ provodi u okviry mEgriranog teritorijainog ulaganja na urbanom podruéju &ije je sredidte:
Grad Rijeka
Grad Zagreb

1244151 (eacd50) [ uamaa Kopiraj prijavni obrazac

Slika Uredivanje kartice projekt — opci podaci

Projekt é2 Se provoditi u okviru sljedeéeg Intervencijskog plana
® Intervenciski pian Grada Knina

©) Intervencisii pian Grada Vukovarg

[ENEPITRWIN  Prikaricazike | Provier | | lspis obrasca uPDF | Spremno za slanje = Spremi

Na slici Uredivanje kartice projekt — opc¢i podaci prikazane su osnovne funkcionalnosti sekcije ,,Op¢i podaci o projektu”.
Akcijom ,Uredi“ omoguduje se uredivanje polja koja nisu zaklju¢ana za uredivanje. lzmjene se pohranjuju akcijom
,Spremi”. Polja koja trajno ostaju zaklju¢ana za uredivanje (zasivljena) su ona koja sadrze informacije koje se povlace iz
samog poziva te ih nije mogude uredivati. Za pitanja ,Projekt ¢e doprinijeti sljede¢em podrucju integrirane urbane
regeneracije (ITU podrucju)“i, Projekt ¢e se provoditi u okviru sljedeceg Intervencijskog plana“ moguce je odabrati jedan
od ponudenih odgovora iz popisa (slika Uredivanje kartice projekt — opci podaci), a pojavit ¢e se samo ako je dostava tog
tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

U sekciji ,,Podaci o lokaciji projekta” potrebno je dodati jednu ili vise lokacija na kojoj se provodi projekt akcijom
,+Dodaj“. Napominjemo da se, zbog ogranienja sustava, na padaju¢em izborniku odabira Opcine/Grada prikazuje
nepotpun popis istih. Ukoliko na popisu ne pronalazite Zeljenu lokaciju, moguce ju je unijeti i ru¢no (upisivanjem imena).
Planirani postotak svih lokacija mora biti maniji ili jednak 100%. U suprotnom ce se javiti validacijska greska koja korisnika
upozorava da mora prilagoditi podatke. Izmjene se pohranjuju u sustav akcijom ,Spremi“. Nakon akcije ,,Spremi“ skocni
prozor se zatvara, a vrijednosti ,NUTS 2 regija“i , Indeks razvijenosti” automatski se popunjavaju (slika Uredivanje kartice
projekt — Podaci o lokaciji projektay).
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Razina na kojoj se provodi projekt” Opéina/Grad
Optina/Grad* Donji Lapac

Planirani postotak projekta proveden na 120,00%
odabrangi lokacis

@ Zabranjen unos lokacie s postotkom 120,0% jer je ukupni postatak svih lokacija na projektu (210,0%) vedi od mo,op v Spremi | % Odustani

ostotka
P Dodaj novu
lokaciju

Slika Uredivanje kartice projekt — Podaci o lokaciji projekta

Tekstualna polja kartice Projekt moguce je uredivati akcijom ,,Uredi“. Nakon $to su unesene izmjene u polja potrebno je
akcijom ,Spremi“ pohraniti u sustav podatke (slika Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja).

efcn d{«Vi Prijavni obrazac - Malo solidniji projekt festime Tgs‘pmm’“:‘“‘f:xf
Prigvilej  Parneri  Projeki  Aktvnosii  Pokazaielfiirezubati  Prorafun  Satetakproratuna  Horizoniaina natela  Informiranje i vidiivost  Prilazi
Kazina na Kojo| TEPTOVOT projekt  Zupania Gragupcina NUIS £ regya Indeks rarvijenost proveden na odabrano] lokachi
OptnaiGrad Litko-seniska 2upania Donj Lapac Jadranska Hrvatsica 083 10,00% I
e Optna/Grad Sibensko-kninska Zupanija Bilice Jadranska Hivatska 104 40,00% 7 [a
Opéina/Graa Medmurska Zupania Belica Kontinentaina Hrvatska 098 50,00% I
Svrha i opravdanost projekta v

Svrha | opravdanost

Surha i opravdanost

Preostalo znakova: 9981

Odrzivost rezultata 4

Odrzivost rezultata nakon zavrsetka projekta

Odrzivost rezultata nakon zavrsetka projekda

Preostalo znakova. 9956

ije o pr i itetil i odabiru partnera A

Informacije o provedbenim kapacitetima i odabiru partnera

Informacije o provedbenim kapacitetima i odabiru partnera

Preostalo znakova: 5943

[ v s | Kopiraj prijavni obrazac sijau PrikaZi razlike | | Provieri | | Ispis obrascauPDF | | Spremnozaslanje | Uredi | Spremi

Slika Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja

5.2.5 Kartica Aktivnosti

U kartici ,,Aktivnosti” unose se aktivnosti projekta. U sekciji ,, Aktivnosti projekta” akcijom ,+Dodaj aktivnost” otvara se
podsekcija za unos/uredivanje podataka nove aktivnosti u projektu (slika Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma
pocetka provedbe).
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Prijavitel] ~ Partneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazatelji i rezultati Proratun  SaZetak proracuna  Horizontalnanadela  Informiranje i vidljivost  Prilozi

PodnoZenje prijavnog obrasca bit ¢e moguce od 10.6.2018.

Aktivnosti projekta v
Datum pocetka provedbe (ako je provedba pocela prije pedno3enja projektnog prijedloga) Trajanje provedbe (mjeseci)
1

Naziv aktivnosti Oznaka

upravianse proreitorn v+ |

promiazoa rvaost v | NN
Miesec provedbe: 1

| U tzraai | Kopiraj prijavni obrazac Obrigi prijavu | Provjeri ‘ ‘ Ispis obrasca u PDF ‘ ‘ spremno za slanje ‘ ‘ uredi ‘ Sprem

Slika Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma pocetka provedbe

Polja ,Pocetak provedbe aktivnosti“ i ,ZavrSetak provedbe aktivnosti“ unose se kao cjelobrojne vrijednosti koje se
odnose na mjesece provedbe projekta. Na primjer, ako projekt zapocinje u travnju (1.mjesec provedbe), a provedba
pojedine aktivnosti pocinje u svibnju (2.mjesec provedbe) i zavrsava u srpnju (4.mjesec provedbe), u polje ,Pocetak
provedbe aktivnosti“ unosi se 2, a u polje ,,Zavrsetak provedbe aktivnosti“ unosi se 4 (slika Unos podataka o aktivnosti —
bez unosa datuma pocetka provedbe).

Ako su projektne aktivnosti zapocele prije nego Sto je projekt odobren, na za to predvidenom polju unosi se ,Datum
pocetka provedbe” projektnih aktivnosti. Ako se unese datum pocetka provedbe u gantogramu ce se prikazati i
horizontalne oznake trajanja aktivnosti s obzirom na odabrani datum (slika Unos podataka o aktivnosti — s unosom
datuma pocetka provedbe), u suprotnome ce prikaz biti samo s obzirom na upisane cjelobrojne vrijednosti pocetka i
zavrSetka provedbe.
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Prijavitelj  Partneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazatelji irezultati  Proraun  SaZetak proratuna  Horizontalnanacela  Informiranje i vidljivost  Prilozi
Podnosenje prijavnog obrasca bit ce moguée od 10.6.2018.
Aktivnosti projekta v
Datum pocetka provedbe (ako je provedba poéela prije podnosenja projektnog prijedloga) Trajanje provedbe (mjeseci)
01.01.2018. 12
Naziv aktivnosti Oznaka
Upravijanje projekiom M
Datum potetka i kraja mjeseca provedbe: 0101, 28.02.101.03 30.04.101.05. 30.06.101.07. 31.08.101.09. 311010111 3112
Mjesec provedbe: 1 2 3 4 B 6 7 8 ° 10 i 2

[ U tzraai | Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu ‘ Provjeri ‘ ‘ Ispis obrasca u PDF H Spremno za slanje H Uredi ‘ Sprem

Slika Unos podataka o aktivnosti — s unosom datuma pocetka provedbe

U sekciji , Aktivnosti projekta“ predefinirane su dvije obvezne aktivnosti ,Upravljanje projektom” i ,Promidzba i
vidljivost” za koje je mogucée izmijeniti podatke klikom na piktogram olovke i akciju ,,Uredi”.

Akcijom ,Spremi“, unesene aktivnosti i izmijenjeni podaci dodanih ili postojecih aktivnosti prikazuju se u popisu
aktivnosti i gantogramu aktivnosti.

5.2.6  Kartica Pokazatelji i rezultati

U kartici ,,Pokazatelji i rezultati” na slici Kartica Pokazatelji i rezultati nakon globalne akcije ,Uredi“, akcijom , Dodaj“ u
sekciji ,Novi rezultat” moguce je dodati novi pokazatelj te povezati rezultat s aktivnostima definiranima na kartici
»Aktivnosti“. l1zmjene je potrebno pohraniti akcijom ,Spremi“. Odabrani pokazatelj moguce je obrisati klikom na
piktogram kante za smece.

Novi rezultat moguce je dodati nakon globalne akcije ,,Spremi“ akcijskim gumbom ,,+Dodaj novi rezultat”.
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Prijavni obrazac - Testna projektna prijava 2

Prijavitel] ~ Partneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazatelji i rezultati Proratun  SaZetak prorafuna  Horizontalna nacela nformiranje i vidljivost  Prilozi

Podnosenje prijavnog obrasca bit ée moguce od 10.6.2018
Novi rezultat v

Naziv* Povezane aktivnosti

promidzba ividljivast Upravijanje projektom
. ) Polazi$na urijednost Ciljna vrijednost unaprijed  Doprinos unaprijed Rokza postizanje . joce Obrazlozenje postignuca
Naziv pokazatelja unaprijed odredenog ? . unaprijed odredenog ;- on .. X
N ) izvjescivanja pokazatelja
pokazatelja pokazatelja
+ Dodaj
m Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri spis obrasca u PDF Spremno za slanje Ured Spremi

Slika Kartica Pokazatelji i rezultati

5.2.7 Kartica Proracun

U kartici ,,Proracun” potrebno je za sve aktivnosti urediti planirane stavke troska. Polja proracuna ovise o pozivu za koji
se ispunjava Projektna prijava.

U kartici ,,Proracun” upisuju se stavke proracuna po aktivnostima projekta, uz odabir primjenjivog modela fiksne stope,
ako je primjenjivo, te primjenjivost izracuna troskova primjenom standardnih veli¢ina jedinicnog troska i pausalnih
iznosa. Aktivnosti projekta prikazane su u zasebnim sekcijama (slika Kartica Proracun).

Ako je pozivom na dostavu projektnih prijedloga odredeno da prijavitelj moze potrazivati troskove koji se postotno
racunaju u odnosu na druge troskove projekta (npr. moguce je potraZivati 7% sredstava za neizravne troskove temeljem
unesenih izravnih troskova), nakon spremanja troskova koji su temelj za izracun fiksne stope, ona ¢e se automatski
izraCunati, prikazati u zasebnoj sekciji na dnu unesenog proracuna projekta i pridodati ukupnim prihvatljivim troskovima
projekta.

Ako se u sekcijama ,,Standardna veli¢ina jedinic¢nih troskova“(SVIT) i ,Pausalni iznos” odabere odgovor ,Da“ prikazuju se
predefinirane stavke troska proracuna i njihovi detalji koji su definirani na pozivu. Koristenje Standardnih veli¢ina
jedini¢nih troskova najcesce se koristi pri izracunu plac¢a na projektu (troskovi osoblja na temelju troska sata rada koji se
racuna dijeljenjem zadnjega dokumentiranog godiSnjeg bruto iznosa troskova plaéa s 1720 sati). Uz odabir predefiniranih
SVJT-ova moguce je dodati i novi, ovisno o potrebama prijavitelja. Definirane troSkove koji ¢e se obracunavati temeljem
Standardnih velicina jedini¢nih troskova potrebno je uvrstiti u proracun odabirom Vrste troska. Opisan slucaj prikazan je
na slici Unos stavke troska.
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Prijavni obrazac -Testni projekt R
Prijavitelj Parineri  Projekt Akfivnosti  Pokazatefiiirezultati Proratun  SaZetak proratuna  Horizontalna nadela  Informiranje i vidljvost  Prilozi B
Aktivnost s analizom troska Odabir fiksne StOpE v

'

e s s «"| ako je primjenjivo

SNe—— :
oD

Standardne veli€¢ine jediniénih troskova
Troskovi osoblja na temelju troska sata rada koji se racuna dijeljenjem zadnjega dokum #odisnjeg bruto iznosa troskova plaéa s 1720 sati.

Odabir SVIT-a, ako
je primjenjivo "

Primjenjivost standardne veli¢ine jedinitnog trofka

Naziv stavke rogka zRos po jedinici Definicija jedinice

T A TS TS T -

Vrsta rodka u sustavy

Oznaka Vrsta roska Naziv Broj jedinica  Iznos po jedinici Ukupan iznos (HRK) Nositely troska Kategorya financuanja financiranja primjenom fiksne
stope
Strami odak R 1.00 500000 kn 500,00 kn 7 jahaca kop plesu T KFest T v
opis 121303 energelskog cerifikata
Kartice aktivnosti
Fiksna stopa v
Vrsta trodka u sustavu
Oznaka Maziv Ukupan iznos (HRK) MNositelj rodka Kategorija financiranja Kategorija financiranja 1a fiksnu slopy  financiranja primjenom fiksne
stope

[ izrac | Kopiraj prijavni obrazac Prikaziraziike | | Provjeri | lspis cbrascauPDF | | Spremnozaslanje | | Uredi | Sprom

Slika Kartica Proracun

Nova stavka troSka za odabranu aktivnost dodaje se akcijom ,,Dodaj“. Nakon akcije ,+Dodaj“ prikazuje se prazna tablica
stavke troska spremna za uredivanje kao na slici Unos stavke troska.

Testime TestPrezime 53000580001 ©

B
efcndovi Prilavni obrazac - Test dodavanja projokinog iskustva S
Pryavitel Partnen Projekt Aldrvnost Pokazatel | rezultat Proracun * Sazetak proratuna Honzontaina nacela Informuranye | idhvost Prilozy ]
Poce ] 1. vrsta - Kategorije trodkova na 2 vrsta- wolows 3. vrsta - Kategorije trodkova na koje  Ukupni trodkovi izuzev kategorija
Naziv tiksne stope ©3novU KOJiN 3& pImjenjuje NKSNa u.:m“‘ e p—y 38 S10P3 Ne PIIMENIUME | NE FACUNIJU  IrOSKOVA IZFICUNATE PIM)ENOM Nksne  Pimjen)iva iksna stopa
Projekini pretinac . stopa IR R SPPE e primyenom fiksne stope stope
sobni pretinac (80) Fiksna stopa 7% lzravni troSkowi Netzravni trosiom v obiovi —
javiend paci Standardne velicine jediniénih trodkova v
velitine énog troska Da @Ne
Projekine prjave
Pausaini iznos v
Primjenjivest pausalnog iznosa na troskove projekta D @Ne

Nova stavka

troska
1 = v
Vrsta trodka u sustavu
Omma Vst troika Manv Bl e 1ZN03 POJeOINCi  UKupan iznos (HRK]  Nositel rod Kategorya financiranja e 0TSk trotka s obzirom na
L fiksne stope
Stvami trodak v 1.00 2500k 2500 7 pesu v kaegoria 2 * lzvavni roskow - N
" ‘ o

Stvami trodak . 7jphacakoppesu v v lrmnitolow v o

ops

—
< + Doda stavios wolka >
Fiksna stopa Dodavanje nove stavke troska / »

u aktivnost proratuna
P prausustvs o, ya troska s obzirom na

Omaka  Nazmv UNupan znos (MRK) Nosmel rodka Kategonja ninancir: -
TS SOp P definiranja ogranicenja

= Kopiraj prijavni obrazac m Prika2i razike Provien Ispis obrasca u PDF Spremno za slarye Spremi

Slika Unos stavke troska

Klikom na akcijski gumb ,,Spremi“ izmjene se pohranjuju u podsekciji odabrane aktivnosti.
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5.2.8  Kartica Sazetak proracuna

U sekciji ,,SaZetak proracuna“ sustav automatski ucitava podatke unesene po stavkama troska projektnih aktivnosti.

U sekciju ,lzvori financiranja” moguce je unositi iznose bespovratnih sredstava ili intenzitet potpore (slika Popunjavanje
sekcije Izvori financiranja). Sustav ¢e samostalno izracunati iznose preostalih polja u tablici , Izvori financiranja“ (slika
Izvori financiranja).

f{ § d' . Prijavni obrazac Mol sol — Testime TostProzime_58000580001 &
¢ o I ac - Malo solidniji proj
erenaavi 1 ¥ prck v
Prijavitel) Partneri Projekt Aktivnosti Pokazatelji i rezultati Proratun Saletak proraCuna Horizontalna natela Informiranje i vidljivost Prilozi
Potetna stranica
e = Ukupna vrijednost projekta (HRK) v
Osobni pretinac (81)
Neprihvatljivi troékovi - javna sredstva Neprihvatijivi trogkovi - privatna sredstva Ukupna vrijednost projekta Ukupni prihvatljivi trotkovi
Objavijeni pozivi 1.000,00 kn 10,00 kn 451375 kn 3.503,76 kn
Ugovon Ukupni neprihvatljivi troskovi
2
Projekine prijave JUTEEED
Administracia A Broj  Ormaka znos.
1 Tip trofka 1 2.906.25 kn
Korisnitke upute 2 Tip tro3ka 2 51750k
lzvori financiranja (HRK) Uredivanje bespovratnih "
sredstava
Kategorija financiranja | Nositel) troka Ukupni prihvatijivi trodkovi Intanzitet potpore Bespovratna sredstva
KF1
Daobar partner 855,00 kn 10,0000000% 769,50 kn
Marin NOVI 10,00 kn 9,00 kn
Ukupno (KF1) 865,00 kn 778,60 kn
KF2
Dobar partner 1 1.13kn
Marin NOVI .- Uredivanje intenziteta o e
Ukupno (KF2) 22 POtpore 22% 110,12 %m 200,13 kn
KF3
Daobar partner 410,00 kn 5.0000000% 20,50 kn 389,50 kn
Marin NOVI 2750 kn 4,9818182% 1,37 kn 2613 kn
244151 (oact80) (U aroc | Kopiraj prijavni obrazac Prikazi razlike | | Provjeri | | Ispisobrascau PDF | | Spremnozaslanje | Uredi  Spremi
Slika Popunjavanje sekcije Izvori financiranja
Izvori financiranja (HRK) v
Kategorija financiranja / Nositelj troska Ukupni prihvatljivi trogkovi Intenzitet potpore Bespovratna sredstva Sredstva korisnika
kategorija 2
Testni partner 16,00 kn 5,0000000% 0,80 kn 1520 kn
Ukupno (kategorija 2) 16,00 kn 5,0000000% 0,80 kn 15,20 kn
UKUPNO 16,00 kn 5,0000000% 0,80 kn 15,20 kn
Patpora na kejoj je definiranc ograniéenje iznosa po nositelju trofka / Nositel] troska Ukupni prihvatljivi trogkovi Intenzitet potpore Bespovratna sredstva Sredstva korisnika

ogranigenje 2
Testni partner 400kn 20,00% 0,80kn 320kn

Ukupno (ograniZenje 2) 4,00 kn 20,0000000% 0,80 kn 3,20 kn

Slika Izvori financiranja

5.2.9 Kartica Horizontalna nacela

U kartici ,,Horizontalna nacela” u svakoj sekciji moguce je odabrati jednu ili viSe tema na koje ¢e projekt imati pozitivan
ili neutralan utjecaj. Pri odabiru opcije , pozitivan utjecaj” moguce je opisati na koji ¢e nacin projekt ostvariti pozitivan
utjecaj na odabrano nacelo te ga povezati sa specificnim aktivnostima unutar projektnog prijedloga (slika Popunjavanje
kartice Horizontalna nacela). Pri odabiru opcije ,neutralan utjecaj” potrebno je takoder pojasniti na koji ¢e se nacin
osigurati neutralan utjecaj projekta na vezano horizontalno nacelo.
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efondovi Prijavni obrazac - Jahati prijavijuju projekt ,W,.n::;::‘o'
Prijavitel]  Parineri  Projekt  Aklivmosti  Pokazateljiirezulali  Prorafun  Saletak prorauna  Horizontalna nadela  Informiranje i vidljvost  Prilazi
j i 3ena i mus i zabeana diskriminaci) -
Promicanje ravnopravnosti spolova Pozitivan utjecaj (@) Neutralan uflecaj

Obraziotenie utiecaja

ObrazloZenje uljecaja

Preostalo znakova: 1979

Promicanje jednakih mogucnosti | nediskriminacije ) Poziivan uiecai (@ Meutralan utjecai

Korisnicke upute

Obrazlozenje utjecaja
ObrazioZenje uljecaja

Precstalo znakova: 1679

Pristupaénost za osobe s invaliditetom v

Pristupacnost gradevinama ® Pozitivan utiecaj () Neutralan uljecaj

‘Obraziokenie utjecaja
ObrazloZenje utjocaja
Preostaia znakovs: 1979

Informacijsko-komunikacijska pristupacnost ) Pozitivan wijecaj (@) Newtralan uljecai
Obraziotenje utiecaja
ObrazioZenje utjecaja

Preostalo Znakava: 1979

3 Kopien) pravnl brazas m Prikafi razike | | Proveri | | IspisobrascauPDF | Spremnozaslamje | Uredi | Spremi

Slika Popunjavanje kartice Horizontalna nacela

5.2.10 Kartica Informiranje i vidljivost

Na kartici ,,Informiranje i vidljivost“ moguce je odabrati vrste medija i definirati ciljne skupine do kojih se planira doprijeti
odabranim medijima. Kartica je prikazana na slici Popunjavanje kartice Informiranje i vidljivost.

Testime TestPrezime_58000580001 &

ef{;nd{;v] Prijavni obrazac - Malo solidniji projekt R

—— Priavitel  Partneri  Projeki  Aktiviosti  Pokazateljiirezultati  Proracun  SaZetak proratuna  Horizontalna nacela  Informiranje i vidiivost  Prilozi
'oetna stranica

Projekini pretinac A Informiranije i vidljivost :
1) Tiskani mediji
()Da (@ Ne

Objavijeni po Elektronicki mediji
Ugovor JDa @ Me

Internet Ciljna skupina
Projekine prijave @Da (Ne Ciljna skupina
Administraciia
K © upute Preostalo znakova: 486

Seminari, konferencije, radionice itd. Ciljna skupina

@Da (ONe Ciljna skupina

Preostalo znakova: 486
Promativni materijal

Oba @Ne
ivni oblic ije s javnodéu Ciljna skupina
@Da ONe Giljna skupina
Preostalo znakova 486
Znakovije/plakat postavijen na lokaciji projekta Ciljna skupina
®Da ()Ne Cilina skupina
Preostalo znakova: 486
Trajnafinformacijska ploéa Ciljna skupina
| U izraai | Kopiraj prijavni obrazac m Prikai raziike Provjen Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje Uredi Spremi N

Slika Popunjavanje kartice Informiranje i vidljivost

5.2.11 Kartica Prilozi

U kartici ,Prilozi“ mogucée je uz prijavu priloZiti popratne dokumente koji su traZzeni u pozivu na dostavu projektnih
prijava, kao i podupiru¢u relevantnu dokumentaciju vezanu uz provedbu pojedinih projektnih aktivnosti. Akcijom
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,Dodaj“ u sekciji ,Popis dozvola” otvara se skoCni prozor u kojega se unose osnovni podaci o dokumentu, kako je
prikazano na slici Unos u Popis dozvola. Dokument se pohranjuje u elektronskom obliku akcijom ,, Dodaj datoteku”.

Uredivanje

Naslov dokumenta®
Status dokumenta
Datum izdavanja dokumenta

Rok vazenja dokumenta
+ Doda] datoteku
Maksimaina veitina. 200 MB.

% Odustani

Slika Unos u Popis dozvola

Klikom na akcijski gumb ,,Spremi“ na sko¢nom prozoru, upisana dozvola uvrstava se u Popis dozvola.

5.3 PodnosSenje projektne prijave

Nakon uspjesnog popunjavanja svih polja u prijavnom obrascu, te ucitavanja svih potrebnih priloga i dodataka, potrebno
je dostaviti prijavni obrazac tijelu koje ¢e obaviti pregled, evaluaciju i odabir projektnih prijava za odobravanje
financiranja i sklapanje ugovora o financiranju. Postupak je dan u nastavku dokumenta.

5.3.1 Provjera upisa

Prije predaje projektnog obrasca, u bilo kojem trenutku popunjavanja obrasca, akcijom , Provjeri“ moguce je provjeriti
ispravnost popunjavanja polja obrasca. Rezultat provjere je popis svih nepravilno popunjenih polja u sustavu — ,,Greske
prijavnog obrasca“, kao Sto je prikazano na slici Provjera upisa u Prijavni obrazac.
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rojekta je povrativ kroz redovno poslovanje?
Administracija B Opéina projekta je por po: 1

@0a ONe

f,. d . . . " y Testime TestPrezime,_58000530001
cndc rijavni obrazac - Malo solidniji projekt
ercnacwvi i j P

Prjavitel  Partneri  Projekt  Aktinosti  Pokazateljirezultati  Proratun  Sazetok proratuna  Horizontalna nadela  Informiranje i vidivost  Prilozi
#  Poteln: ica
E4  Projekini prefinac Kod projekta: KK09.11020002  Naziv prijavitelja: Marin NOVI | Vrijeme podnosenja: 15012018 1108.29.19 | Vrijeme podnosenja ispravka: - | Inadica: 3 Prikazi inatice
(=] tinac (81)

Opéi podaci o prijavitelju v
L pozivi
= Naziv Jedinstveni broj Vrsta naruitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta

Marin NOVI 97787769487 Javni naruditel) v Jedinice podrune(regionaine) i lokalne samoupr... v

A Frofekine priave Vrsta lokalne podruéne samouprave PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru

Korisnicke upute

Kontakt podaci

Ulica i kuéni broj

Kartica Sekelja Polje Poruka
uiica 11 a
Obavezne je dodal najmanje jednog
Sudjeluje I na projekiu. uz prigvitela
Bro] telefona Panneri Suielovanje suradnika i pojekty L suraank? suradnika ako je odabian oagovor © bica cwranica
.Da"
+365 v | 546312 @stranica hr
L E e Preastalo znakova: 30
bespovratnin sredstava za sve
- - - Kategorije financirania u okviny
Podaci o odgovornoj 0sobi  sazetak proratuna Lzvori financiranja (HRK) Bespowratna sredstva pojedinatne projektne prijave mora © v
Ditl jeanak il Veti Minimainom (Znosu
Odgovema osoba bespovratnin sredstava (10.000,00

§ im) utvrdenom na POPP-u.
Testime TestPrezime_5800058

E-posta Broj telefona Broj telefaksa
posta@mail. com 386 v | 1566733 +385 v | 1657800652
Preostalo znakova: 13 Preostalo znakova: 10
1,24 4151 (eac950) i ewss] Kopiraj prijavni obrazac Prikazirazike | | Prower | | IspiscbrascauPDF | | Spremno za slane et || Spremi

Slika Provjera upisa u Prijavni obrazac

Klikom na piktogram strelice odabranog polja u popisu, korisnik se preusmjerava na odabrano polje koje sadrzi
neispravne ili nepotpune podatke. Na vrhu sekcije ili podno nepravilno popunjenog polja postavljen je zapis o pogreSnom
popunjavanju polja, kako je prikazano na slici Oznaka nepravilnog popunjavanja polja. Sekcija na kojoj je detektirana
greska tinja crveno nekoliko trenutaka.

Podaci o odgevernej esobi b

Odgovarna asaba Ime Prezime Funkcija

D polje Prepme |2 oba

E-pota Broj telefona Broj telefaksa

@ Palje E-pofta” Je ohaveznn 7a Lnos. D Polje . Broj telefona’ je abevezno 2a unos

Slika Oznaka nepravilnog popunjavanja polja

5.3.2  PodnoSenje i povlacenje prijave

Nakon potvrde da u prijavnom obrascu nema gresaka (neispunjena obavezna polja) te pokretanjem akcije ,Spremno za
slanje” prijava mijenja status u ,Prijava spremna za slanje”, a Ovlastena osoba dobiva mogucnost podnosenja prijave
nadleznom tijelu preko akcije ,,Podnesi”. Akcija ,Podnesi” nalazi se na pocetnoj stranici korisnika u sekciji Status mojih
prijava kao Sto je to prikazano na slici Podnosenje prijave. Nakon odabira akcije ,,Podnesi“, ukoliko je ona odabrana nakon
pocetka zaprimanja prijava za predmetni poziv, prijava mijenja status u ,,Poslana u obradu” te se vr$e dodatne provjere
uvjeta podnosenja za predmetni poziv te dodjela kod projekta.

VAZNO!

1. Sustav nece javiti greSku ako u projektnoj prijavi nisu priloZzeni dokumenti. Odgovornost prijavitelja je
osigurati prilaganje svih relevantnih dokumenata u kartici Prilozi prijavnog obrasca, prema uvjetima poziva.

2. Akcija,Podnesi“ bit ¢e vidljiva Ovlastenoj osobi od trenutka stavljanja prijave u status Spremno za slanje, bez
obzira na datum i vrijeme pocetka zaprimanja projektnih prijava. Ako ste odabrali akciju ,Podnesi” prije
vremena zaprimanja projektnih prijava, podnosenje nece biti moguce te ée se pojaviti sko¢ni prozor s porukom
upozorenja kako je prikazano na slici Poruka pogreske zbog prijevremenog podnosenja.
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ef(;'.nd(‘_'.\[‘i PoZetna stranica

Projektne prijave
ca
B Petra 07.022018.
Projektni pretinac

8 Testiranje podnosenja

Osobni prefinac (81) Zahtjev 2a pojadnjenjem (1

Objavjeni pozivi 2 Drugi test sve otvoreno Tipka Podnesi”
"
& Test Fiksnin

3 Drugi test sve otvoreno

Projekine prijave

& Za pobrisati
Adminstraciya
5 Drugi test sve olvoreno

Konsnicke upute = brisati

5 Drugi test sve otvoreno

& Test dodavanja projekinog iskustva

10.08.2018 TT Jos jedan za testiranje
8 1008 jo3 jedan za testiranje:

Zahtjev za pojasnjenjem (0,

B Malo solidniji PD

& Proviera povratne sprege
Zahijev za pojadnjenjem (0)

& Malo solidniji PD

& Datum poletka aklivnosti
Zahtiev za pojasnjenjem (0)

& Sve otvoreno

& Test fiksnih stopa

v124 4151 (eac950)

20.8. Radeon

Slika Podnosenje prijave

Greska

PodnoSenje prijava za ovaj poziv jos nije zapocelo.
(23.8.2018. 16:07:36)

Slika Poruka pogreske zbog prijevremenog podnosenja

Ako prijava zadovoljava dodatne provjere istoj se dodjeljuje kod projekta, mijenja se status u ,Poslana u nadlezno tijelo”
te Prijavitelj dobiva poruku o uspjeSnom podnosenju prijave u Projektni pretinac.

Ako prijava ne zadovoljava dodatne provjere (primjerice — na pozivu nije dozvoljeno podnosenje vise od jedne prijave
po jednom prijavitelju ili je poziv u meduvremenu obustavljen radi iznosa alokacije u projektnim prijavama koje su
prethodno zaprimljene) sustav ¢e prijavu vratiti u status , Spremno za slanje” te ¢e u osobni pretinac poslati poruku o
neuspjeSnom podnosenju prijave.

Kada je prijava u statusu ,Poslana u nadlezno tijelo” moguce su akcije ,,Povuci prijavu” (dostupna Ovlastenoj osobi u
svakom trenutku nakon podnosenja), , Kopiraj prijavni obrazac” i ,Prikazi razlike“, kako je prikazano na slici Podneseni
Prijavni obrazac i dostupne akcije.
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test popup p

Prijavile]  Partneri  Projekt

0 *

Kod projekta: KK.07.5.1.02.0010

Opéi podaci o prijavitelju

> ve

@ pri slanju pri

nja prijave

Akdivnosti  Pokazatelj i rezultati  Proracun

Sazetak proratuna

Naziv prijavitelja: 7 jahaca koli plesu  Vrijeme podnoSenja: 06.09.2018. 14:30:00.48

Horizontalna nacela

Informiranje i vidljvost  Prilozi

Vrijeme podnosenja ispravka: - Inacica: 1

Testime TestPrezime_58000580001 €

7 jahaca kof plesu

PrikaZi inatice

v
»
— Naziv Jedinstveni broj Vrsta narugitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta
™ Ugovori
7 jahaca koji pledu 07659743601 Nije primjenjivo v Privatni profitni sektar .
M Froekine prjave ) ) -
Veligina poslovnog subjekta PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru
o projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?
J)Da @Ne
Kontakt podaci v
Ulica i kuéni broj Op¢ina/Grad Postanski broj Drzava
llica 1 Zagreb v 10000 Hrvatska v
Broj telefona Broj telefaksa E-posta Internetska stranica
+385 v 1548 +385 v 18548 postag@posta hr www str hr
Preostalo znakova: 18 Preostalo znakova: 15 Preostaio Znakova: 40
Podaci o odgovomnoj osobi v
Odgovoma osoba Ime Prezime Funkcija
Testime TestPrezime_58000580001 - Testime TestPrezime_58000580001 s
E-posta Broj telefona Broj telefaksa
posta@posta hr +385 v 1564564 +385 v 1564848
Preostalo znakova: 13 Preostalo znakova: 13
[ Prijwva posiana u nadiczno biclo | Kopiraj prjavni cbrazac  [IEVEIVEEITTLVY

Slika Podneseni Prijavni obrazac i dostupne akcije

Prijava se moZe povuci akcijom ,Povuci prijavu”. Prijava tada prelazi u status , Povucena®. Prijava s tim statusom vise se
ne moze koristiti za ponovljenu prijavu. Moguce su samo akcije , Ispis obrasca u PDF“ i , Kopiraj prijavni obrazac”, kako
je prikazano na slici Prikaz povucene prijave.

f.»n d\ 3 P Za test 3 Testime TestPrezime_53000530001 &
ercnacwvi rjavni obrazac - 7a test 3

7 jahaca koji ples

Prijavile]  Partneri  Projeki  Aktivnosti  Pokazatefjiirezultati  Proracun  SaZetak proratuna  Horizontalna nacela  Informirane i vidjivost  Prilozi

Kod projekta: KK.06.2.1.02.0004  Naziv prijavitelja: 7 jahaca koji plesu  Vrijeme podnosenja: 06 08.2016. 09.37:0277  Vrijeme podnosenja ispravka: 22 06 2018, 10121859 | Inaéica: 2 PrikaZi inatice

Opéi podaci o prijavitelju

v
o Naziv Jedinstveni broj Vrsta narucitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta
ac
7 jahata koji plesu 07650743601 Nije primjenjivo v Privatni profitni sektor .
Frojekine prijave ) N o
Veligina poslovnog subjekta PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru
j i je?
Adminsiracia . projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?
@®Da ONe
nicke upute
Kontakt podaci v
Uliea i kuéni broj Opéina/Grad Postanski broj Drzava
lica 1 Zagreb v 10000 Hrvatska N
Broj telefona Broj telefaksa E-poita Internetska stranica
+385 v 15645645 +385 - posta@posta hr
Preostalo znakova: 12 Preostalo znakova. 20 Preostalo znakova. 50
Podaci o odgoveornoj osobi v
Odgovoma eseba Ime Prezime Funkeija
ANA BEGIC . ANA BEGIC funkeija
E-posta Broj telefona Broj telefaksa
posta@posta hr +385 v 12356 +385 v 1546468
Preostalo znakova 15 Pregstalo znakova 13
=3 Ispis obrasca u PDF

Slika Prikaz povucene prijave
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