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KRITERIJI ZA PRIJEM I REGISTRACIJU PROJEKTNIH 

PRIJAVA, ADMINISTRATIVNU PROVJERU, ODABIR 

PROJEKATA I PROVJERU PRIHVATLJIVOSTI 
 

 

 
 

Operativni program Regionalna konkurentnost 2007.-2013. 

Prioritetna os 2. Jačanje konkurentnosti hrvatskog gospodarstva 

Mjera 2.1. Razvoj poslovne klime i konkurentnosti MSP-a 

Poziv na dostavu 

projektnih prijava  

Primjena informacijske i komunikacijske tehnologije za poboljšanje poslovnih 

procesa 

Referentna oznaka RC.2.1.11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ulaganje u budućnost  

 

Europska unija 



2 / 12 

 

ZAPRIMANJE I REGISTRACIJA (UPUTE ZA PRIJAVITELJE, TOČKA 5.2) 
 

 

 Projektne prijave moraju ispunjavati sljedeće uvjete kako bi se mogle registrirati: 

 

RB Uvjeti za prijem i registraciju  DA NE 

1. Omotnica/paket je zatvoren/a   

2. Na omotnici/paketu je zabilježen datum i vrijeme predaje projektne prijave   

4. Na omotnici/paketu  je naznačena referentna oznaka Poziva: RC.2.1.11   

3. Na omotnici/paketu su naznačeni puni naziv i adresa prijavitelja   

5. Na omotnici/paketu piše: Ne otvarati prije službenog otvaranja prijava     

 

 

 

 

☐ Prijava udovoljava svim zahtjevima za registraciju i ulazi u iduću fazu postupka vrednovanja. 

 

☐ Prijava ne udovoljava svim zahtjevima za registraciju te se isključuje iz daljnjeg postupka vrednovanja. 

     Obrazloženje: <…> 

 

 

 

Ime i prezime, datum i potpis osobe odgovorne za registraciju 

 

 

 

Ime i prezime, datum i potpis osobe odgovorne za kontrolu 
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ADMINISTRATIVNA PROVJERA (UPUTE ZA PRIJAVITELJE, TOČKA 5.3) 

 

RB Kriteriji za administrativnu provjeru 

1. Odluka nakon prve provjere (DA/NE/NP) 

2. Konačna odluka nakon traženih pojašnjenja (DA/NE/NP) 

3. Objašnjenje kriterija u Uputama za prijavitelje 

4. Izvor provjere 

1 2 3 4 Komentari 

1. 
Projektna prijava odnosi se na  odgovarajući Poziv na dostavu 

projektnih prijava  

  
5.2 Omotnica/paket 

 

2. Projektna prijava podnesena je u roku  
  

7.2 Omotnica/paket 
 

3. Prijava projekta napisana je na hrvatskom jeziku  
  

7.2 Projektna prijava 
 

4. 
Projektna prijava predana je na propisanom mediju i propisanom 

formatu   

  
7.2 Projektna prijava 

 

5. Projektna prijava predana je u potrebnom broju primjeraka 
  

7.2 Projektna prijava 
 

6. Projektna prijava je ispunjena na ispravnim predlošcima  
  

7.1 Projektna prijava 
 

7. 
Projektna prijava sadrži sve propisane obrasce, priloge i potrebnu 

prateću dokumentaciju 

  
7.1 Projektna prijava 

 

8. Skupna izjava je datirana, potpisana i ovjerena pečatom  
  

7.1 
Obrazac 4. 

Skupna izjava 

 

9. Projekt se provodi na području Republike Hrvatske 
  

3.1 Projektna prijava 
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☐ Prijava udovoljava svim zahtjevima administrativne provjere i ulazi u iduću fazu postupka vrednovanja 

 

☐ Prijava ne udovoljava svim zahtjevima administrativne provjere te je potrebno zatražiti dodatnu dokumentaciju  

 

     Potrebno je dostaviti sljedeća pojašnjenja/ dokumentaciju: <….> 

 

     Rok za dostavu dodatne dokumentacije: <….> 

 

☐ Prijava ne udovoljava zahtjevima za administrativnu provjeru te se isključuje iz daljnjeg postupka vrednovanja  

 

 

Ime i prezime, datum i potpis osobe odgovorne za administrativnu provjeru 

 

 

 

Ime i prezime, datum i potpis osobe odgovorne za kontrolu 
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KRITERIJI ZA ODABIR (UPUTE ZA PRIJAVITELJE, TOČKA 5.4.) 

 

KRITERIJ OPIS 
MAKSIMALAN 

BROJ BODOVA 
DOKUMENT 

1. RELEVANTNOST PROJEKTA 35  

Usklađenost s ciljevima 

Operativnog programa i 

ciljevima Poziva 

Ocjenjuje se usklađenost projekta s ciljevima Operativnog programa „Regionalna 

konkurentnost 2007. - 2013.“, odnosno doprinosi li projekt, i u kojoj mjeri, jačanju 

konkurentnosti poduzeća i sposobnosti poduzeća da se natječe na međunarodnom tržištu. 

Također se ocjenjuje usklađenost projekta s ciljevima Poziva koji su vezani za poticanje 

uvođenja naprednih e-poslovnih modela u mikro, malim i srednjim poduzećima.  

 Projekt ne doprinosi ostvarenju ciljeva OPRK 2007.-2013. i Poziva: 0 bodova 

 Projekt umjereno doprinosi ostvarenju ciljeva OPRK 2007.-2013. i Poziva: 5 bodova 

 Projekt značajno doprinosi ostvarenju ciljeva OPRK 2007.-2013. i Poziva: 10 

bodova 

10 PO 

Relevantni i ostvarivi rezultati 

Procjenjuje se sadrži li projektni prijedlog relevantne i ostvarive neposredne kratkoročne 

i srednjoročne rezultate i učinke (vidljivi u roku od 3 godine od završetka projekta) na 

sljedeći način: 

 povećanja prihoda od prodaje: 2 boda 

 povećanja produktivnosti rada: 2 boda 

 povećanja prihoda od izvoza: 2 boda 

 otvaranja novih radnih mjesta: 2 boda 

 smanjenja troškova proizvodnje: 2 boda 

10 PO 

Identificirane aktivnosti 

Ocjenjuje se koliko je prihvatljivih aktivnosti navedenih u Uputama sastavni dio projekta. 

Prijavitelji koji u svom projektnom prijedlogu imaju predviđeno više prihvatljivih aktivnosti 

ostvarit će veći broj bodova. 

 Projekt uključuje dvije prihvatljive aktivnosti: 2 boda 

 Projekt uključuje tri prihvatljive aktivnosti: 3 boda 

 Projekt uključuje četiri i više prihvatljivih aktivnosti: 5 bodova 

5 PO 

Doprinos inovativnosti 

prijavitelja 

Procjenjuje se inovativnost samog projekta pa će se tako u ovom dijelu, prema 

Prijavnom obrascu i pratećoj dokumentaciji, vrednovati koliko je poslovnih procesa 

povezano s e-poslovnim rješenjima koja su rezultat projekta na način da će se sa više 

bodova vrednovati oni projektni prijedlozi koji uključuju više poslovnih procesa u 

5 PO 
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napredna i inovativna e-poslovna rješenja. 

 Poboljšana dva poslovna procesa temeljem rezultata projekta: 1 bod 

 Poboljšana tri ili četiri poslovna procesa temeljem rezultata projekta: 3 boda 

 Poboljšana četiri i više poslovnih procesa temeljem rezultata projekta: 5 bodova 

Doprinos uravnoteženom 

regionalnom razvoju 

Vrednuje se doprinos uravnoteženom regionalnom razvoju koji će se mjeriti prema 

podacima iz Prijavnog obrasca na način da se bodovi dodjeljuju područjima iz 1. i 2. 

skupine prema indeksu regionalne razvijenosti sukladno Odluci o razvrstavanju jedinica 

lokalne i područne (regionalne) samouprave prema stupnju razvijenosti. 

 Projekt se provodi na području treće,četvrte ili pete skupine: 0 bodova  

 Projekt se provodi na području druge skupine: 3 boda 

 Projekt se provodi na području prve skupine: 5 bodova 

5 PO 

2. STRUČNOST I KAPACITET PRIJAVITELJA 20  

Projektno iskustvo i stručno 

znanje prijavitelja  

U ovom dijelu razmatrat će se elementi vezani za iskustvo prijavitelja u provedbi sličnih 

projekata usporedive veličine onoj koja se traži projektnom prijavom na način da će se 

veći broj bodova dodijeliti prijaviteljima koji imaju dostatno prethodno iskustvo u 

provedbi projekata, dok će se  manji broj bodova dodijelit prijaviteljima koji posjeduju 

nižu razinu iskustva u provedbi projekata.   

Prijavitelj ima iskustva u provedbi sličnih projekata usporedive veličine onoj koja se 

traži projektnom prijavom: 

 0 projekata: 0 bodova 

 1 projekt: 1 bod 

 2 i više projekata: 2 boda 

U ovom dijelu također će se bodovati iskustvo i stručna znanja voditelja projekta vezana 

uz upravljanje projektom u svrhu osiguranja učinkovitog korištenja sredstava. Predloženi 

voditelj projekta trebao bi imati dovoljno iskustva u upravljanju projektima, a bodovanje 

će odražavati razinu iskustva u upravljanju navedenim projektima.  

Voditelj projekta: 

 nema iskustva u upravljanju projektima vrijednosti i područja sličnog prijavljenom 

projektu: 0 bodova 

 ima do jedne godine iskustva u upravljanju projektima vrijednosti i područja sličnog 

prijavljenom projektu: 1 bod 

5 PO, PD 
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  ima više od jedne godine iskustva u upravljanju projektima vrijednosti i područja 

sličnog prijavljenom projektu: 2 boda 

Financijski kapaciteti 

prijavitelja 

Prilikom vrednovanja financijskih kapaciteta prijavitelja ocjenjivat će se,  prema 

zadnjem odobrenom računovodstvenom razdoblju, sljedeće kategorije:  

 ukupni prihodi prijavitelja > ukupne vrijednosti projekta: 2 boda 

 ostvarena dobit nakon oporezivanja: 2 boda  

 ekonomičnost ukupnog poslovanja (koeficijent) > 1: 2 boda 

 koeficijent opće likvidnosti > 1,5: 2 boda 

 koeficijent obrta ukupne imovine > 1: 2 boda 

 ocjena financijskog rejtinga ≤ 6: 2 boda 

Također, u ovom dijelu će se razmatrati i vjerodostojnost obrazloženja prijavitelja za 

sufinanciranje projekta iz vlastitih izvora te će se obrazloženje bodovati s maksimalno 3 

boda.  

15 PO, PD 

3. PROCJENA RIZIKA PROJEKTA 20  

Kvaliteta dizajna projekta 

Kod procjene pripremljenosti projekta vrednovat će se cjelokupni dizajn projekta na 

način da se razmatra koliko su predložene projektne aktivnosti prikladne, praktične i u 

skladu s ciljevima i očekivanim rezultatima projekta.  

 Aktivnosti, rezultati, svrha i cilj projekta nisu opisani i nisu međusobno povezani: 0 

bodova  

 Aktivnosti, rezultati, svrha i cilj projekta su opisani i međusobno povezani: 5 bodova  

 Aktivnosti, rezultati, svrha i cilj projekta su detaljno i jasno opisani i međusobno 

povezani: 10 bodova  

10 PO, PD 

Plan provedbe 

Razmatrat će se  plan provedbe projektnih aktivnosti te vrednovati jasnoća i izvedivost 

plana u planiranom vremenskom razdoblju, vremenski slijed pojedinih aktivnosti kao i 

njihova logička međuzavisnost (u skladu s uzročno-posljedičnim odnosima). 

 Svaka aktivnosti na odgovarajući je način identificirana: 2 boda 

 Naveden je realističan vremenski okvir i resursi potrebni za provedbu projekta: 2 

boda  

 Uključene su odgovarajuće mjere o informiranju i vidljivosti projekata financiranih 

iz EFRR: 1 bod 

5 PO, PD 



8 / 12 

 

Procjena rizika u provedbi 

projekta 

Prilikom vrednovanja pripremljenosti projekta procjenjuje se uzimaju li predložene 

aktivnosti u obzir rizike, odnosno probleme koji se mogu pojaviti prilikom provedbe 

projekta, procjenu vjerojatnosti te prijedlog odgovarajućih mjera za izbjegavanje i/ili 

ublažavanje identificiranih rizika. 

 Identificirani su rizici, procijenjena je vjerojatnost kao i utjecaj svakog 

identificiranog rizika na projekt: 3 boda 

 Razrađene su mjere za izbjegavanje rizika: 2 boda 

5 PO, PD 

4. OMJER IZDATAKA I REZULTATA 10  

Isplativost proračuna projekta 

Putem ovog kriterija provjeravat će se je li omjer procijenjenih izdataka i očekivanih 

rezultata zadovoljavajući te jesu li predloženi izdaci neophodni za provedbu predloženog 

projekta. 

 Omjer predloženih izdataka i očekivanih rezultata je zadovoljavajući: 5 bodova 

 Predloženi proračun je jasno opisan i realističan: 3 boda 

 Procijenjeni izdaci po jedinici su realni: 2 boda  

10 PO, PD 

5. ODRŽIVOST PROJEKTA 10  

Održivost rezultata projekta 

nakon završetka provedbe 

Provjeravat će se je li i na koji način objašnjeno kako će se post-projektne aktivnosti 

financirati nakon završetka provedbe projekta? Pri procjeni održivosti projekta mjerit će 

se i kvaliteta postavljenih marketinških ciljeva na ciljanom tržištu kao i mogućnost za 

njihovo ostvarenje uz kvalitetno osiguranje potrebnih resursa.  

 Modaliteti financiranja post-projektnih aktivnosti su jasno opisani: 5 bodova 

 Komercijalna održivost projekta je jasno opisana: 5 bodova 

10 PO, PD 

6. HORIZONTALNA PITANJA 5  

Promocija jednakih 

mogućnosti, održivog razvoja 

i zaštite okoliša 

Putem ovog kriterija odabira dodatna prednost dat će se projektima koji izravno ili 

neizravno primjenjuju ili promoviraju horizontalna pitanja kao što su zaštita okoliša, 

korištenje obnovljivih izvora energije, ravnopravnost spolova, socijalna uključenost i 

slično što će se ocjenjivati iz podataka u Obrascu 3. 

Bodovi će se dodijeliti za svaku od navedenih tema za koje se u projektnoj prijavi pruže 

dokazi o uključenosti: 

 Jednake mogućnosti: 2 boda 

 Zaštita okoliša uključujući korištenje obnovljivih izvora energije: 3 boda 

 

5 PO, PD 
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PO = Prijavni obrazac; PD = prateća dokumentacija



10 / 12 

 

 

KRITERIJI ZA PROVJERU PRIHVATLJIVOSTI (UPUTE ZA PRIJAVITELJE, TOČKA 5.5) 

 

NAPOMENA: predmetni obrazac za provjeru prihvatljivosti sadrži metodologiju koja će se primijeniti tijekom 4. faze postupka vrednovanja 

projekata (provjera prihvatljivosti). Projekti, prijavitelji i troškovi moraju zadovoljiti sve kriterije prihvatljivosti navedene u Uputama za 

prijavitelje i predmetnom obrascu kako bi mogle biti predložene za financiranje. Ukoliko je jedan od odgovora na donja pitanja u stupcu B 

negativan
1
, projektna prijava ne može biti predložena za financiranje te će ista biti odbijena. 

 

Kriteriji  

A. Odluka nakon 1 provjere  (Da/Ne/NP) 

B. Konačna odluka nakon traženih pojašnjenja (Da/Ne/NP) 

C. Objašnjenje kriterija u Uputama za prijavitelje  

D. Uputa na dokument iz projektne prijave (PO = Prijavni 

obrazac; PD = prateća dokumentacija) 

A B C D Komentari/Primjedbe 

1.  Zahtjev za dodjelu bespovratnih sredstava je unutar propisanog 

najnižeg (150.000,00 kuna) i najvišeg (750.000,00 kuna) iznosa 

bespovratnih sredstava koji se može dodijeliti? 

  1.4.3 PO  

2.  Maksimalni intenzitet tražene potpore sukladan je propisanom 

najvišem postotku određenom prema indeksu razvijenosti jedinice 

lokalne samouprave u kojoj je sjedište prijavitelja? 

  1.4.3 PO, PD  

3.  Planirano trajanje projekta od potpisivanja ugovora je najviše 18 

mjeseci? 

  3.1 PO  

4.  Provedba projektnih aktivnosti nije počela prije 1. siječnja 2014.?   3.1, 1.5 PO  

5.  Planirani završetak projekta je najkasnije do 31. srpnja 2016.?   1.5 PO  

6.  Prijavitelj je mikro, malo ili srednje poduzeće sukladno Preporuci 

Europske komisije 2003/361/EC od 6. svibnja 2003.?  

  2.1 PD  

7.  Prijavitelj je registriran u Republici Hrvatskoj?   2.1 PD  

8.  Prijavitelj je osnovan prije 1. siječnja 2013. godine, te u 2013. g. 

ima ostvaren promet (za projektne prijave predane u 2014. g.)? 

  2.1 PD  

                                                      
1 Negativnim odgovorom se smatra odgovor “NE”. Pozitivnim odgovorom se smatra odgovor “DA” ili “NP” (nije primjenjivo; u slučaju pitanja koja se odnose na pojedine 

kategorije prihvatljivih projekata te nisu primjenjiva za ostale).  
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9.  Prijavitelj nije bio u blokadi ukupno više od 20 dana, od toga ne 

više od 5 dana u kontinuitetu, u proteklih 6 mjeseci od dana 

podnošenja projektne prijave? 

  2.1 PD  

10.  Prijavitelj ima minimalno jednog zaposlenika u godini koja 

prethodi prijavi, temeljeno na izračunu broja godišnjih jedinica 

rada? 

  2.1 PD  

11.  Prijavitelj djeluje u prihvatljivom sektoru kako je definirano u 

Uredbi Komisije (EU) broj 1407/2013 (de minimis)? 

  2.1 PO, PD  

12.  Prijavitelj samostalno prijavljuje i provodi projekt (u projekt nisu 

uključene partnerske organizacije)? 

  2.2 PO  

13.  Prijavitelj se ne nalazi niti u jednoj od situacija navedenih u 

kriterijima za isključenje prijavitelja? 

  2.4 PD  

14.  Projektne aktivnosti odvijaju se u prihvatljivom sektoru kako je 

definirano u Uredbi Komisije (EU) broj 1407/2013 (de minimis)? 

  3.1, 2.1 PO  

15.  Projekt sadrži prihvatljive projektne aktivnosti?   3.1, 3.2 PO  

16.  Prihvatljive projektne aktivnosti provode se na području Republike 

Hrvatske, s iznimkom provođenja dijela aktivnosti temeljenih na 

poslovnim putovanjima u inozemstvo koja se izravno odnose na 

aktivnosti utvrđene u projektu? 

  3.1 PO  

17.  Prijavitelj za iste prihvatljive izdatke projekta za koje traži 

bespovratna sredstva   nije dobio državnu potporu ili potporu male 

vrijednosti koje bi zbrojene s traženim bespovratnim sredstvima 

prešle propisani  intenzitet ? 

  1.4.4 PD   

18.  Projektni izdaci su prihvatljivi i povezani sa svrhom projekta?    4.2 PO  

19.  Projekt sadrži prihvatljive izdatke?    4.2 PO  

20.  Projekt ne sadrži neprihvatljive izdatke?    4.3 PO  

21.  Nakon što su iz proračuna isključeni svi identificirani 

neprihvatljivi izdaci iznos prihvatljiv za dodjelu bespovratnih 

sredstava je unutar propisanog najnižeg (150.000,00 kuna) i 

najvišeg (750.000,00 kuna) iznosa bespovratnih sredstava koji se 

može dodijeliti? 

  1.4.3, 

5.5 

PO  
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22.  Ukupan iznos de minimis potpore koja se dodjeljuje jednom 

poduzetniku, uključujući i iznos prihvatljiv za dodjelu 

bespovratnih sredstava prema ovom Pozivu, ne prelazi 200.000,00 

EUR u razdoblju od tri fiskalne godine (prethodne dvije i tekuća 

fiskalna godina)? 

  1.4.2 PO, PD  

 

Prijavni obrazac – PO 

Prateća dokumentacija - PD 


