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1. Pravna osnova i strateski okvir

1. Uredba (EU) br. 1303/2013 Europskog parlamenta i vijeéa od 17. prosinca 2013. o
utvrdivanju zajednic¢kih odredbi o Europskom fondu za regionalni razvoj, Europskom
socijalnom fondu, Kohezijskom fondu, Europskom poljopriviednom fondu za ruralni razvoj i
Europskom fondu za pomorstvo i ribarstvo i o utvrdivanju opcih odredbi o Europskom
fondu za regionalni razvoj, Europskom socijalnom fondu, Kohezijskom fondu, Europskom
poljoprivrednom fondu za ruralni razvoj i Europskom fondu za pomorstvo i ribarstvo te o
stavljanju izvan snage Uredbe Vijecéa (EZ) br. 1083/2006.

2. Uredba (EU) br. 1304/2013 Europskog parlamenta i vije¢a od 17. prosinca 2013. o
Europskom socijalnom fondu i stavljanju izvan snage Uredbe Vijeéa (EZ) br. 1081/2006

3. Uredba (EU Euratom) br. 547/2014 Europskog parlamenta i vije¢a od 15. svibnja 2014. o
izmjeni Uredbe (EU, Euratom) br. 966/2012 o financijskim pravilima koja se primjenjuju na
opdi proracun Unije

4. Zakon o uspostavi institucionalnog okvira za provedbu Europskih strukturnih i investicijskih
fondova u Republici Hrvatskoj u financijskom razdoblju 2014. — 2020. (NN 92/2014)

5. Uredba o tijelima u sustavima upravljanja i kontrole koristenja Europskog socijalnog fonda,
Europskog fonda za regionalni razvoj i kohezijskog fonda, u vezi s ciljem ,Ulaganje za rast i
radna mjesta“ (NN 92/14, 107/14, 23/15 129/15 i 15/2017; u daljnjem tekstu: Uredba)

6. Zakon o proracunu (NN 87/08, 136/12, 15/15), ¢lanak 114

7. Pravilnik o prihvatljivosti izdataka u okviru Europskog socijalnog fonda (NN 149/14, 14/16).

8. Operativni program Ucinkoviti ljudski potencijali 2014.-2020. (OP ULJP), odobren od strane
Europske komisije 18. prosinca 2014. godine

9. Sporazum o partnerstvu izmedu Republike Hrvatske i Europske komisije za koristenje EU
strukturnih i investicijskih fondova za rast i radna mjesta u razdoblju 2014.-2020

2. Svrhaiiciljevi Poziva

U svrhu pruzanja potpore identificiranim dodatnim potrebama koje nastaju uslijed veceg
obuhvata ESF sredstava, kao Sto su Siri spektar podrucja intervencije i poveéan broj novih
korisnika, izdvajanja iz tehnicke pomoci (TP) za razdoblje 2014.-2020. a kako je i utvrdeno u
okviru relevantnog Specifi¢nog cilja br. 2 Prioriteta 5., Tehnicka pomo¢, Operativnog programa
Ucinkoviti ljudski potencijali 2014-2020 (OPULIP), Podrska potencijalnim korisnicima i
regionalnim dionicima u uspjesnom prijavijivanju i provedbi ESF projekata jacanjem njihovih
kapaciteta i razvijanjem kvalitetne zalihe buducih projekata. Navedeni specifi¢ni cilj podupirati
¢e sva tijela sustava za upravljanje i kontrolu ESF-a, narocito institucije koje su trenutno izvan
sustava. U okviru predmetnog Specifiénog cilja OPULJP-a isti utvrduje i indikativne aktivnosti
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usmjerene na jacanje apsorpcijskih kapaciteta korisnika u prijavi projekata (operacija), u
suradnji s korisnicima.

Podrska listi kljucnih projekata ESF-a

U okviru opisa o¢ekivanih rezultata navedenog Specificnog cilja OPULJP-a, isti navodi kako su
predvidena financijska sredstva unutar OPULIP-a znatno povecdana (u usporedbi s OP RLIP
2007.-2013.) a znacajan problem moze se pojaviti u pogledu odgovarajuceg broja projekata koji
bi i predstavljali potencijalnu bazu klju¢nih projekata za cijelo razdoblje 2014.-2020. Stoga, na
temelju prethodnog iskustva, kao i izvjeS¢a o procjeni iz razdoblja 2007.-2013., potpora TP
koristit ¢e se za pripremu i razvoj dovoljno dobro osmisljenih i zrelih prijedloga projekata za
razdoblje OPULJP 2014.-2020. na razini operacija.

Ciljevi predmetnog Poziva/ dodjele definirani su kako slijedi:

Op¢i cilj: Podrska korisnickim institucijama u uspjeSnom prijavljivanju i provedbi klju¢nih
operacija OPULJP-a.
Specificni cilj:
1. Osigurati kvalitetu i pripremljenost projektne i natje¢ajne dokumentacije za provedbu
kljuénih operacija Korisni¢kih institucija, planiranih za financiranje putem Poziva tijelima

za dostavu operacija koja ce se financirati kao izravna dodjela sredstava u okviru
relevantnih specifi¢nih ciljeva OPULJP-a.

U skladu s to¢kom 7.4.2.3. Postupak izravne dodjele za sredstva prioritetne osi tehnicke pomodi,
Smjernica 03. Dodjela bespovratnih sredstava, verzija 3.0., u slucaju osim tijela SUK-a, KI (koje
nisu sastavni dio SUK-a) u okviru specifi¢nih ciljeva za koje su zaduzeni UT/PT1, imaju iskazane
potrebe financiranja aktivnosti u okviru Tehni¢ke pomodéi usmjerene na razvoj i pripremu
operacija/projekata (razrada projektnih ideja, saZetaka operacije, projektne i natjecajne
dokumentacije, kako je definirano u OP-u), KI mogu zatraZiti nadlezno tijelo (PT1) da njihov
iskaz potreba za izravhom dodjelom sredstava proslijedi UT-u.

Dostava iskaza potreba Kl za predmetni Poziv, podrazumijeva provjeru uskladenosti
predmetnog iskaza s relevantnim planom objave i provedbe operacija (putem Poziva tijelima za
dostavu operacija koja ce se financirati kao izravna dodjela sredstava) od strane PT1 u okviru
specificnog cilja OPULJP-a za koji je nadlezan.

Ukoliko utvrdi da je iskazana potreba opravdana, PT1 prosljeduje navedeni iskaz potreba za
izravnom dodjelom sredstava UT-u, a Kl na znanje. Slijedom zaprimljene suglasnosti, KI moze
dostaviti svoju Prijavu iskaza interesa za dodjelom bespovratnih sredstava UT-u, sukladno
uvjetima predmetnog Poziva.
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U pisanom iskazu interesa za dodjelom bespovratnih sredstava Kl se obvezuje planirati
potrebna financijska sredstva u svom prorac¢unu (u skladu s redovitim planiranjem DrZavnog
proracuna). U skladu s uvjetima Poziva, UT vrsi procjenu zaprimljenog iskaza interesa za
dodjelom bespovratnih sredstava od strane KI. Ukoliko je navedeni iskaz interesa prihvatljiv za
financiranje, UT dodjeljuje sredstava Kl, dostavljanjem Obavijesti o dodjeli bespovratnih
sredstava i o tome obavjestava nadlezni PT1.

U predmetnom Pozivu utvrduju se financijska alokacija, pokazatelj, kriteriji prihvatljivosti,
prihvatljivi troSkovi i aktivnosti te uvjeti i pravila provedbe operacija koje podrzavaju postizanje
ocekivanih rezultata za navedeni specifi¢ni cilj Prioritetne osi 5 — Tehnic¢ka pomo¢ OPULJP-a.

3. Pokazatelji

Prijavitelji u okviru predmetnog Poziva prilikom ispunjavanja Prijavnog obrasca dio A obvezni su
utvrditi svoj doprinos ostvarenju niZze navedenog pokazatelja OPULJP-a.

Oznaka | Naziv pokazatelja OP ULJP-a Obvezan / Nije obvezan

SO503 | Broj projekata1 provedenih u okviru izgradnje | Obvezan
kapaciteta OPULJP-a, koji se odnose na specificne
upravljacke i provedbene aktivnosti

Navedeni pokazatelj je potrebno realno kvantificirati, odnosno potrebno je utvrditi polazisSnu i
cilinu vrijednost koja ¢e se posti¢i operacijom, s tim da je polaziSna vrijednost za pokazatelj
uvijek nula.

Kao rezultat financiranih aktivnosti predmetnog Poziva, iskazana ciljna vrijednost pokazatelja
SO503 mora biti jednaka broju planirane/ih operacije/a u okviru pojedine Prijave iskaza
interesa, odnosno utvrdena/e Prijavnim obrascem dio A.

Ostvarenje planiranog doprinosa predmetnom pokazatelju utvrdit ¢e se potpisanim ugovorom
za operaciju/e u okviru postupka dodjele sredstava, Poziva tijelima za dostavu operacija koja ée
se financirati kao izravna dodjela sredstava.

Iznimno je vaZno realno planirati ciljne vrijednosti pokazatelja odnosno utvrden planirani broj
operacije/a s obzirom da neostvarivanje iste/ih moZe imati za posljedicu uskracivanje i/ili
smanjenje dodijeljenih bespovratnih sredstava Tehnicke pomodéi sukladno tocci 14. Uvijeti,
Prilog 1. predmetnog Poziva.

'7a predmetni Poziv projekt podrazumijeva operaciju
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Korisnici ¢e izvjeStavati o napretku u postizanju ciljanih vrijednosti zadanog pokazatelja u skladu
s tockom 2. Uvjeta, dok u slucaju izmjene vrijednosti pokazatelja, korisnici postupaju u skladu s
to¢kom 7. navedenih Uvjeta.

4. Prihvatljivi prijavitelji i ciljane skupine

Prihvatljivi prijavitelji

Za potrebe predmetnog Poziva prihvatljivi prijavitelji, korisnicke institucije, prvenstveno su
sredis$nja tijela drzavne i javne uprave, identificirane u okviru relevantnog specificnog cilja
OPULJP-a kao korisnicke institucije, prihvatljivi prijavitelji na Poziv tijelima za dostavu operacija
koja ce se financirati kao izravna dodjela sredstava, u okviru relevantnog specificnog cilja
OPULJP-a.

Sukladno tocci 7.4.2.2. Smjernica br. 03 verzija 3.0., temelj za dodjelu bespovratnih sredstava
postupkom izravne dodjele je zakon i/ili podzakonski akt i/ili strateski dokument kojim se
utvrduju EU, nacionalni i/ili regionalni razvojni ciljevi (strategije, smjernice, akcijski planovi i/ili
ostali od strane relevantnih tijela usvojeni i vazeéi strateSki dokumenti). Operacije kojima se
mogu izravno dodijeliti sredstva jesu od kljuéne i strateske drzavne/regionalne ili sektorske
vaznosti ili su povezani s javnim uslugama d¢ije je nositelje u odnosu na ciljeve operacije
moguce jednoznacno odrediti i prije pocetka pripreme operacije.

Ciljane skupine

Zaposlenici u institucijama prijaviteljima

5. Financijska alokacija

Ukupno raspoloZiva bespovratna sredstva za dodjelu u okviru predmetnog Poziva iznose
3.000.000,00 kuna (slovima: tri milijuna kuna). Od tog iznosa, 2.550.000,00 kuna (85%) su
sredstva iz Europskog socijalnog fonda (u nastavku teksta: ESF), dok su 450.000,00 kuna (15%)
nacionalna sredstva.
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Sukladno Kriterijima prihvatljivosti, operacija mora biti u skladu s nacionalnim i EU propisima,
uvazavajucdi pravila o drzavnim potporama/potporama male vrijednosti, te ne smije biti fizicki
niti financijski zavrSena u trenutku podnosenja Poziva na iskaz interesa.

Aktivnosti operacije ne smiju se dvostruko financirati.

Potrebna sredstva, prihvatljivi prijavitelj koji je ujedno i korisnik drZzavnog proracuna planira u
sklopu vlastitog proracuna slijedeci odredbe Zakona o proracunu, Zakona o izvrSenju proracuna
te Upute za izradu prijedloga drZzavnog prora¢una Republike Hrvatske za razdoblje planiranja od
tri godine, Ministarstva financija. Sredstva se planiraju prema prirodnoj vrsti troskova.

Ministarstvo rada i mirovinskoga sustava zadrzava pravo ne dodijeliti sva raspolozZiva sredstva u
okviru predmetnog Poziva.

6. Prihvatljive aktivnosti

U okviru predmetnog Poziva prihvatljiva je aktivnost nabave savjetodavnih usluga za pripremu,
razvoj i izradu dokumentacije koja ukljucuje:

e izradu analiza nuzZnih za pripremu operacije

e pripremu iizradu projektne dokumentacije — Sazetak operacije

e izradu natjeCajne dokumentacije — Prijavni obrazac A dio i/ili dokumentacija za
nadmetanje za nabavu usluga.

7. Razdoblje prihvatljivosti provedbe aktivnosti operacije i prihvatljivosti izdataka

Prihvatljivo razdoblje provedbe aktivnosti financiranih sredstvima predmetnog Poziva zapodinje
s datumom pocetka projektnih aktivnosti povezanih s provedbom elementa projekta i to
najranije od 1. sijecnja 2017. godine, a zavrSava 31. prosinca 2018. godine. Ukoliko ée smatrati
opravdanim, Upravljacko tijelo moZe produZiti razdoblje provedbe na zahtjev korisnika najdulje
do 31.12.2019. godine.

7.1. Prihvatljivost izdataka

Proracun projekta je procjena troSkova provedbe svih projektnih aktivnosti. Iznosi ukljuéeni u
proracun projekta moraju biti realisticni i trosSkovno ucinkoviti, tj. moraju se temeljiti na
realnim procjenama objektivnih podataka kao Sto su: informacije s trziSta, internetskih
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stranica, iznosi isplaceni u okviru drugih projekata, ponude dobavlja¢a i sl. s ciljem ostvarivanja
oCekivanih ishoda i rezultata.

Planirani izdaci projekta moraju biti u skladu s vazec¢im Pravilnikom o prihvatljivosti izdataka u
okviru Europskog socijalnog fonda (Narodne novine br. 149/14 i 14/16 i 74/16)

U skladu s navedenim Pravilnikom o prihvatljivosti izdataka, kako bi troSkovi bili prihvatljivi za
financiranje sredstvima iz Prioritetne osi 5 - Tehni¢ka pomo¢, moraju ispuniti slijedece Opce
uvjete prihvatljivosti izdataka (prilagodene potrebama predmetnog poziva), odnosno iskazani
troskovi moraju biti:

1. Povezani s operacijom i nastali u okviru operacije za koji je preuzeta obveza donoSenjem
Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava

2. Nastali u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i zakonodavstvom Europske unije;

3. Stvarno nastali kod Korisnika, osim u slu¢ajevima navedenim u ¢lanku 13. stavku 5. Uredbe
1304/2013 o Europskom socijalnom fondu;

4. Nastali tijekom razdoblja prihvatljivosti izdataka®;
5. Dokazivi putem racuna ili raCunovodstvenih dokumenata jednake dokazne vrijednosti, pri
¢emu su predujmovi ispla¢eni dobavlja¢ima roba, izvodac¢ima radova te pruzateljima usluga u

skladu s odredbama ugovora sklopljenih s tim subjektima prihvatljivi za sufinanciranje;

6. Uskladeni s pravilima o drZavnim potporama, kao Sto je utvrdeno u €¢lanku 107. UFEU ili
pravilima o de minimis potporama, ako je primjenjivo;

7. Uskladeni s primjenjivim pravilima javne nabave;

8. Uskladeni s odredbama ¢lanka 65. stavka 11. Uredbe (EU) br. 1303/2013 koje se odnose na
zabranu dvostrukog financiranja iz drugoga financijskog instrumenta Europske unije

’Za potrebe predmetnog Poziva, razdoblje prihvatljivosti izdataka odnosi se na period od 1. sijecnja 2017. do 31.
prosinca 2020. godine.
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8. Informiranje i vidljivost

Cilj informiranja i vidljivosti je podizanje svijesti javnosti, medija i dionika o ulozi Europske unije
te rezultatima i ucincima projekata/operacija financiranih iz sredstava Europskog socijalnog
fonda.

Obzirom da se nabava usluga sufinancira sredstvima Europskog socijalnog fonda, Tehnicke
pomoc¢i OPULIP-a, Korisnik mora osigurati vidljivost EU financiranja sukladno Uputama za
korisnike, navedenih u dokumentu Uputa za korisnike sredstava — informiranje i vidljivost
projekata financiranih iz ESI fondova 2014. — 2020°.

Dodatno, korisnik samostalno odabire koje ¢ée komunikacijske alate koristiti u svrhu
informiranja i komunikacije vezano uz svoju operaciju. Nadalje, korisnik je duzan u svim
aktivnostima jasno naznaciti da operaciju koju provodi, sufinancira Europska unija, navodedi pri
tom naziv operativnog programa i fonda EU u okviru kojeg je sufinanciran.

Na svim dokumentima koji predstavljaju mjerljive ishode operacije potrebno je osigurati
vidljivost sukladno gore navedenim Uputama.

9. Postupak prijave i provodenje postupka dodjele

Korisnicke institucije, prihvatljivi prijavitelji za dostavu iskaza interesa za dodjelu bespovratnih
sredstava Tehni¢ke pomoci, UT-u dostavljaju:

- pisaniiskaz interesa u obliku dopisa,

- popunjeni Prijavni obrazac dio A,

- izjavu prijavitelja o istinitosti podataka, izbjegavanju dvostrukog financiranja i
ispunjavanju preduvjeta za sudjelovanje u postupku dodjele bespovratnih sredstava
(potpisana od strane ¢elnika tijela Prijavitelja i ovjerena pec¢atom).

Prijavni obrazac dio A objavljen je na sljedecoj mreznoj stranici: https://esif-wf.mrrfeu.hr (Sifra
poziva:) na kojoj se nalazi Korisni¢ki priru¢nik za popunjavanje Prijavnog obrasca dio A.
Aplikacija podrzava sljedeée Internet preglednike: Internet Explorer 9 ili novije verzije, Google
Chrome 20.0 ili novije verzije te Mozilla Firefox 14.0 ili novije verzije.

Uz papirnatu verziju, Prijavni obrazac dio A potrebno je dostaviti i u elektronickom formatu kao
zasebnu datoteku u pdf. formatu na DVD-u ili CD-u s oznakom R: CD/R, DVD/R i to upravo onu
datoteku koja je generirana putem web aplikacije i potom spremljena na racunalo radi ispisa.

3 http://www.esf.hr/wordpress/wp-content/uploads/2015/07/Upute-za-korisnike-sredstava-2014-2020.pdf.
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https://esif-wf.mrrfeu.hr/
http://www.esf.hr/wordpress/wp-content/uploads/2015/07/Upute-za-korisnike-sredstava-2014-2020.pdf

Datum i vrijeme navedeni u donjem desnom kutu stranica Prijavnog obrasca dio A moraju biti
identi¢ni u papirnatoj verziji i u elektronickoj verziji dostavljenog Prijavnog obrasca dio A.

Kao naziv projekta molimo koristiti sljedeéi format:
Kratica institucije — Tehnicka pomo¢ OPULJP, KI (npr: MRMS — Tehni¢ka pomo¢ OPULIP, Kl).

Pisani iskaz interesa za dodjelu bespovratnih sredstava tehnicke pomoci podnosi se u
zatvorenoj omotnici na kojoj su puni naziv i adresa prijavitelja s naznakom: ,lIskaz interesa za
dodjelu bespovratnih sredstava korisni¢kim institucijama — tehnicka pomoc¢*“.

Prijavu iskaza interesa Kl za specifi¢ne ciljeve OPULIP-a za koje je nadleino tijelo Upravljacko
tijelo kao i za prijavu iskaza interesa Kl za koje je nadlezno PT1 temeljem suglasnosti na iskazanu
potrebu u okviru relevantnog specificnog cilja OPULIP-a, potrebno je dostaviti na sljedeéu
adresu:

Ministarstvo rada i mirovinskoga sustava

Uprava za upravljanje operativnim programima Europske unije
Petraciceva ulica 4.

10 000 Zagreb, Hrvatska

Krajnji rok za dostavu prijava na Poziv za iskaza interesa je 2. svibnja 2017. godine. Prihvatljivi
prijavitelji mogu dostavljati svoje prijave na Poziv za iskaz interesa i prije navedenog roka. Do
isteka roka, KI mogu mijenjati sadrzaj svoje prijave za iskaz interesa pisanim putem. U obzir ¢e
se uzimati samo zadnja Prijava za iskaz interesa zaprimljena do roka za podnosenje prijava.

PodnosSenjem prijave na Poziv za iskaza interesa za dodjelu bespovratnih sredstava tehnicke
pomodi, Korisnici sredstava Prioritetne osi 5 - Tehni¢cka pomoé OPULIP-a potvrduju pristajanje
na sve obveze i uvjete sadrzane u predmetnom Pozivu i prilozima.

9.1. Pitanja i odgovori

Tijekom trajanja Poziva, pitanja se mogu postavljati najkasnije 10 kalendarskih dana prije isteka
roka za podnosenje projektnih prijedloga na e-mail adresu esf.info@mrms.hr.

Pitanja i odgovori se ne moraju objavljivati na sredisnjoj internetskoj stranici ESI fondova, no
Salju se elektronickom postom od strane nadleznog Tijela (UT) svim unaprijed odredenim
prijaviteljima za predmetni postupak dodjele i to najkasnije 7 kalendarskih dana prije isteka
roka za podnosenje projektnih prijedloga.
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9.2. Provodenje postupka dodjele

Kriteriji prihvatljivosti (KP) su kriteriji koji proizlaze iz zahtjeva nacionalnih propisa i propisa EU,
potvrduje ih Odbor za pracenje (OzP) te moraju biti ispunjeni kako bi se projektni prijedlog
mogao uzeti u obzir za financiranje.

Mogucnost traZzenja zahtjeva

RB | Kriteriji prihvatljivosti e e
za pojasnjenjima (Da/Ne)

1. | Cilj operacije je u skladu s ciljevima predmetne dodjele DA
bespovratnih sredstava

2. | Aktivnosti operacije su u skladu s prihvatljivim DA
aktivnostima predmetne dodjele

3. | Operacija se provodi na prihvatljivom geografskom DA
podrucju.

4. | Operacija doprinosi najmanje jednom pokazatelju OP-a. DA

5. | Projekt je u skladu s nacionalnim propisima i propisima DA
EU, uvazavajudi pravila o drzavnim

potporama/potporama male vrijednosti te druga
pravila i zahtjeve primjenjive na predmetnu dodjelu.

6. | Projekt u trenutku podnosSenja projektnog prijedloga DA
nije fizicki niti financijski zavrsen.

7. | Projektne aktivnosti se nec¢e dvostruko financirati. DA

8. | Planirani izdatci projekta su u skladu s Pravilnikom o DA

prihvatljivosti izdataka u okviru Europskog socijalnog
fonda (NN, br. 149/2014, 14/2016, 74/2016), i
(dodatnim) uvjetima za prihvatljivost izdataka
primjenjivima na predmetnu dodjelu.

U skladu s gore navedenim kriterijima te ostalim uvjetima prihvatljivosti utvrdenih predmetnim
Pozivom te pripadajuéim prilozima, UT vrsi postupak kontrole zaprimljenih prijava i utvrduje
prihvatljivost prijavitelja i operacija iskazanih u Prijavnom obrascu A dio. Ukoliko je neophodno
za postupak kontrole, UT moZe od Prijavitelja traziti dodatna pojasnjenja i ispravke vezano uz
podnesenu Prijavu na Poziv za iskaz interesa.

Prijava mora udovoljiti svim kriterijima prihvatljivosti projektnih aktivnosti i izdataka kako bi UT
mogao donijeti Obavijest o dodjeli bespovratnih sredstava Prioritetne osi 5 — Tehnicka pomo¢.
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10. Obavijest o dodjeli bespovratnih sredstva

Po zavrSetku postupka dodjele Korisnickoj instituciji dostavlja se Obavijest o dodjeli
bespovratnih sredstava.

Obavijest o dodjeli bespovratnih sredstava utvrduje korisnika operacije, najviSi iznos
bespovratnih sredstava dodijeljen operaciji (iz izvora Drzavnog proracuna RH i izvora EU) te
drugi financijski i provedbeni uvjeti.

Sljededi prilozi sastavni su i obvezujuci dio Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava
Prilog 1: Uvjeti koriStenja sredstava Prioritetne osi 5 — Tehni¢ka pomo¢
Prilog 2: Popunjeni prijavni obrazac dio A

11. Upute o provedbi aktivnosti tehnicke pomoci

Temeljem Uredbe, Prilog ,Prikaz posrednickih tijela nadleznih za provedbu izabranih prioriteta
ulaganja, po Operativnom programu”, Hrvatski zavod za zaposljavanje, Ured za financiranje i
ugovaranje projekata Europske unije (u nastavku teksta: HZZ) obavlja funkcije Posrednickog
tijela razine 2 (u nastavku teksta: PT2) za Prioritetnu os 5 - Tehnicka pomo¢ Operativnog
programa Ucinkoviti ljudski potencijali 2014.-2020.

Korisnici bespovratnih sredstva Prioritetne osi 5 - Tehnicka pomo¢ prihvatljivost troskova iz
bespovratnih sredstava osiguravaju podnosenjem ZNS-a PT-u 2. Odnosi obveze izmedu
korisnika bespovratnih sredstava Prioritetne osi 5 - Tehni¢ka pomoc i tijela u sustavu upravljanja
i kontrole (UT i PT2) detaljnije je ureden Prilogom 1. predmetnog Poziva ,Uvjeti koristenja
sredstava Prioritetne osi 5 - Tehnicka pomo¢“.

U slucaju suprotnosti odredbi pojedinih priloga, odredbe iz Priloga 1. imaju prednost.
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Prilog 1 Uvjeti koriStenja sredstava Prioritetne osi 5 - Tehnicka pomo¢

1. ODGOVORNOST KORISNIKA ZA PROVEDBU FINANCIRANE AKTIVNOSTI

1.1. Korisnik bespovratnih sredstava Prioritetne osi 5 - Tehni¢ka pomo¢ (u nastavku teksta:
Korisnik) provodi financirane aktivnosti tehnicke pomodi na vlastitu odgovornost, s duznom
paznjom, ucinkovito, transparentno, u skladu s najboljom praksom u predmetnom podrucju, u
skladu s Obavijeséu o dodjeli bespovratnih sredstava tehnicke pomodéi (u nastavku teksta:
Obavijest), odredbama Uredbe (EU) br. 1303/2013 te ostalim relevantnim propisima
donesenima na temelju iste, kao i primjenjivim nacionalnim zakonodavstvom.

1.2. U tu svrhu Korisnik mora angaZirati sve financijske, ljudske i materijalne resurse
potrebne za potpunu provedbu financiranih aktivnosti te osigurati njihovu raspoloZivost.

1.3. Korisnik osigurava novcani tijek i financiranje svih troSkova financirane aktivnosti
uklju€ujudi i neprihvatljive i prihvatljive izdatke.

1.4. Korisnik osigurava zaStitu od svakog oblika diskriminacije u skladu s primjenjivim
propisima.

1.5. Korisnik se obvezuje obavijestiti UT i PT2 o svim okolnostima koje utjecu ili mogu utjecati
na valjanu provedbu financirane aktivnosti odnosno onim okolnostima koje dovode ili mogu
dovesti do odstupanja u (pravovremenom) izvrSavanju obveza iz Obavijesti najkasnije u
trenutku dostave iduéeg Zahtjeva za nadoknadom sredstava (u nastavku teksta: ZNS). U
navedenim slucajevima UT je ovlasteno istraziti moze |i se u novonastalim okolnostima
Obavijest o dodjeli bespovratnih sredstava i dalje provoditi, te o Odluci izvijestiti PT2 i
Korisnika.

1.6. Ako je potrebno, Korisnik je duzan predloziti izmjene/dopune Obavijesti, postupajuéi u
skladu s tockom 7. Uvjeta kojom se utvrduje postupak izmjene/dopune Obavijesti.

2. OBVEZE INFORMIRANIJA I 1ZVJESCIVANJA

2.1. Korisnik tijekom izvrSavanja financiranih aktivnosti podnosi PT-u 2 ZNS-ove koji
obuhvacdaju i informacije o napretku u provedbi financiranih aktivnosti.

2.2. ZNS-ove Korisnik podnosi svaka tri mjeseca provedbe sufinanciranih aktivnosti, a po
potrebi moze i ucestalije. Ako za Korisnika nisu nastali novi izdaci do kraja izvjeStajnog
razdoblja, nije duzan podnijeti ZNS za to razdoblje, osim u sluéaju Zavrsnog ZNS-a.

2.3. Ukoliko do kraja perioda provedbe propisanog u tocci 6. Poziva, KI ne potpiSe ugovor u
okviru postupka dodjele sredstava Poziva tijelima za dostavu operacija koja ce se financirati
kao izravna dodjela, prilikom odobravanja Zavrsnog ZNS-a, u obzir ¢e se uzimati razina
pripremljenosti operacije a Kl ¢e u narednom periodu od najkasnije godinu dana nakon
zavrSetka razdoblja provedbe dostaviti UT-u informaciju o statusu pripremane operacije.

2.4. UT i/ili PT2 mogu zahtijevati dodatne relevantne informacije i/ili izvjes¢a od Korisnika bilo
kada tijekom provedbe razdoblja propisanog u tocci 6., Poziva a predmetne informacije i/ili
izvjeS¢a moraju biti dostavljeni u zatrazenom realnom roku.
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3. NABAVA USLUGA

3.1. Prilikom nabave usluga za potrebe financiranih aktivnosti, Korisnik koji provodi nabavu
duZan je prilikom provedbe nabave postivati primjenjiva pravila odnosno vazeéi Zakon o javnoj
nabavi s pripadaju¢im pod zakonskim propisima.

3.2. Korisnik za potrebe dokazivanja prihvatljivosti nastalog troska dostavlja PT-u 2 svu
zahtijevanu dokumentaciju, informacije i pojasnjenja potrebna za utvrdivanje je li nabava
provedena u skladu s relevantnim nacionalnim propisima i Obavijesti o dodjeli bespovratnih
sredstava. Dokumentacija, informacije i pojasnjenja se dostavljaju nakon Sto se nabava
provede, a najkasnije u trenutku podnosenja ZNS-a u kojem se trosak vezan uz nabavu
prijavljuje. Provjera postupka nabave koju vrsi PT2 ne utjeCe na pravo ovlastenog tijela izvrsiti
reviziju nabave, u skladu s tockom 15. Uvjeta.

4. INFORMIRANIJE | KOMUNIKACIA

4.1. Korisnik mora poduzeti potrebne mjere za objavljivanje ¢injenice da EU sufinancira
aktivnosti iz Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava. Korisnik poduzima mjere iz Priloga
XIl Uredbe (EU) br. 1303/2013 stavak 2.2.,,0dgovornosti korisnika“, tocke 1.- 3.

4.2. Korisnik mora izvijestiti PT2 o provedbi mjera iz tocke 4.1. ovih Uvjeta.

4.3. Mjere za obavjestavanje javnosti koje je poduzeo Korisnik, podrazumijevaju da se, gdje
god je to prikladno, istice logotip EU-a, Strukturnih fondova i ESF-a.

5. VLASNISTVO | TRAJNOST FINANCIRANE AKTIVNOSTI

5.1. Korisnik je vlasnik stvari nabavljenih u okviru financiranih aktivnosti te nositelj drugih
prava vezanih uz rezultate financiranih aktivnosti, uklju¢ujuéi prava intelektualnog vlasnistva.
Pravo vlasniStva te druga prava vezana uz rezultate financiranih aktivnosti, ukljucivsi pravo
intelektualnog vlasniStva, Korisnik ne moZe prenijeti na trece strane, osim uz prethodno
odobrenje PT-a 2 i UT-a.

5.2. Bez obzira na odredbe tocke 5.1. Uvjeta, Korisnik osigurava UT-u i PT-u 2 da slobodno i
prema svom nahodenju koriste svu dokumentaciju vezanu uz financirane aktivnosti, bez
obzira na njihov oblik, pod uvjetom da ne krSe postojeéa prava intelektualnog vlasnistva.

6. MISIJE PROCJENE | PRACENJA PROVEDBE FINANCIRANE AKTIVNOSTI

6.1. Korisnik se obvezuje osigurati UT-u i PT-u 2, Koordinacijskom tijelu (KT), Tijelu za
ovjeravanje (TO), Tijelu za reviziju (TR), Europskoj Komisiji i/ili osobama koje su oni ovlastili svu
dokumentaciju i/ili informacije koje mogu pomodi tijekom misije procjene ili pradenja
provedbe financirane aktivnosti i dati im prava pristupa opisana u tocci 15. Uvjeta.
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IZMJENE/DOPUNE OBAVIJESTI O DODJELI BESPOVRATNIH SREDSTAVA TEHNICKE POMOCI

7.1. UT moZe na svoju inicijativu ili na inicijativu KI donijeti izmjene/dopune Obavijesti o
dodjeli bespovratnih sredstava, ukoliko je to neophodno za postizanje ocekivanih rezultata i
pokazatelja utvrdenih predmetnim pozivom. Izmjene/dopune Obavijesti o dodjeli
bespovratnih sredstava tehnicke pomodi dostavljaju se sluzbenim putem Korisniku i PT-u 2 na
znanje.

7.2. U slucaju da izmjene/dopune predlozene od strane Kl nisu prihvatljive sukladno Pozivu
na iskaz interesa i pripadajué¢im prilozima, UT ¢e obavijestiti Korisnika o neprihvacanju
predloZene izmjene/dopune u roku 30 dana od zaprimanja istog. U slucaju neprihvacdanja, Kl je
duZna postupati prema odredbama vazece Obavijesti.

. PRUENOS OBAVUESTI O DODJELI BESPOVRATNIH SREDSTAVA

.1. Obavijest o dodjeli bespovratnih sredstava i plaéanja vezana uz Obavijest ne mogu se
prenijeti na trecu stranu bez prethodnog pisanog pristanka UT-a.

. RAZMIJENA PODATAKA

9.1. UT, PT2 i Korisnik odredit ¢e svoje predstavnike s kojima se odvija komunikacija za
potrebe izvrSenja Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava.

9.2. Razmjena podataka obavezno se obavlja putem informacijskog sustava upravljanja (eng.
MIS), ukoliko to dozvoljavaju funkcionalnosti istog.

10. OBUSTAVA | VISA SILA

10.1. U opravdanim sluéajevima, Korisnik moze od UT-a traZiti obustavu provodenja Obavijesti
o dodjeli bespovratnih sredstava i obustavljanje ispunjavanja svih obveza iz Obavijesti o
dodjeli bespovratnih sredstava.

10.2. Korisnik mora podnijeti zahtjev iz tocke 10.1. u roku 30 kalendarskih dana od saznanja za
okolnosti koje uzrokuju potrebu za obustavom. Zahtjev se podnosi u pisanom obliku te mora
biti obrazloZen i popra¢en dokumentacijom kojom se dokazuju navodi iz zahtjeva.

10.3. UT donosi odluku o zahtjevu u roku 30 kalendarskih dana od dana primitka zahtjeva. UT
moze zatraziti od Korisnika dostavu dodatne dokumentacije i/ili podataka u kojem slucaju rok
za donosenje odluke miruje u razdoblju od postavljanja takvog zahtjeva pa do zaprimanja
trazenih podataka/dokumenata te nastavlja teci protekom navedenog razdoblja. Dani protekli
do mirovanja roka urac¢unavaju se u ukupno trajanje roka. Odluka UT kojom se odbija zahtjev
Korisnika mora biti obrazlozena.

10.4. Korisnik snosi punu odgovornost za pravodobno podnoSenje zahtjeva za obustavu
Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava.
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10.5. Ako Korisnik smatra da su nastupile okolnosti viSe sile koje mogu biti od utjecaja na
ispunjenje njegove obveze iz Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava, obvezan je Sto je
prije mogucée, a najkasnije u roku 30 kalendarskih dana od nastanka navedenih okolnosti,
odnosno od saznanja za navedene okolnosti, pisanim putem o tome obavijestiti UT i PT2. U
obavijesti se navode pojedinosti o sadrZzaju, moguéem trajanju i (vjerojatnim) posljedicama
dogadaja izazvanog okolnostima vise sile te se prilazu dokazi o istome.

11. SANKCUE

U slucaju ne postupanja u skladu s Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava, uzimajudéi u
obzir vrstu i teZinu povrede, UT moZe Korisniku odrediti sankcije u obliku uskrate sredstava
i/ili smanjenja dodijeljenih bespovratnih sredstava Tehnicke pomodi.

12. FINANCIJSKE ODREDBE

12.1. Bespovratnim sredstvima navedenim u Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava
djelomicno ili u cijelosti se financiraju prihvatljivi troSkovi Ciju prihvatljivost utvrduje PT2. PT2
potvrduje one prihvatljive troskove koji u cijelosti odgovaraju zahtjevima odredenim u
Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava i/ili primjenjivim propisima.
12.2. Prihvatljivi su troSkovi koji ispunjavaju sve sljedece kriterije, tj. troskovi:
e koji su u skladu sa Pravilnikom o prihvatljivosti izdataka i Obavijesti o dodjeli
bespovratnih sredstava i
e koji su nastali tijekom razdoblja prihvatljivosti navedenog u Obavijesti o dodjeli
bespovratnih sredstava i
e koji su razumni, opravdani te udovoljavaju zahtjevima dobrog financijskog upravljanja,
osobito u pogledu ekonomicnosti i u€inkovitosti.
12.3. Neprihvatljive troskove snosi Korisnik.
12.4. Korisnik je duZan osigurati izbjegavanje dvostrukog financiranja.

13. ZAHTJEV ZA NADOKNADOM SREDSTAVA (ZNS)

13.1. Prihvadanje prihvatljivih troSkova bespovratnih sredstava Korisnik osigurava
podnoSenjem ZNS-a PT-u 2. ZNS podnesen u skladu s Obavijesti o dodjeli bespovratnih
sredstava po isteku razdoblja prihvatljivosti troSkova smatra se ZavrSnim ZNS-om.

13.2. ZNS se podnosi u pisanom i elektronickom obliku, a potpisuje ga i ovjerava pecatom
ovlastena osoba Korisnika te, ako funkcionalnosti sustava to podrZavaju, moZe sadrzavati i
elektronski potpis.

13.3. ZNS-ovi moraju biti popraéeni odgovaraju¢om dokumentacijom o nastalim i pla¢enim
prihvatljivim izdacima, u skladu s Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava:
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- Okvirni sporazum i njegova svrha, kao i odgovarajuci dokumenti koji proizlaze iz nabave po
istome a odnose se na nabavu Korisnika tehnicke pomoci (ako se nabava vrsi putem Okvirnog
sporazuma);

- cjelokupna natje¢ajna dokumentacija za postupke javne nabave koju PT2 preuzima s
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave (EOJN), preslika obavijesti o nabavi, te preslika zapisnika
0 ocjenjivanju ponuda.

- za bagatelne nabave u svrhu pravdanja troskova dovoljno je predocenje samo racuna,
podrazumijevajuc¢i da je Korisnik pri provedbi postupka slijedio interne upute institucije.
Potrebno je voditi racuna o obveznom prikupljanja ponuda od minimalno tri (3) gospodarska
subjekta, ukoliko predmetno nije propisano internom uputom institucije Korisnika.

- ugovori (ako je primjenjivo), racuni, ra¢uni za predujam ili istovjetni dokumenti.

13.4. Ako za Korisnika nisu nastali novi izdaci do kraja izvjeStajnog razdoblja, nije duzan
podnijeti ZNS za to razdoblje, osim u slu¢aju Zavrsnog ZNS-a.

14. POTVRDIVANJE TROSKOVA

14.1. TroSkove navedene u ZNS-ovima provjerava i potvrduje PT2 u roku 45 kalendarskih dana
od primitka istog. PT2 moze zatraziti dodatne informacije, dokumentaciju ili pojasnjenja od
strane Korisnika u roku koji ne moze biti kraci od 3 niti duzi od 10 radnih dana, osim ako PT2 i
korisnik ne dogovore drugacije. Vrijeme potrebno za dostavu dodatnih informacija,
dokumentacije ili pojasnjenje od Korisnika ne utje¢e na tijek roka unutar kojeg PT2 provjerava
ZNS. Za slu¢aj da Korisnik ne dostavi trazene dokumente/podatke u roku kojeg je odredilo PT2,
PT2 nece potvrditi te troskove.

14.2. Troskovi u jednom ZNS-u podneseni tijekom provedbe projekta, koje PT2 nije potvrdio
zbog nedostatka informacija, dokumentacije ili pojasnjenja, prebacuju se u sljedeci ZNS.

14.3. Troskove navedene u Zavrsnom ZNS-u provjerava i potvrduje PT2 u roku 60 kalendarskih
dana od dana primitka istog. PT2 moZe zatraziti dodatne informacije, dokumentaciju ili
pojasnjenja od strane Korisnika. Vrijeme potrebno za dostavu dodatnih informacija,
dokumentacije ili pojasnjenje od Korisnika ne utjece na tijek roka koji PT2 ima na raspolaganju
za provjeru ZNS-a.

14.4. TroSkovi u ZavrSnom ZNS-u koje PT2 nije potvrdio zbog nedostatka informacija,
dokumentacije ili pojasnjenja smatraju se neprihvatljivima.

14.5. Nakon izvrSene provjere svakog ZNS-a, PT2 isti ovjerava u Informacijskom sustavu (MIS)
kako je propisano, te obavjestava korisnika o odobrenim prihvatljivim troSkovima.
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15. RACUNOVODSTVENO EVIDENTIRANJE; TEHNICKE | FINANCIJSKE PROVJERE

15.1. TroSkovi ukljuceni u ZNS moraju biti dokazivi i provjerljivi (pracenje projektnih izdataka i
prihoda koristenjem posebnih S$ifri sufinanciranih aktivnosti/mjesta troska/organizacijske
jedinice/ posebne analitike konta ili slicno) i zabiljezeni u racunovodstvenim evidencijama
Korisnika, a utvrduju se u skladu s primjenjivim ra¢unovodstvenim standardima, te u skladu s
uobic¢ajenom racunovodstvenom praksom.

15.2. Korisnik mora osigurati da se svi ZNS-ovi i relevantni financijski podaci projektne
dokumentacije mogu lako i tocno uskladiti s korisnikovim racunovodstvenim i
knjigovodstvenim sustavom, te temeljnim racunovodstvenim i drugim relevantnim
evidencijama. U tu svrhu Korisnik mora pripremiti i ¢uvati svu relevantnu dokumentaciju za
kontrolu i provjeru.

15.3. Korisnik mora omoguciti UT, PT2, TO, TR, EK, Uredu Europske komisije za suzbijanje
prijevara (OLAF), Europskom revizorskom sudu (ECA) i drugim revizorima ili vanjskim osobama
koje ovlasti PT2 provodenje potrebnih provjera, pregledavanje dokumenata, pravljenje
preslika tih dokumenata, te vrSenje provjera na licu mjesta, pra¢enje provedbe sufinancirane
aktivnosti i obavljanje pune revizije ako je potrebno, a na temelju popratnih dokumenata za
racune, racunovodstvene dokumentacije i bilo kojih drugih dokumenata relevantnih za
financiranje aktivnosti. Ove kontrole mogu se obavljati do 5 godina nakon zatvaranja
programa u sklopu kojeg se aktivnost sufinancira.

15.4. Korisnik se obvezuje omoguditi dostupnost provjere relevantnih dokumenata
predstavnicima EK, OLAF-a i ERS-a, kao i bilo kojem vanjskom revizoru koje ovlasti PT2. Pristup
omoguéen predstavnicima, UT, PT2, TR, EK, OLAF-a i ERS-a i bilo kojem drugom vanjskom
revizoru ovlastenom od strane PT2 odvija se na temelju povjerljivosti u odnosu na treée
osobe, ne dovodedi u pitanje obveze javnog prava koje se na njih odnose. Dokumenti moraju
biti lako dostupni i spremljeni tako da olaksaju provjeru, a Korisnik mora obavijestiti PT o
to¢nom mjestu na kojem se €uvaju.

15.5. Korisnik mora osigurati pohranu dokumenata navedenih u tocki 14.3 ovih Uvjeta
najmanje pet (5) godina nakon zatvaranja programa.

16. KONACNI IZNOS FINANCIRANJA

Ukupan iznos prihvaéenih troSkova Korisniku ne smije prelaziti maksimalni iznos bespovratnih
sredstava naveden u Obavijesti o dodjeli bespovratnih sredstava.

17. POVRATI

U slucaju naknadno utvrdenih neprihvatljivih troSkova isti ¢e se vratiti sukladno vazeéim
nacionalnim propisima i procedurama.
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Prilog Il Popis prihvatljivih troSkova usluga

Troskovi savjetodavnih usluga ukljucuju:

e izrada analiza nuznih za pripremu operacija (broj dana angaZiranog stru¢njaka prema
realnoj procjeni korisnika)

e priprema iizrada saZetka operacija (najvise petnaest radnih dana angaziranog stru¢njaka
za svaki pojedini saZetak operacije)

e izradu natjeCajne dokumentacije (najvise deset radnih dana angaZiranog struénjaka za
svaki pojedini Prijavni obrazac A i najviSe dvadeset i pet radnih dana angaZiranog
stru¢njaka za pojedinu dokumentaciju za nadmetanje).

Prihvatljivi troSkovi mogu se grupirati u jednu stavku troska u Prijavnom obrascu A pod nazivom
Nabava savjetodavnih usluga za analizu pripremu, razvoj i izradu dokumentacije. Kod procjene
ukupnog iznosa prihvatljivih troSkova potrebno je uzeti u obzir gore navedena ogranicenja za
pojedine troSkove usluga.
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