PRAVILA: PRAVILO IV. IZVRSAVANJE UGOVORA O DODJELI BESPOVRATNIH
SREDSTAVA
Program iz podrudja Datum Srpanj 2023.
teritorijalnih ulaganja i
pravedne tranzicije za .
financijsko razdoblje Verzija 10
2021.-2027.

PRAVILA 2021.-2027.
PRAVILO IV.

IZVRSAVANJE UGOVORA
O DODJELI
BESPOVRATNIH
SREDSTAVA



PRAVILA: PRAVILO IV. IZVRSAVANJE UGOVORA O DODJELI BESPOVRATNIH
SREDSTAVA
Program iz podrudja Datum Srpanj 2023.
teritorijalnih ulaganja i
pravedne tranzicije za ..
financijsko razdoblje Verzija 10
2021.-2027.
SadrzZaj
LI NN 7N TR AV ] I LTSRN 4
GLAVA I1. PROVIERA PLANA NABAVE ... 4
GLAVA 111. EX-ANTE PROVJERA DOKUMENTACIJE O NABAVI .ooooooiieeciieee e 6
GLAVA IV. PROVJERA ZAHTJEVA ZA PLACANIE PREDUJIMA .....ovovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeesenens 7
GLAVA V. PROVJERA ZAHTJEVA ZA NADOKNADU SREDSTAVA (ZNS)...ccccoecviieiraiennnenns 8
GLAVA VI. POSEBNO O PROVJERI STATUSA PROVEDBE PROJEKTA ... 13
GLAVA VII. POSEBNO O PROVJERI POTRAZIVANIH TROSKOVA ...oovovoeeeeeeeeceeeeseeerenns 14
GLAVA VIII. EX-POST PROVJERA POSTUPKA NABAVE ... 17
GLAVA IX. PROVJERA NA LICU MIESTA (PLM)....ccitiiiie it se et 18
GLAVA X. PROVJERE NAKON DOVRSETKA RAZDOBLJA PROVEDBE PROJEKTA -
PROVJIERE TRAUJNOST 1.uutititiuttititttistrireseresessssssresssesssssssssssssssesssssssssssssesesese ... 29
GLAVA XI. FINANCIJISKO ZAKLJUCENJE PROJEKTA ....ooovoiieeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeses s eereneseneens 30
GLAVA XII IZVIESCA NAKON PROVEDBE PROJEKTA ...coiieeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeteseesesseeeens 30
GLAVA XIII. PODESAVANJE STATUSA PROVEDBE PROJEKTA, TROSKOVA 1
FINANCIISKIH TZVORA ... o osotettteteteteteteietetesesssesasesasesesssssssesssesssssssssssssssesesesessssseseseresesessssssssrnnes 31
GLAVA XIV. PLACANTA oottt ettt ettt ettt es ettt ee et es et e eses et et et eeaeeeses et en s s eeenenasen s 31
GLAVA XV, POV R AT o 32
GLAVA XVI. PRIMJENA FINANCIISKIH ISPRAVAKA (KOREKCIJA) | PRAVILA O
UPRAVLIANIU RIZICTM A o ooetetititetttttetetetetesesesasasasesssssssssssssssesssssssssssssssssessssssssssssssrsssssssssssrsnes 33
GLAVA XVIL POPIS PRILOGA ... oo 34
GLAVA XVII. PREGLED PROMUIENA ..o 35

Stranica 2



PRAVILA: PRAVILO IV. IZVRSAVANJE UGOVORA O DODJELI BESPOVRATNIH
SREDSTAVA
Program iz podrudja Datum Srpanj 2023.
teritorijalnih ulaganja i
pravedne tranzicije za .
financijsko razdoblje Verzija 10
2021.-2027.

UVODNE NAPOMENE:

RACUNANIJE ROKOVA: Rok u ovim Pravilima je vremensko razdoblje koje se ra¢una na
dane, mjesece i godine. Ako je rok odreden na dane, u rok se ne uracunava dan kad je dostava
ili priopéenje obavljeno, odnosno dan u koji pada dogadaj od kojeg treba racunati trajanje roka,
vec se za pocetak roka uzima prvi idué¢i dan. Ako posljednji dan roka pada na drzavni blagdan
u Republici Hrvatskoj ili u subotu odnosno nedjelju, rok istjece protekom prvoga iduceg radnog
dana. Rok odreden na mjesece, odnosno na godine istje¢e onog dana, mjeseca ili godine Kkoji
po svom broju odgovara danu kada je dostava ili priopéenje obavljeno, odnosno danu u koji
pada dogadaj od kojega se racuna trajanje roka. Ako toga dana nema u mjesecu u kojem rok
istjeCe, rok istjece posljednjeg dana toga mjeseca. Subote, nedjelje 1 blagdani ne utje€u na
pocetak i na tijek roka. Ukoliko se radi o radnim danima, subote, nedjelje i blagdani utjecu na
pocetak roka te rok pocinje prvi idu¢i radni dan.

IZMJENE REGULATORNOG OKVIRA UNIJE: Ako se nakon dana donoSenja ovih Pravila
izmjeni regulatorni okvir Unije na kojem se ova Pravila temelje, primjenjuje se korelacijska
tablica. UT ¢e o svakoj izmjeni koja utjece na primjenu procedura, odnosno postupanje koje je
definirano ovim Pravilima obavijestiti tijela SUK. Svaka izmjena regulatornog okvira Unije ne
podrazumijeva nuzno i izmjenu, odnosno donosenje nove verzije Pravila.

NACELO CETIRI OKA: Tijela SUK u postupanju vezano uz izvriavanje ugovora primjenjuju
nacelo ,,Cetiri oka“, odnosno dvostruke kontrole. Pritom, dvostruka kontrola za potrebe ovog
Pravila podrazumijeva hijerarhijski pristup, odnosno najmanje provjeru uskladenosti
postupanja (primjenu referentnih procedura, zadanog metodoloSkog pristupa, tehnicku
ispravnost obrazaca, jasnocu izvedenih zaklju¢aka, potrebu ponavljanja postupanja, obavljanja
dodatnih provjera/aktivnosti/radnji, te ocite neuskladenosti u pisanju i/ili raCunanju te sadrzaju
obrasca i izvedenim zakljuécima i predlozenim mjerama).

Osoba ovlastena za zastupanje je osoba koja je ovlastenja za zastupanje po zakonu, osoba koja
je kao takva navedena u odgovaraju¢em javnom registru, ili u slucaju ako se ovlastenje odnosi
samo na odredenu osobu, ovlastena osoba je ona kojoj je dano posebno ovlastenje. Pecat
obvezno koriste osobe koje su ga po propisima Republike Hrvatske obvezne koristiti u svom
poslovanju i radu.

IZRADA UGOVORA/DODATKA UGOVORA: PTPO inicira izradu (dodatka) ugovora koju
zatim upucéuje UT. UT, ako je s izmjenama ugovora suglasan, izraduje (dodatak) ugovor(a)
potpisuje ga i dostavlja PTOO na potpis, a koji ga dalje dostavlja PTPO. Kada PTOO nije strana
ugovora, UT, ako je s izmjenama Ugovora suglasan, izraduje (dodatak) ugovor(a) potpisuje ga
i dostavlja PTPO na potpis. Redoslijed obavljanja aktivnosti vezanih uz izradu ugovora
odnosno dodatka ugovora moze biti drugacije utvrden pisanim putem izmedu UT i PT, na nacin
koji nije u suprotnosti s Uredbom VRH (¢lanak 7. stavak 5.).
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Kada se u tekstu ovog Pravila navodi da je nacin postupanja utvrden u ugovoru,
podrazumijeva se da se primjenjuju odredbe ugovora koji je sklopljen s korisnikom. Te
odredbe sadrzavaju pojasnjenje prava i obveza i korisnika i tijela SUK koja su strane
ugovora, kao i sektorski nadleznog tijela. U tim odredbama su primjerice zadani rokovi
postupanja, nacin i forma postupanja, radnje koje je potrebno provesti i sl.

Opca pravila postupanja koja se primjenjuju na sve korisnike sadrzana su u Opéim
uvjetima ugovora, koji su sastavni dio ovih Pravila te samog ugovora. Takoder, odredena
specificna postupanja mogu biti dodatno utvrdena u ugovoru, pa je iz tog razloga
prilikom izvr§avanja ugovornih obveza potrebno provjeriti uvjete konkretnog ugovora i
postupati na temelju njih.

GLAVA 1. UvOD

Ova Pravila opisuju procese vezano uz izvrSavanje ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava (u
daljnjem tekstu: ugovor), posebice vezano uz:

- ex-ante provjere dokumentacije o nabavi i ex-post provjere postupka nabave

- administrativne provjere zahtjeva za nadoknadu sredstava

- provjere na licu mjesta

- placanja

- povrate.

GLAVA II. PROVJERA PLANA NABAVE

Ugovor, izmedu ostaloga, utvrduje obveze korisnika u odnosu na provedbu postupaka nabave
okviru projekta. Obrazac plana nabave sastavni je dio poziva (prilog 4)!. Plan nabave sadrzi
informacije o svim nabavama u okviru projekta, odnosno onima koje su zavrSene, planirane te
koje su u tijeku, uklju€ivo o nabavama, odnosno postupcima nabava koji su zapoceli prije
sklapanja ugovora.

Korisnikova je obveza, u skladu s ugovorom, obavjesStavati o svakoj izmjeni plana nabave.

Nacin postupanja PTPO u pogledu pregleda plana nabave utvrden je u ugovoru.

Postupak pregleda plana nabave, izmedu ostaloga, ukljucuje 1 provjere da:
- opseg i format dostavljenih informacija udovoljavaju zahtjevima
- planirana vrijednost nabave i predmet nabave odgovaraju proracunu projekta i
odredbama ugovora
- sve potrebne nabave koje proizlaze iz projekta, bez obzira na procijenjenu vrijednost su
ukljucene u plan nabave

! Prilog se objavljuje uz poziv kao informacija prijaviteljima.
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- je meduovisnost svih faza pojedine nabave i nabava u okviru projekta ispravno
procijenjena

- su planirani datumi pokretanja nabave realni i u skladu s razdobljem provedbe projekta

- postoji dostatna opravdanost za odabrani postupak nabave te da je postupak nabave
pravilno odabran*.

Ukoliko je vrijednost nabave iz alineje 3. (sve potrebne nabave koje proizlaze iz projekta) veca
od vrijednosti nabave iz alineje 2. (planirana vrijednost nabave i predmet nabave odgovaraju
proracunu projekta i odredbama ugovora), potrebno je dodati obrazlozenje.

*U postupku provijere plana nabave za svaki postupak nabave je potrebno utvrditi postoji li
dostatna opravdanost za odabrani postupak, odnosno je li postupak nabave pravilno odabran.
Sve nabave provjeravaju se na nacin da se izvrsi provjera jesu li nabave planirane na ispravan
nacin u svrhu sprje¢avanja umjetnog dijeljenja nabave, odnosno U svrhu objedinjavanja nabave.
Povezano s tim, ako PTPO uo¢i da bi odredeni odvojeni postupci nabava mogli ¢initi tehnicku,
tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, dostavlja takav
komentar korisniku. Zaklju¢ak vezano za mogucnost objedinjavanja PTPO u fazi pregleda
plana nabave donosi temeljem naziva nabave te dostupnog opisa u okviru projektne prijave. U
kontekstu dostavljenih komentara, korisnici dostavljaju izmijenjeni plan nabave, ili
obrazlozenje zasto preporuke PTPO ne mogu uzeti u obzir. Temeljem obrazlozenja korisnika,
PTPO dobiva detaljnije informacije o predmetima nabava i eventualnoj sljedivosti
(meduovisnosti) zasebnih nabava. U slucaju primjene pregovarackog postupka bez prethodne
objave od korisnika se trazi detaljno obrazloZenje za primjenu istog. Kada obrazloZenje
korisnika ne osigurava razumno uvjerenje vezano za opravdanost odabranog postupka,
korisniku se daje napomena da ¢e se o prihvatljivosti troSkova odlucivati kad isti budu
potrazivani. Naime, tijekom izvrSenja plana nabave moguci su dodatni zaklju¢ci vezano za
adekvatnost odabranog postupka, budu¢i da su tada dostupne cjelovite dokumentacije o nabavi.
Takoder, izvrSenjem plana nabava PTPO budu dostupne dodatne informacije i o postupcima
nabava za koje nije nuzno u postupku pregleda plana nabave predlozeno objedinjivanje
(primjerice, provjerava se primijenjena razina transparentnosti, dobavlja¢/izvodac/pruzatelj
usluga s kojim je sklopljen ugovor, vremenski razmak izmedu dodjele izravnih ugovora s istim
dobavljacem, CPV, i sl.). U slucaju utvrdivanja spornih elemenata, prijavljuje se sumnja na
nepravilnost.

PTPO provjerava plan nabave primjenom Kontrolne liste za provjeru plana nabave (Prilog
5). Nabave iz plana nabave ulazni su podatak za procjenu rizika nabave sukladno Prilogu 15,
koji kao rezultat ima popis nabava odabranih za ex-ante i ex-post provjeru. Metodologija
analize rizika na temelju kojih ¢e se obaviti ex-ante i ex-post provjera opisana je u Prilogu 6
Kriteriji za ex-ante (prethodne) provjere dokumentacije o nabavi i ex-post (naknadne)
provjere postupaka nabave.

Tijekom izvrSenja plana nabave PTPO moze izvesti dodatne/naknadne zakljucke vezano uz
adekvatnost odabranog postupka. U svakom slucaju, u izvrSenju plana nabave, odnosno pri
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potrazivanju povezanog troska, bez obzira je li nabava odabrana za ex-post provjeru ili ne,
provjerava se koji je postupak proveden, je li isti u skladu s planom nabave te ¢ini li predmetna
nabava cjelinu s drugim nabavama.

Svaka izmjena plana nabave koja je od utjecaja na odabrani uzorak nabava odabranih za
provjeru smatra se zna¢ajnom izmjenom, zbog ¢ega se provodi ponovni postupak uzorkovanja
nabava za provjeru (primjenom procedure koja je prethodno opisana — pregled plana nabave,
komunikacija s korisnikom, primjena metodologije uzorkovanja). Zna¢ajnom izmjenom moze
se smatrati primjerice povecéanje ili smanjenje broja nabava, povecéanje ili smanjenje broja grupa
nabava, izmjena procijenjene vrijednosti nabave.

Kod svake izmjene plana nabave (neovisno o tome smatra li se znacajnom ili ne) popunjava se
Kontrolna lista za provjeru plana nabave (Prilog 5).

GLAVA 111. EX-ANTE PROVJERA DOKUMENTACIJE O NABAVI

PTPO obavlja prethodnu, odnosno ex-ante provjeru dokumentacije o nabavi koju provodi
korisnik. U Prilogu 6 razraden je metodoloski pristup za odabir nabava za uzorak na temelju
analize rizika. Pojam dokumentacija o nabavi za potrebe ovog Pravila podrazumijeva najmanje
dokumentaciju koja se planira objaviti ili poslati potencijalnim ponuditeljima, ovisno o
primjenjivim pravilima nabave. Obveznici Zakona o javnoj nabavi (ZJN) dostavljaju
dokumentaciju o nabavi u skladu s Pravilnikom o dokumentaciji o nabavi te ponudi u
postupcima javne nabave (Narodne novine, broj 65/17 i 75/20).

U svrhu obavljanja ex-ante provjera nabave Kkorisnici dostavljaju cjelokupni nacrt
dokumentacije o nabavi sa svim prilozima / nacrt ili popis planiranih elemenata narudZbenice
(NOJN) te ostale relevantne dokumente na zahtjev PT2.

U svrhu obavljanja ex-ante provjera nabave korisnici dostavljaju cjelokupnu dokumentaciju o
nabavi sa svim prilozima.

Postupak i rokovi postupanja vezano uz ex-ante provjeru odredeni su ugovorom.

Provjerom dokumentacije o nabavi se potvrduje:

— daopseg i format dostavljenih informacija udovoljava zahtjevima

— uskladenost s planom nabave uz obrazlozenje ako postoje odstupanja

— da je predmet nabave naveden u dokumentaciji o nabavi specificiran i opisan jasno,
nedvojbeno, potpuno i na neutralan nafin na koji se ne pogoduje odredenom
gospodarskom subjektu te da odgovara odredbama ugovora
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— da odabrani postupak nabave odgovara propisima nacionalnog zakonodavstva o javnoj
nabavi (ako je primjenjivo) odnosno primjenjivom Pravilu za neobveznike ZJN (Pravila
za NOJN)

— dasu kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata navedeni u dokumentaciji o
nabavi u skladu s nacelima javne nabave

— dasu kriteriji za odabir ponude jasni, nediskriminirajuéi i povezani s predmetom nabave

— daugovorni uvjeti odgovaraju zahtjevima ZJN odnosno primjenjivom Pravilu za NOJN

— da ostali postupci u tijeku (korekcije, nepravilnosti, izmjene itd.) ne sprjecavaju ocjenu
svih primjenjivih elemenata provjere.

PTPO ispunjava Kontrolnu listu za ex-ante provjeru dokumentacije o nabavi za obveznike
ZJIN (Prilog 7) ili Kontrolnu listu za ex-ante provjeru dokumentacije nabave za NOJN
(Prilog 8).

Rezultat provjere dokumentacije 0 nabavi su preporuke za unaprjedenje dokumentacije o
nabavi sa svrhom izbjegavanja nepravilnosti.

Ex-ante provjera dokumentacije o nabavi ne iskljucuje pravo i obvezu provoditi ex-post
provjere postupka nabave.

U odnosu na ex-ante i ex-post provjere nabave uvijek mora biti osigurano razdvajanje
funkcija na nacin da iste osobe ne obavljaju obje provjere u odnosu na iste projektne
prijedloge, te da medu tim osobama ne postoji hijerarhijska podredenost/nadredenost.

GLAVA IV. PROVJERA ZAHTJEVA ZA PLACANJE PREDUJMA

Korisnik ima pravo potraZivati predujam, ako je to utvrdeno ugovorom, pri ¢emu se procjenjuje
Sto odgovara potrebama konkretnog korisnika i dinamici aktivnosti na projektu. Opravdanost
potrazivanja predujma (ukljucujuéi i najviseg pozivom dopustenog iznosa) dokazuje korisnik,
a procjenjuje PTPO te mora biti u skladu s planiranim aktivnostima u okviru projekta i
napretkom provedbe projekta. PTPO, u odnosu na pojedinog korisnika, procjenjuje opravdanost
koriStenja predujma na temelju parametara kao Sto su: vrsta korisnika, korisnikova potreba za
odredenim iznosom sredstava, ponajprije se baziraju¢i na korisnikovu planu nabave i planu
placanja. Na opisani naCin osigurava se da korisnici potrazuju predujam u skladu s dinamikom
provedbe aktivnosti na projektu, pri ¢emu se vodi racuna da niti u jednom trenutku provedba
projekta nije ugrozena.
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Po primitku zahtjeva za isplatu predujma od korisnika (u daljnjem tekstu: zahtjev) PTPO
provjerava zahtjev, te obavjestava korisnika o rezultatima.

Ako se zahtjev prihvaéa priprema se isplata predujma.

U slucaju odbijanja zahtjeva, korisniku se dostavlja obrazlozenje.

Postupak i rokovi postupanja odredeni su ugovorom.

Obrazac zahtjeva za pla¢anje predujma sastavni je dio poziva (Prilog 9).

U svakom slucaju, predujam iznosi najviSe 30% odobrenih bespovratnih sredstava.
Iznimno, predujam iznosi onoliko koliko je odredilo Ministarstvo financija i isplac¢uje na
nacin kako je odredilo Ministarstvo financija, pisanom uputom, ili drugom informacijom
tijelima drZavne uprave i/ili tijelima sustava upravljanja i kontrole Programa (a/p).

U odnosu na konkretni poziv, UT prethodno procjenjuje opravdanost visine postotka
predujma.

Predujam se ugovara u skladu s onim $to je utvrdeno u pozivu.

GLAVAYV.PROVJERA ZAHTJEVA ZA NADOKNADU SREDSTAVA (ZNS)

1. Provjera ZNS - opéenito

Ugovorom se utvrduje obveza i rokovi u kojima Korisnik izvjeStava o statusu provedbe
projekta i nastalim troskovima kroz zahtjev za nadoknadu sredstava (ZNS — Prilog 11)? te
zavr$ni zahtjev za nadoknadu sredstava i zavrsno izvje$ce o provedbi. Ugovorom se utvrduju
obveze i rokovi u kojima postupa PTPO u obavljanju provjera:

- 30 dana od dana primitka

- 60 dana od dana primitka kada je rije¢ o zavrSnom ZNS-u.

U svakom slucaju, (administrativna) provjera ZNS se provodi prije podnoSenja
racunovodstvene dokumentacije u kojoj se predmetni troSak prijavljuje Komisiji.

Provjeru ZNS provodi PTPO, u kojem slucaju donosi:

- zaklju¢ak o tome jesu li dostavljene informacije o statusu provedbe projekta
odgovarajuce i moze li se na temelju njih obaviti isplata sredstava — vidi detaljnije Glavu
VL.

- zakljucak o statusu bespovratnih sredstava (iznos prihvatljivih, izuzetih i neprihvatljivih
troskova te iznos za financiranje iz bespovratnih sredstava) - vidi detaljnije Glavu VII.

- zakljucak o iznosu u odnosu na koji se moze pripremiti zahtjev za placanje, ili u odnosu
na koji se treba pripremiti zahtjev za povrat sredstava.

2 Prilog se objavljuje uz poziv kao informacija prijaviteljima.
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O svemu gore opisanom obavjeStava se korisnik, odnosno obavlja se isplata korisniku ili
dostavlja zahtjev za povrat sredstava (vidi ugovorne odredbe).

ZNS se provjerava primjenom Priloga 12.

U svrhu odabira uzorka ZNS rabi se sljede¢a metodologija procjene rizi¢nosti:

PTPO izraduje inicijalnu procjenu rizika odobrenih projekata primjenom Priloga 21 Procjena
rizi¢nosti, najkasnije 30 dana od dana sklapanja ugovora, $to ukljucuje razdoblje prije
podnosenja ZNS i prije administrativnih provjera i provjera na licu mjesta. Na temelju procjene
rizicnosti PTPO izraduje indikativni plan administrativnih provjera za svaku godinu
uzimajuci u obzir:

- rezultate procjene rizika sukladno elementima iz Priloga 21 Procjena rizi¢nosti

- procijenjeni vremenski okvir podnoSenja ZNS na temelju okvirnih rokova za provedbu
projekta i povezanih financijskih projekcija u odobrenim projektnim prijavama

- rokove do kojih administrativne provjere moraju biti provedene.

Uz inicijalnu procjenu rizika, procjena se obavlja u skladu s odredbama tocke 1. Glave IX
ovog Pravila tijekom provedbe ukljucujué¢i i razdoblje podnoSenja zavrSsnog ZNS (na
odgovarajuci nacin se primjenjuje Prilog 21 Procjena rizi¢nosti).

2. Metodologija uzorkovanja ZNS

Za visokorizi¢ne projekte ne obavlja se uzorkovanje te se provjerava svaki ZNS.

U okviru srednje i niskorizi¢nih projekata, obavlja se uzorkovanje ZNS.
Medutim, i kada se obavlja uzorkovanje, provjerava se prvi ZNS svakog korisnika, kako bi se
odmah na pocetku u komunikaciji s korisnikom otklonile potencijalne nejasnoce ili drugi
elementi koji su utjecali na primjerice formalnu ispravnost ZNS ili pak potreba ponovne
procjene rizicnosti. Takoder, administrativna provjera obavlja se u odnosu na ZNS koji
ispunjava jedan od sljedecih elemenata:
— prvi ZNS koji ukljucuje troSkove po pojednostavnjenoj metodi obracuna troskova ili
troskove osoblja
— prvi ZNS koji ukljuéuje troskove za svaku novu nabavu
— ZNS za projekt za koji se tijekom provedbe pojavi sumnja na teskoce u provedbi,
nepravilnosti, prijevare i sl.
— Zzavr$ni ZNS.

ZNS-ovi bez potrazivanih troSkova ne ulaze u uzorak za administrativnu provjeru, osim ako se
odnose na zavrs$ni ZNS. Iznimka 0od neuzorkovanja ZNS bez potrazivanih troSkova postoji kada
korisnik tri puta uzastopno dostavlja ZNS bez potrazivanih troskova. U tom sluc¢aju potrebno
je provjeriti ZNS zbog potencijalnog rizika vezano za izvr$enje ugovora i provedbu projekta.
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Ukoliko je ZNS analizom rizika uSao u uzorak za administrativnu provjeru, po zaprimanju ZNS
od korisnika, PTPO obavlja administrativnu provjeru, vodi evidenciju o rezultatima provjera te
o provjerama obavjestava korisnika.

ZNS koji nisu usli u uzorak, odobravaju se bez provjere te se korisniku dostavlja obavijest o
odobrenju ZNS bez zaklju¢aka o provedenoj provjeri. ZNS koji nisu u uzorku odobravaju se
u roku 15 radnih dana od dana primitka.

Kod uzorkovanja ZNS, populaciju predstavljaju ZNS za odredenu ra¢unovodstvenu godinu.

Postoji moguénost provedbe 100% provjera ZNS, ali se takva provjera u pravilu temelji na
prethodnoj analizi PTPO, odnosno na procjeni rizika.

3. Uzorkovanje stavaka ZNS s popisa potraZivanih plaéenih i neplaéenih troskova

Predmet provjera ZNS ¢ini najmanje 50% (60%) vrijednosti (iznosa) potraZivanih troSkova
unutar ZNS i zavrsnog ZNS (Sto ukljucuje troskove nabave i ostale troSkove koji nisu vezani
uz nabave), pri cemu.

- 40% vrijednosti otpada na troSkove nabave (50% ako se radi o situaciji da je uklju¢eno
40% visokorizi¢nih nabava + 10% ostalih nabava kako je pojasnjeno u podtocki 3.A

- preostalih 10% vrijednosti otpada na ostale troskove.

Uzorkovanje stavaka ZNS s popisa potrazivanih placenih i neplacenih troSkova primjenjuje se
na ZNS koji je odabran u uzorak (ili ukoliko se iznimno provodi 100% provjere ZNS) sukladno
tocki 2. ove Glave.

3.A Uzorkovanje i pregled trosSkova nabava

U uzorak troskova nabava prvo se uvrStavaju nabave koje su kategorizirane kao nabave visokog
rizika sukladno procjeni rizika vezanih uz pojedinacne nabave prema Prilogu 15 Kontrolna
lista za procjenu rizika nabava za ZIJN i NOJN.

Za stavke ZNS koje se odnose na te nabave provjerava se 100% relevantne popratne financijske
dokumentacije  (potpisani  ugovori, racuni/fakture/privremene = situacije,  primke/
otpremnice/zapisnici o0 primopredaji, bankovni izvodi/potvrde o placanjuitd.). Ako
racuni/fakture/privremene situacije sadrze veliki broj troskovnickih stavki, primjenjuje se
metodologija opisana u podtocki 3.C.

Ako su u uzorku od 40% vrijednosti potrazivanih troSkova ZNS/zavr$snog ZNS samo
visokorizi¢ne nabave, dodatno predmet provjere ¢ini 10% vrijednosti troskova koji proizlaze
iz dodatnih nabava.

Ako je 10% manje od jedne nabave, pregledava se minimalno jedna nabava.
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U gore navedeno dodatni uzorak od 10% vrijednosti troSkova uzimaju se nabave uz koje su
vezani najveci iznosi potrazivanih troskova u relevantnom ZNS/zavrsnom ZNS, a koje nisu
procijenjene kao nabave visokog rizika. Za odabrane nabave provjerava se 100% relevantne
financijske popratne dokumentacije.

3.B Uzorkovanje i pregled ostalih stavaka ZNS

Predmet provjera ¢ini i najmanje 10% vrijednosti koja se odnosi na ostale stavke ZNS koji se
odnose na troskove koji ne proizlaze iz nabava.

Iste se odabiru u uzorak na temelju vrste troska (place 1 ostali troSkovi) 1 na temelju vrijednosti,
od najveée prema najmanjoj (osim za troSkove placa koji se u uzorak biraju slucajnim
odabirom).

U slucaju da ZNS ne sadrzi troSkove nabava, uzorak ¢ini 50% vrijednosti troSkova potraZivanih
u ZNS, a koji se odabiru u uzorak na temelju vrste troska (place i ostali troskovi) i na temelju
vrijednosti, od najveée prema najmanjoj (osim za troskove plac¢a koji se u uzorak biraju
slu¢ajnim odabirom).

3.C Uzorkovanje troskova iz dostavljenih ra¢una/faktura/privremenih situacija

Ako se u odabranom uzorku nalaze potrazivani troskovi za koje su sklopljeni ugovori o nabavi
usluga/roba/radova, popratna dokumentacija za analizu troSkova (npr. troSkovnici i ostala
dokumentacija koja se dostavlja uz racun/fakturu/privremenu situaciju) provjerava se na
sljedeci nacin:

Odabere se najmanje 20% troskovnickih stavki koje predstavljanju najmanje 40% vrijednosti
iz dostavljenih racuna/faktura/ privremenih situacija svrhu kontrole istovjetnosti s ugovornim
troSkovnikom ili nekih specifiénih odredbi ugovora o nabavi uz napomenu da se osnovna
podjela troskova odnosno predmet isporuka provjerava u okviru rekapitulacija troSkova.

Osoba koja obavlja pregled odabire stavke za koje procijeni da bi bile relevantne, osim u odnosu
na iznos i u odnosu na koli¢ine ili neku drugu specificnost ugovora/nabave na koju se odnose.
Provjerava se istovjetnost navedenih parametara (iznos, koli¢ina ili neka druga specificnost
ugovora) iz racuna/fakture/privremene situacije s ugovornim troskovnikom ili specifi¢nim
odredbama ugovora o nabavi.

Ako specifikacija/trosSkovnik racuna/fakture/privremene situacije sadrzi manje od 20 stavki,
provjerava se u cijelosti.

Prethodno navedeno u 3.A - 3.C predstavlja minimum.
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U slucaju da se u postupku provjere ZNS utvrde nedostatci (znacajan iznos troskova Koji se
ne mogu prihvatiti (neprihvatljivi troSkovi) u okviru provjeravanih troSkova), uzorak se
prosiruje:

- ako je postotni udio neprihvatljivih troskova izmedu 2-4,99% vrijednosti provjeravanog
uzorka troskova, provjerava se dodatnih 30% vrijednosti troSkova ZNS koji ukljucuje one
troskove® za koje su utvrdeni neprihvatljivi troskovi. U slu¢aju da je dodatnih 30% vrijednosti
ZNS vise od ukupnog potrazivanog iznosa u okviru ZNS za zahvacene troskove, PTPO ¢e
ukljuciti i druge troskove kojima ¢e dosti¢i trazenu vrijednost od dodatnih 30% uzorka. Ako se

i u dodatnih 30% troskova utvrde neprihvatljivi troskovi, uzorak se $iri na 100% ZNS/zavr$nog
ZNS.

- ako je postotni udio neprihvatljivih troskova 5% ili viSe provjeravanog uzorka troSkova,
provjerava se 100% ZNS-/zavr$nog ZNS, ili se pretpostavlja da se pogreska iz uzorka javlja i
u neprovjerenom dijelu. Potonje se primjenjuje na situacije kada okolnosti slucaja opravdavaju
takvo postupanje, na temelju utvrdenog reprezentativhog uzorka pogreske. Ukupan broj
pogresaka izraCunava se zbrajanjem pogresaka iz uzorka utemeljenog na riziku s pogreskama
za koje se pretpostavlja da se javljaju u nasumi¢nom uzorku.

U sluéaju utvrdenih nepravilnosti prilikom provjere ZNS#* unutar pojedine vrste troska ili
tro§kova vezanih uz odredenu nabavu, provjerava se 100% potrazivanih troSkova za tu vrstu
troska odnosno 100% potrazivanih troskova pojedine nabave, a po potrebi uzorak se prosiruje
1izvan te vrste troska.

Po zavrsetku provedbe projekta, korisnik dostavlja zavr$ni ZNS i zavrsno izvjesce o provedbi
(Prilog 13°) koji se odobravaju kao jedinstveni dokument. Za provjeru zavrsnog izvje$¢a PTPO
koristi Prilog 14.

U slu¢aju da administrativne provjere ZNS/zavr§nog ZNS i provjere na licu mjesta za
projekt izvrSavaju razliite osobe, mora se osigurati da iste pravovremeno dobiju
relevantne informacije o rezultatima izvrSenih provjera.

4. Rok za plac¢anje korisniku

Rok za pla¢anje korisniku utvrden je u ugovoru te se placanja obavljaju u najkra¢em
moguéem roku. Najdulji rok za placanje iznosi 20 dana od dana podnoSenja zahtjeva za

3 Npr. ako su neprihvatljivi tro§kovi utvrdeni na plaéama i tro§kovima odredene nabave, uzorak se $iri dalje na
dodatne troskove placa i te nabave. Ako njihova vrijednost ne moze zadovoljiti trazeno proSirenje od dodatnih
30% vrijednosti ZNS, dodaju se ostali troskovi.

4 Napominje se kako se ovdje ne uzimaju u obzir nepravilnosti/neprihvatljivi troskovi utvrdeni prilikom provjera
nabava, ve¢ samo one utvrdene prilikom provjere ZNS u odnosu na dostavljenu popratnu dokumentaciju. Radi se
o slucaju kada se kod pregleda ZNS utvrde takva postupanja korisnika koje povlace za sobom prijavu sumnje na
nepravilnost (npr. dvostruko financiranje).

S Prilog se objavljuje uz poziv kao informacija prijaviteljima.
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placanje. (PTPO podnosi UT). U svakom slucaju, rok se utvrduje primjenom ¢lanka 74. Uredbe
(EU) 2021/1060.

5. Ostale odredbe vezano uz provjeru ZNS

Za troskove odabrane za provjeru provjerava se cjelokupna relevantna financijska prateca
dokumentacija. Obvezno se pregledava jesu li u ZNS ukljuéeni novi radovi ili nove stavke
koje nisu predvidene projektom (za sve stavke).

U slucaju primjene pojednostavnjenih mogucénosti obracuna troskova (PMOT) za pojedinu
vrstu troska, troskovi po PMOT ulaze u dio populacije na koji se primjenjuje metodologija
uzorkovanja. Ako udu u uzorak, tada se kontrolira ono Sto je i odredeno za potrazivanje troska
temeljem izraduna jedinicnih troskova, a to je jesu li ostvarene jedinice. Ako je rije¢ o
pausalnim stopama, u okviru ZNS se ne provjeravaju potrazivani troSkovi obuhvaceni
pausalnom stopom. Ako se naknadno utvrdi neispravnost troskova koji su usli u osnovicu za
izraun pausalne stope, naknadno se umanjuje i iznos na Kkoji se primjenjuje pausalna stopa.
Kada je rije¢ o jednokratnim iznosima, provjerava se ostvarenje uvjeta za odobrenje sredstava
(prihvatljivih troskova) kako je definirano ugovorom.

Ako prilikom provjere potraZivanih troskova postoji sumnja u njihovu zakonitost i pravilnost
obvezno je potrebno provesti ad hoc provjeru na licu mjesta. Do provedbe provijere na licu
mjesta, trosak se izuzima.

GLAVA VI. POSEBNO O PROVJERI STATUSA PROVEDBE PROJEKTA

Provjera statusa provedbe projekta predstavlja provjeru podataka o statusu provedbe projekta
sadrzanih u podnesenom ZNS. PTPO ispunjava kontrolnu listu koja sadrzava sve elemente
provjere (Prilog 12).

Na temelju provedene provjere statusa projekta donosi se:

a) zakljucak o prihvaéanju statusa provedbe projekta - u slucaju kad je utvrdeno da se
projektne aktivnosti provode u skladu s ugovorom, nedvojben je prihvatljiv napredak u
provedbi, korisnik je dao obrazlozena i utemeljena pojasnjenja za eventualna kasnjenja u
provedbi ili druge aspekte koji utjeCu na provedbu, koja osiguravaju razumno uvjerenje kako
¢e se ostvariti rezultat projekta i pokazatelji.

b) zakljucak o neprihvacanju statusa provedbe projekta - ako nema dovoljnu informacija
za procjenu i ocjenu svih okolnosti koje se provjeravaju ili je utvrdeno da se projektne aktivnosti
ne provode u skladu ugovorom, postoji znacajan rizik neispunjenja rezultata projekta i
pokazatelja. Zakljucak mora biti obrazlozen.
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c) zaklju¢ak o potrebi pokretanja postupka utvrdivanja nepravilnosti, ako to nalazu
okolnosti slucaja.

Provjera statusa provedbe projekta ukljucuje provjere uskladenosti sa zahtjevima koji se odnose
na:

- opseg i format dostavljenih informacija, podataka i /ili dokumentacije

- odgovarajucu popratnu dokaznu dokumentaciju

- postupanje u skladu s ugovornim odredbama

- ostvarenje postignuca pokazatelja

- postupanje u skladu s planom nabave.
Takoder, provjerava se da postupci u tijeku (npr. postupanje po nepravilnostima, postupak
izmjena ugovora) ne sprjecavaju procjenu i ocjenu svih okolnosti koje se provjeravaju.

Provjerom zavr$nog ZNS utvrduje se:

- jesu li ciljevi projekta u skladu s ciljevima utvrdenima u ugovoru
- ostvarenje postignuéa pokazatelja, u skladu s ciljanim vrijednostima utvrdenima u
ugovoru
- jelipostignut stvaran doprinos pokazateljima te, gdje je primjenjivo, je li razlika izmedu
ugovorenog i stvarnog doprinosa pokazateljima dostatno obrazlozena i opravdana
- dostatnost provedenih mjera komunikacije
- uskladenost projekta sa zahtjevima horizontalnih tema (politika) pri ¢emu se
provjeravaju aktivnosti koje su zadane pozivom i ugovorom
- postoji li rizik, odnosno prihvatljive razine rizika vezana uz trajnost projekta
- postoji li rizik da su prekrSena pravila o drZzavnim potporama/potporama male
vrijednosti u razdoblju koje je referentno prema pravilima o potporama, ukljucivo s
ciljem utvrdivanja postojanja obveze vra¢anja nezakonite potpore
- stvarni vlasnik te lista povezanih osoba.
Takoder, provjerava se da postupci u tijeku (npr. postupanje po nepravilnostima, postupak
izmjena ugovora) ne sprje¢avaju procjenu i ocjenu svih okolnosti koje se provjeravaju.

Ako je primjenjivo, u obzir se uzimaju i rezultati provjera na licu mjesta koje je obavio PTPO.

DonoSenje zaklju¢ka o prihvac¢anju statusa provedbe projekta je preduvijet za odlucivanje o
prihvatljivosti potrazivanih tro§kova, odnosno za isplate ili povrat sredstava.

GLAVA VII. POSEBNO O PROVJERI POTRAZIVANIH TROSKOVA

Provjera potrazivanih tro§kova provodi se za pla¢ene i nepla¢ene troSkove uklju¢ene u ZNS.

PTPO provodi provjeru u rokovima utvrdenima ugovorom te ista zavrSava:
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a) zaklju¢kom o prihvatljivosti potrazivanih troSkova (zaklju¢ak o ukupnom iznosu
prihvatljivih 1 neprihvatljivih potrazivanih stavki troSkova ili o njihovom izuzecu po
provjeravanom ZNS uz navodenje:
- iznosa neprihvatljivog troska koji odgovara ukupnom potrazivanom iznosu ili dijelu
potrazivanog iznosa stavke troska
- iznosa izuzetog troska (vidi nize) koji odgovara ukupnom potrazivanom iznosu ili dijelu
potrazivanog iznosa stavke troSka koji nije naznacen kao izuzeti troSak
- obrazloZenja kojima se opravdava prethodno navedeno.

U slucaju placenih troskova zakljucak ukljucuje sve elemente prihvatljivosti.

U slucaju neplacenih troSkova zakljuc¢ak obuhvaca iskljucivo elemente prihvatljivosti koji se
ne odnose na isplatu nastalih troskova.

Kod provjere potrazivanih plaenih troskova provjerava se postojanje odgovarajué¢e dokazne
dokumentacije u svrhu potvrdivanja da je korisnik troskove 1 platio.

U slucaju potrazivanih neplaéenih tro$kova navedeni element se provjerava u kasnijoj fazi,
nakon s$to korisnik izvr$i placanja i dostavi PTPO dokaznu dokumentaciju kojom se potvrduje
placanje. PTPO provjerava prihvatljivost troSkova i donosi zakljuak o njihovu priviemenom
odobravanju, te ako ih privremeno odobri, priprema zahtjev za plac¢anje (osim ako navedeni
troSak ve¢ nije pokriven ispla¢enim predujmom).

b) zaklju¢kom o iznosu troskova prihvatljivih za financiranje iz bespovratnih sredstava
c) zahtjevom za plac¢anje/povrat (Prilog 18 ili Prilog 27)

d) jasnom referencom na primijenjenu metodu uzorkovanja i listom stavki troSkova
odabranih za provjeru, u slu¢aju da nisu sve stavke tros§ka odabrane za provjeru

e) jasnom referencom na dodatne informacije relevantne za zakljucke donesene tijekom
postupka provjere.

Provjera se zakljuCuje zasebno za stavke troSka potrazivane kao placene 1 stavke troska
potrazivane kao neplacene.

PTPO provjeru provodi pomoc¢u Kontrolne liste za provjeru ZNS (Prilog 12), a u slu¢aju
metode placanja, naknadno provjerava i dostavljenu dokaznu dokumentaciju.

Administrativnom provjerom ZNS moze se utvrditi da potrazivani tro§kovi nisu prihvatljivi ili
da trebaju biti izuzeti do potvrdivanja (ne)prihvatljivosti:

slucaj 1:
potrazivani troskovi ne potpadaju pod prihvatljive troskove u skladu s ugovorom.
U tom slucaju troskove treba utvrditi kao "neprihvatljive™.
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U navedenom slucaju razmatra se i potencijalna nepravilnost, u kojem slucaju je potrebno
poduzimati dodatne radnje, pored radnje utvrdivanja troSkova "neprihvatljivima" (vidi Pravilo
V. Upravljanje nepravilnostima).

slucaj 2:

trosak nije potrazivan u skladu s ugovorom te je neophodno obaviti dodatne radnje s ciljem
potvrdivanja njihove (ne)prihvatljivosti.

U tom slucaju troskove treba utvrditi kao "izuzete".

Korisnik moZe ponovo potrazivati navedene troSkove, dostavljaju¢i odgovarajuce dokaze.
Vazno je pratiti ponavljanje takvog postupanja istog korisnika te utvrditi utjecaj takvog
postupanja na provedbu projekta i o tome upozoriti korisnika, ili poduzeti druge radnje
(primjerice preispitivanje postojanja nepravilnosti - vidi Pravilo V. Upravljanje
nepravilnostima).

Prilikom provjere ispravnosti potrazivanog iznosa troskova PTPO provjerava najmanje:

- toc¢nost iznosa svake potrazivane stavke troska u odnosu na iznos naveden u popratnoj
dokaznoj dokumentaciji (racun, bankovni izvadak, itd.)

- tocnost iznosa troSka specificiranog u popratnoj dokaznoj dokumentaciji u odnosu na
odredbe ugovora o nabavi, uzimajuéi u obzir bitne elemente ugovora (jedinice, jedini¢ne
cijene, koli¢ina jedinica, itd.)

— tocnost iznosa svake stavke troska u odnosu na odobrene proracunske stavke u okviru
kojih se iznos potrazuje, uzimajuéi u obzir prethodno odobrene troskove

- to¢nost iznosa, ako je samo dio troskova prihvatljiv za sufinanciranje

- to¢nost iznosa, uzimajuci u obzir prihvatljivost PDV

- uskladenost s odredbama ugovora kojima su utvrdena ograni¢enja u odnosu na iznos
prihvatljivih troskova u cjelini ili u odnosu na pojedina¢ne kategorije troskova.

- rizik dvostrukog financiranja.

Korisnik dostavlja uz svaki ZNS izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja.

U slucaju ako se temeljem provjere dokumentacije pojavi sumnja na dvostruko financiranje,
PTPO podnosi zahtjev za provjeru dvostrukog financiranja nadleznim ministarstvima kako bi
se izvrsila provjera u IT sustavima za regionalne, poljoprivredne i druge fondove Unije,
podacima o izvrSenju rashoda iz drzavnog proracuna te uvidom u dostupne podatke o dodjeli
sredstava iz ostalih javnih izvora.

Kada je rije¢ o tro§Skovima nabava, neophodno je najmanje provijeriti:
- da su troskovi nastali u okviru nabava provedenih u skladu s planom nabave

- da su troskovi nastali na temelju ugovora o nabavi i povezivi su s nabavom (S jasnom
referencom)

- uskladenost troskova s odredbama ugovora o nabavi
- uskladenost ugovora o nabavi s pravilima nabave (i za obveznike i neobveznike ZJN).
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Cinjenica da je provedena ex-ante provjera dokumentacije o nabavi ili ako se ta provjera nije u
odnosu na projekt obavila, ne utje¢e na obvezu proviere troSkova vezanih uz nabavu.

GLAVA VIII. EX-POST PROVJERA POSTUPKA NABAVE

Dokumenti koji su potrebni za provodenje postupka provjera nabave za obveznike ZJN (lista
nije konacna) ukljucuju presliku obavijesti o nabavi i dokumentacije o nabavi, preslike upita i
pojasnjenja tijekom postupka, presliku potpisanog ugovora o nabavi, presliku zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda, presliku odluke o odabiru, preslike pristiglih ponuda, preslike
dokumentirane korespondencije s ponuditeljima, preslike Zzalbi, ako su podnesene, koje upucéuju
na eventualne nedostatke u postupku odabira ponuda.

PTPO s Elektroni¢kog oglasnika javne nabave preuzima obavijesti o nabavi, dokumentaciju o
nabavi (ukljuéujuci izmjene i pojasnjenja narucitelja) te presliku zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda (ako je primjenjivo), dok je korisnik duzan dostaviti svu ostalu dokumentaciju
ukljucujudi 1 pristigle ponude.

Dokumenti potrebni za provjeru postupaka nabave za neobveznike ZJN obuhvacdaju sve
dokumente ovisno o primijenjenom postupku nabave po Pravilu za NOJN, §to moze ukljucivati
narudzbenice, dokaze o placanju, dokaze o provedenom istrazivanju trziSta, pozive na dostavu
ponuda, pristigle ponude, zapisnike o ocjenjivanju pristiglih ponuda, obavijesti o nabavi, odluke
o odabiru/ponistenju te svu ostalu relevantnu dokumentaciju koju PTPO zatrazi od korisnika.

Ex-post provjera postupka nabave moZe rezultirati pokretanjem postupka utvrdivanja
nepravilnosti i odredivanja financijskih ispravaka (korekcija) - vidi Pravilo V. Upravljanje
nepravilnostima te ugovor.

Predmetna provjera obavlja se ispunjavanjem odgovarajuce kontrolne liste za ex post
provjeru nabave za obveznike javne nabave (Prilozi 16-16F), odnosno kontrolne liste za
ex-post provjeru postupka nabave za NOJN (Prilog 17).

U okviru ex-post provjere provedenih nabava PTPO za provjeru potencijalnog sukoba interesa
izmedu naruditelja 1 odabranog ponuditelja odnosno podugovaratelja, koristi sustav
ARACHNE i Registar stvarnih vlasnika, te po potrebi i stranicu Poslovna Hrvatska
(poslovna.hr) sudski registar, baze podataka relevantnih komora i struénih tijela ili provjerom
drugih izvora, o ¢emu je potrebno osigurati odgovarajuci revizijski trag. Ako funkcionalnosti
informacijskog sustava ne omogucavaju poveznicu na referentni sustav ili stranicu i spremanje
podataka, rezultati provjera evidentiraju se pomocu izlista (sa) stranica prethodno navedenih
sustava koji se prilazu uz gore navedene kontrolne liste.
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Prilikom ex-post provjere provjerava se i postupa li Korisnik ili partner Korisnika u skladu s
¢lankom 5.k Uredbe Vijec¢a (EU) br. 833/2014 od 31. srpnja 2014. o mjerama ograni¢avanja s
obzirom na djelovanja Rusije kojima se destabilizira stanje u Ukrajini ( SL L 229, 31.7.2014.,
kako je izmijenjena Uredbom Vijeca (EU) 2022/576 od 8. travnja 2022. o izmjeni Uredbe (EU)
br. 833/2014 o mjerama ograni¢avanja s obzirom na djelovanja Rusije kojima se destabilizira
stanje u Ukrajini (SL L 111, 8.4.2022). Dokaz je najmanje izjava.

GLAVA IX. PROVJERA NA LICU MJESTA (PLM)

1. Pripremaiorganizacija provjere na licu mjesta (PLM)

Provjera na licu mjesta (PLM) obuhvaca provjeru elemenata projekta (aktivnosti i troskova) za
koje je osim administrativne provjere moguce obaviti i provjeru napretka fizi¢kih pokazatelja.
Obavljanje PLM ovisi o0 naravi projekta, iznosu financijske potpore, razini rizika i
sveobuhvatnosti administrativne provjere.

U pravilu se PLM provodi u odmakloj fazi provedbe projekta, medutim za infrastrukturne
projekte koji se provode u viSegodiSnjem razdoblju, obavlja se veci broj PLM tijekom
navedenoga razdoblja, ukljucujué¢i jednu ili vise provjera (ovisno o specifi¢nostima i
kompleksnosti projekta) u pocetnom razdoblju provedbe projekta u cilju prevencije
nepravilnosti ili po zavrSetku objektivno odredive cjeline, i jednu pri njegovu dovrSetku.

PLM (u slu¢aju kada se u okviru projekta obavlja samo jedna planirana provjera) odnosno
zadnja provjera na licu mjesta (u slucaju kada se u okviru projekta obavljaju dvije ili vise
planiranih ili ad hoc provjera) provodi se najkasnije do odobrenja zavrSnog ZNS 1 izvjeStaja 0
provedbi projekta.

PLM je usmjeren na provjeru realizacije projekta, jesu li radovi, usluge, i proizvodi isporuceni
u skladu s referentnim zahtjevima, fizicki 1 financijski napredak projekta, uskladenost s
pravilima komunikacije. Provjerava se realnost projekta i stvarnost troska, odnosno stvarno
stanje provedenih aktivnosti iz projekta u odnosu na informacije dane kroz podnesene
izvjestaje. Kod wugovora koji ukljucuju financiranje pojednostavnjenim mogucénostima
obracuna trosSkova - PMOT (jedini¢ni troSak, jednokratni iznosi i pauSalne stope), provjerom
na licu mjesta je potrebno dobiti informacije koje podupiru provjeru uvjeta za nadoknadu
sredstva za one kategorije troSkova koji se nadoknaduju temeljem PMOT.

Kada je pozivom na dodjelu bespovratnih sredstava i/ili ugovorom definirana obveza PLM

nakon zavrSetka svake faze projekta ()kada se u skladu s pozivom projekt provodi u fazama),
nacin obavljanja PLM utvrduje se u pozivu.
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PLM se provodi u prostorijama korisnika i/ili partnera, odnosno na lokaciji/lokacijama
provedbe projekta. Cilj PLM je prije svega provijeriti realnost projekta tj. troskova i
isporucevina te dobiti informacije koje podupiru zakljucke administrativne provjere, odnosno
dati jamstvo pravilnosti i zakonitosti troSkova.

PLM moze biti unaprijed planiran ili ad hoc.

PLM organizira i provodi PTPO.

UT moze obaviti PLM u svakom trenutku, samostalno ili u suradnji s PTPO.

UT moze, kada procjeni potrebnim, obaviti nenajavljeni, tj. ad-hoc PLM kod korisnika/partnera
u cilju izravne provjere kakvocée i koli¢ine isporucenih radova, roba ili usluga odnosno
provedenih aktivnosti, a o svojoj namjeri provodenja navedenih provjera, UT nije duZan
obavijestiti PTPO i korisnika.

Ako provjere na licu mjesta i administrativne provjere obavljaju razlicite osobe,
osigurava se da obje dobiju relevantne i pravovremene informacije o rezultatima
provjera.

Inicijalna procjena rizi¢nosti provodi se 30 dana nakon sklapanja ugovora, za sve
projekte na temelju Priloga 21 za potrebe uzorkovanja ZNS, a rezultati procjene rizika
koriste se za PLM na nac¢in da utje¢u na opseg provjere projekata koji su prethodno usli
u uzorak temeljem metodologije odabira projekata na razini poziva na kojima ¢e se
obaviti PLM, ovisno o najviSem iznosu bespovratnih sredstava po projektu (viSe ili manje
od 275.000,00 eura) te se opseg provjera provodi prema kategoriji rizi¢nosti
(visokorizi¢ni, srednjerizi¢ni, niskorizi¢ni)

Procjena rizi¢nosti tijekom provedbe provodi se temeljem procjene PTPO u slu¢aju izmjene
uvjeta provedbe projekta ili nastupa okolnosti koje dovode u pitanje prvotnu procjenu (npr.
donoSenje odluka o nepravilnosti, sumnje na prijevaru, izmjene ugovora). Ako je doslo do
prethodno navedenih izmjena ili nastupa odredenih okolnosti u odredenoj godini provedbe
projekta, procjena rizi€nosti tijekom provedbe provodi se u roku 30 dana nakon isteka te godine
provedbe projekta.

Procjena rizi¢nosti nakon provedbe provodi se u roku dva mjeseca od odobrenja zavrSnog
ZNS. Pritom, metodologija odabira projekata na razini poziva ne utje¢e na odabir projekata za
PLM nakon provedbe, nego se projekti odabiru u uzorak za provjeru ovisno o utvrdenoj
rizicnosti tijekom procjene rizi¢nosti nakon provedbe, a koja je opisana u Glavi X. ovog

poglavlja.

Na temelju ponovne procjene rizicnosti projekata (u slucaju promjene razine rizi¢nosti) azurira
se plan PLM.

Pri planiranju PLM, uzimaju se u obzir posljednje zaprimljene informacije od korisnika o planu
podnosenja ZNS kako bi se osiguralo da su obje vrste provjera (administrativne i na licu mjesta)
uskladene.
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IZNIMKA OD PROVEDBE PROCJENE RIZICNOSTI
Iznimka od procjene provedbe rizicnosti postoji u dva slucaja:

1. projekti koje provode korisnici pravnog oblika jednostavna drustva s ograni¢enom
odgovornoséu (j.d.o.0.) zbog specificnog pravnog oblika smatraju se visokorizi¢nima
te se ne provodi analiza rizika i provjera na licu mjesta uvijek se provodi po kriterijima
za visokorizi¢ne projekte.

2. za projekte koji se provode putem izravne dodjele se ne provodi analiza rizika, isti se
svrstavaju u visokorizi¢ne projekte.

Dakle, odabir projekata na razini poziva ne primjenjuje se u slucaju gore navedenih projekata
koji se odabiru putem izravne dodjele ili €iji su korisnici jednostavna druStva s ograni¢enom
odgovorno$éu, odnosno takvi projekti uvijek ulaze u uzorak i predmetom su PLM.

KRATKI PRIKAZ SVIH KORAKA KOJI SU OPISANI U NASTAVKU TEKSTA:

PTPO izraduje plan provjera na licu mjesta, odnosno donosi odluku o obavljanju ad hoc
provjera uzimajuci u obzir:

1. metodologiju odabira projekata na razini poziva na kojima ¢e se izvrsiti provjera
na licu mjesta, ovisno o najvisem iznosu bespovratnih sredstava po projektu (vise
ili manje od 275.000,00 eura):
a. obavezna je provjera svih projekata, ako je iznos bespovratnih
sredstava po projektu ve¢i od 275.000,00 eura
b. provjera na uzorku od najmanje 25%?° projekata iz poziva, ako je iznos
bespovratnih sredstava po projektu jednak ili manji od 275.000,00 eura
2. metodologiju za procjenu rizi¢nosti projekta na temelju koje ¢e se provoditi
provjere na licu mjesta, a koja sadrzi:
a. inicijalnu/pocetnu procjenu rizi¢nosti
b. procjenu rizi¢nosti tijekom provedbe, ako je primjenjivo
C. procjenu rizi¢nosti nakon provedbe
3. procjenu rizi¢nosti projekta prema metodologiji iz tocke 2. kako bi utvrdila razinu
rizi¢nosti projekta (Prilog 21 Procjena rizi¢nosti).

METODOLOGIJA ODABIRA PROJEKATA NA KOJIMA CE SE IZVRSITI PLM
Metodologija odabira projekata na kojima ¢e se izvrsiti PLM je sljedeca:

- u odnosu na pozive kod kojih je iznos bespovratnih sredstava po projektu veéi od
275.000,00 eura odabiru se svi projekti za PLM. Navedeno podrazumijeva da za sve
projekte na kojima je obavezno izvrSiti PLM, provjeru je potrebno obaviti najmanje
jednom tijekom razdoblja provedbe projekta, a opseg provjera se utvrduje procjenom

® PTPO moze odluditi uzeti u uzorak i veéi postotak projekata, odnosno 25% predstavlja obavezu.
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rizi¢nosti te se primjenjuje procedura koja se, prema ovim Pravilima, primjenjuje na
visokorizi¢ne, srednjerizi¢ne ili niskorizi¢ne projekte. Obavezna je inicijalna procjena
rizi€nosti, a procjena rizi¢nosti tijekom provedbe se provodi ako se za to ostvare
pretpostavke, u skladu s ovim Pravilima.

- uodnosu na pozive kod kojih je najvisi moguci iznos bespovratnih sredstava po projektu
manji od ili jednak 275.000,00 eura, za PLM se odabire najmanje 25% projekata u
okviru poziva. Odabir se provodi na nafin da se za projekte u kojima je iznos
bespovratnih sredstava od 175.000,00 do 275.000,00 eura pregleda 10% projekata, za
projekte od 100.000,00 do 174.999,99 eura takoder 10%, te za projekte kod kojih je
iznos bespovratnih sredstava 99.999,99 eura i manje pregledava se 5% projekata.
Odabir projekata unutar navedenih kategorija je nasumic¢an. Ako neka od tri navedene
kategorije nije primjenjiva, jer nema projekata koji ispunjavaju zadane pretpostavke,
PTPO ¢e nasumi¢nim odabirom odabrati dodatni projekt(e) iz ostalih kategorija kako bi
se doslo do ukupno najmanje 25% pregledanih projekata u okviru poziva.

Za potrebe primjene predmetne metodologije, PTPO primjenjuje popis ugovorenih projekata u
okviru poziva, koji izraduje samostalno ili ga dobiva od UT. Kod privremenih poziva uzorak
¢e se moéi odrediti odmah, po pripremanju popisa ugovora, a kod trajnih poziva mora se
osigurati da je uzorak primijenjen na godiSnjoj osnovi, pri ¢emu se kao razdoblje od godine
dana uzima razdoblje od dana objave poziva (prva godina — godina dana racunaju¢i od dana
objave poziva, druga godina — godina dana od isteka prve godine itd.) U oba slu¢aja rije¢ je o
potrebi osiguravanja provjere uzorkovanjem najmanje 25% projekata iz poziva.

Preporucljivo je dogovoriti s korisnikom datum planirane provjere pri ¢emu PTPO informira
korisnika o provjeri na licu mjesta najkasnije 3 radna dana unaprijed, osim u slucajevima
ako smatra da bi prethodna najava mogla utjecati na rezultate provjera.

PTPO dovrsava provjeru na licu mjesta te obavjestava korisnika o njezinim rezultatima u roku
15 radnih dana od dana obavljanja provjere ili dana obavljanja zadnje provjere u slucajevima
kada je obavljeno vise provjera.

U slucaju potrebe za dodatnim informacijama/podacima koji su potrebni PTPO za dovrSavanje
provjere, zahtjev za dostavljanjem takvih informacija upucuje se korisniku te mu se daje u rok
koji ne moze biti kra¢i od 3 niti dulji od 10 dana. Navedeni rok ne uracunava se u rok u kojem
PTPO mora dovrsiti provjeru u skladu s ovim Pravilima.

Procedura provjere na licu mjestu zakljuc€uje se ispunjenom kontrolnom listom (Prilog 22 KL
za PLM).

Korisnika se mora informirati najmanje o rezultatima provjere i preporukama ako ih ima.
U okviru PLM odvijaju se dvije vrste provjera:

— provjera popratne dokumentacije, kako je opisano u tocki 2. ove Glave
— provjera isporuc¢enog, kako je opisano u to¢kama 3.-8. ove Glave.
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2. Provjera popratne dokumentacije

Provjera uzorka popratne dokumentacije ukljucuje najmanje 10% broja odobrenih stavaka
troskova iz ugovora potrazivanih do datuma obavljanja provjere na licu mjesta.

U slucaju da je popratna dokumentacija, koja je usla u uzorak ve¢ pregledana u okviru
prethodnog PLM, istu nije potrebno pregledavati ponovno te se odabire novi uzorak .

Ako se utvrde odredena odstupanja, na primjer ako korisnik nema izvornike dokumenata
kojima potkrepljuje odabrane stavke troskova, veli¢ina uzorka mora se povecati odabirom
dodatnih 10% broja odobrenih stavaka tro§kova, uz obvezu daljnjeg Sirenja uzorka (primjenom
istog postotka), ako je to neophodno na temelju rezultata provjere. Odabir je nasumican.

U uzorak popratne dokumentacije je u svakom slu¢aju potrebno je ukljuciti:

— stavke troskova u kojima su ve¢ utvrdeni problemi ili nepravilnosti
— identificirane pojedine transakcije tijekom administrativnih provjera koje zahtijevaju
daljnje ispitivanje.

Provjera uzorka opcenito ukljucuje

a) u slucajevima kada je stavka troSka proizaSla iz ugovora o nabavi/narudzbenice (ako je
primjenjivo) - provjeru istovjetnosti:
- uvjeta ugovora o nabavi
- troskovnika (u cijelosti, odnosno najmanje pet stavki iz svake skupine radova po
procjeni PTPO),
- tehnickih specifikacija (u cijelosti, odnosno najmanje deset stranica nasumi¢nim
odabirom po procjeni PTPO)
- opisa poslova stru¢njaka (opis poslova za najmanje dva angazirana stru¢njaka odnosno
opis poslova za najmanje Cetiri struénjaka ako ih je vise od pet angazirano)
- zapisnika o odabiru ponude
- dostupnosti svih dostavljenih ponuda u postupku nabave te istovjetnost ponudbenih
listova.

b) neovisno o tome je li stavka troska proiza$la iz ugovora o nabavi ili racuna, odnosno
narudzbenice, provjeru

- istovjetnost dokumentarnih dokaza na temelju koje se odobrio trosak i izvrsila isplata
po pojedinom ugovoru o nabavi ili ratunu , odnosno narudzbenici koji je predmet
provjere (racuni, i sl.)

- istovjetnost dodataka ugovorima o nabavi (ako je primjenjivo)

- istovjetnost garancija u okviru ugovora o nabavi (ako je primjenjivo)

- evidencije radnog vremena (ako su pla¢e uklju¢ene u uzorak, provjerava se 100%
dostavljenih evidencija za jedan mjesec provedbe projekta. Ukoliko su place za vise
mjeseci potrazivane u jednom trosku, mjesec provedbe koji ¢e biti predmet provjere
odabire se nasumicno.

- evidencije iz registra dugotrajne imovine (ako je primjenjivo).
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U slucaju ako se uzorak dodatno odabire (Siri) i ako korisnik ne moze osigurati izvornike
dokumenata kojima ¢e potkrijepiti i dodatno odabrani uzorak ili ako PTPO tijekom provjera
utvrdi da se dokumentacija kojom raspolaze razlikuje od izvornika koje ¢uva korisnik, PTPO
provjerava svu popratnu dokumentaciju vezano uz konkretni ZNS te razloge i okolnosti za
navedeno postupanje biljezi u Prilogu 22 Kontrolna lista za PLM.

Tijekom PLM utvrduje se 1 dostupnost projektne dokumentacije (tehnicke i administrativne
dokumentacije koju korisnik priprema ili mu je dostavljena za potrebe provedbe projekta) i
nain ¢uvanja U svrhu osiguravanja odgovarajuceg revizijskog traga. U svrhu osiguranja
revizijskog traga troskovi ukljuceni u ZNS moraju se moéi utvrditi i provjeriti (prac¢enje
projektnih troskova i prihoda koristenjem posebnih $ifri projekta/mjesta troska/organizacijske
jedinice/posebne analitike konta) te zabiljezeni u racunovodstvenim evidencijama Korisnika (i
partnera Korisnika), a utvrduju se u skladu s primjenjivim ra¢unovodstvenim standardima te u
skladu s uobicajenom racunovodstvenom praksom. Ovaj se zahtjev takoder primjenjuje na
partnere Korisnika.

3. Odabir uzorka kod ugovora o nabavi roba

Za provjeru se odabire najmanje 25% procijenjenih vrijednosti nabava roba, iz zadnjeg
dostupnog plana nabave koji je PTPO pregledao, pocevsi od najvece prema najmanjoj i to na
sljede¢i nacin:

Prvo je potrebno odrediti zbroj svih procijenjenih vrijednosti nabave robe. Potom je od tog
iznosa potrebno izracunati 25%. Nakon toga, u uzorak Se uzimaju nabave koje ¢e svojim
vrijednostima dose¢i prethodno izracunatu vrijednost od 25%, pocevsi od najvece prema
najmanjoj. Ukoliko najveca nabava roba u projektu premaSuje 25% svih procijenjenih
vrijednosti nabava roba, za pregled se odabire ta jedna najveca nabava. Ukoliko nabava roba
ukljucuje dvije ili viSe grupa predmeta nabave (odnosno, dva ili viSe zasebnih ugovora o
nabavi), navedeni se postotak primjenjuje na zasebne grupe predmeta nabave/ugovore o nabavi.
U slucaju sukcesivne isporuke robe, u uzorak moZe u¢i samo nabava koja je u potpunosti
isporu¢ena. Nakon odabira odgovarajuc¢eg broja nabava, pristupa se provjeri nabavljene i
isporucene robe, ukljucujuéi i dokaze o isporuci.

Nakon $to je u prethodnom koraku dobiven broj nabava koje ¢e se provjeravati na PLM, u ovom
koraku se utvrduje koliko ¢e se postotak ( %) svakog ugovora za odabranu nabavu/e pregledati
1 to na sljede¢i nacin:

- visokorizi¢ni projekt - najmanje 60% vrijednosti ugovora o nabavi robe

- srednje-rizi¢ni projekt - najmanje 40% vrijednosti ugovora o nabavi robe

- niskorizi¢ni projekt - najmanje 20% vrijednosti ugovora o nabavi robe.
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Ako je roba koja ée biti predmet provjere dostavljena na vise lokacija’, provjeru treba obaviti
na broju lokacija kojim se postize provjera odgovarajuce vrijednosti ugovora prema utvrdenoj
rizi¢nosti projekta, do najvise pet lokacija.

Lokacije se odreduju prema najvecoj vrijednosti, a slu¢aju kada vrijednost prema lokacijama

se odreduje nasumicno.

Manja odstupanja u odnosu na ostvarenje obvezujuceg postotka prema rizi¢nosti su prihvatljiva
i ne zahtijevaju Sirenje uzorka na dodatne lokacije (do najvise pet), i to do 2% kod nisko-rizi¢nih
projekata, do 3% kod srednje-rizi¢nih projekata i do 5% kod visokorizi¢nih projekata, ali samo
ako ne utjeCu na uzorak od 25% procijenjenih vrijednosti nabava. Ako opisano postupanje
utjeCe na prethodno uzorak od 25% procijenjenih vrijednosti nabava roba, uzorak je potrebno
prosiriti na novu/e nabavu/e prema opisanoj metodologiji kako bi se osiguralo ispunjenje
Kriterija o postotku i broju nabava koje je potrebno provijeriti na licu mjesta.

U okviru ugovora o nabavi roba koji ¢e biti predmet provjere na temelju prethodno provedenog
uzorkovanja, provjerit ¢e se odredeni broj razliCitih stavaka koji odgovara primjenjivom
postotku vrijednosti ugovora o nabavi roba u odnosu na rizi¢nost projekta (kako je opisano).

Nadalje, u okviru stavke ugovora o nabavi koji ¢e biti predmet provjere, provjerit ¢e se svi
dostavljeni istovjetni komadi robe, odnosno, ukoliko je koli¢ina istovjetnih komada robe veca
od 20, provjerit ¢e se najvise 20 komada.

4. Odabir uzorka kod ugovora o nabavi radova
Kod projekata koji uklju¢uju ugovore o nabavi radova i koji se provode na vise od jedne
lokacije, za odredivanje broja lokacija za PLM primjenjuje se pristup utemeljen na rizi¢nosti
projekta, kako slijedi:

- visokorizi¢ni projekti — PLM se obavlja na najmanje tri lokacije. U sluc¢aju da se projekt
provodi na dvije lokacije, PLM se obavlja na obje lokacije (100%).

- srednjerizi¢ni projekti — PLM se obavlja na najmanje dvije lokacije

- niskorizi¢ni projekti — PLM se obavlja na najmanje jednoj lokaciji.

Smatra se da jedan ugovor o nabavi radova predstavlja jednu lokaciju projekta.

Ako ugovor o nabavi radova (dakle jedna lokacija) obuhvaca vece geografsko podrucje (npr.
viSe objekata ili npr. linijske gradevine), kroz odabir minimalnog uzorka na temelju predvidene
metodologije iz ovog dijela Pravila moguce je da u PLM nece biti obuhvacéena neka podrucja
izvodenja radova, a za koje PTPO smatra da bi se trebale ukljuciti u provjeru. U tom slucaju
PTPO treba odabrati dodatne stavke provjere gradevinskih radova, a koji su izvedeni na
dodanim podruéjima na kojima se provodi projekt, te ih na taj nacin ukljuditi u provjeru.

 Pojam lokacije podrazumijeva lokacije korisnika i partnera, odnosno sve lokacije na kojima se odvijaju projektne
aktivnosti.
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Odabir dodatnih stavki provjere gradevinskih radova odabire se na temelju struéne procjene.

Kod projekata koji se provode na veéem broju lokacija (deset ili viSe) potrebno je provijeriti
najmanje tri lokacije te najmanje dodatnu jednu lokaciju na svakih od pet preostalih lokacija.

Kada sve lokacije nisu predmet provjere, temelj za odabir lokacija je vrijednost izvedenih
radova na svakoj lokaciji. Lokacije se rangiraju prema ukupnoj vrijednosti izvedenih radova.
Ako su na svim lokacijama izvedeni radovi iste vrijednosti, lokacije se odabiru nasumic¢no.

Za nabave radova Cija je ugovorena vrijednost manja od 70.000,00 eura bez PDV, provjera na
licu mjesta se ne provodi, 0sim iznimno u slucajevima kada bi predmetna nabava sukladno
procjeni rizi¢nosti te odabiru lokacija i nabava za pregled unutar projekta sukladno
metodologiji, usla u uzorak provjere, a nema drugih nabava za provjeru.

U slucajevima kada se izvrSava ugovor o nabavi radova ¢ije izvrSenje traje Sest mjeseci ili krace,
ili ako je provedba radova zapocela prije potpisa ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava te
traje najdulje Sest mjeseci, racunajuc¢i od potpisa tog ugovora, pod pretpostavkom da nisu
utvrdene nepravilnosti u predmetnim ugovorima o nabavi, obavlja se najmanje jedan PLM.

Za radove ¢ija je ukupna vrijednost od 70.000,00 eura bez PDV do 650.000,00 eura bez PDV
obavezno je obaviti najmanje jedan PLM, a za radove ¢ija je ukupna vrijednost od 650.000,00
eura bez PDV do 1.300.000,00 eura bez PDV obavezno je obaviti najmanje dva PLM.

U sluc¢aju da tijekom provedbe projekta dode do izmjene okolnosti na temelju kojih je bio
planiran jedan, dva ili niti jedan PLM, temeljem vrijednosti ugovora kako je navedeno u
prethodnom odlomku, obaviti ¢e se jedna dodatna provjera. Iznimno, ako je izmjena nastupila
u posljednjem mjesecu provedbe ugovora o nabavi radova i ista nije znac¢ajna u vremenskom
i/ili financijskom smislu, dodatna provjera nije obveza. Znacajnost ocjenjuje PTPO.

Korisnik PTPO dostavlja terminski plan tijeka gradevinskih radova. Eventualne prilagodbe
plana moguce su kod izmijenjenih okolnosti koje utjecu na terminski plan provedbe gradenja.
PTPO upozorava korisnika da je obvezan dostaviti i izmijenjeni terminski plan kao i najavu
pocetka izvodenja specificnih radova ili pocetka ugradnje specifi¢nih materijala ili opreme.
Takoder, kod projekata sa specificnim radovima i/ili materijalima i/ili opremom, na
nasumi¢nom uzorku provjeravaju se koli¢ina i kvaliteta ugradenih materijala, odnosno
ispunjava li ugradeni materijal ili oprema zahtjeve iz tehnickih specifikacija (neovisno o tome
je li u konkretnom sluc¢aju nadzorni inzenjer proveo odgovarajuce provjere).

Za sve nabave radova ¢ija je ugovorena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 eura bez PDV,
uzorkovanje za provjeru stavki radova se provodi na sljede¢i nacin:

— visokorizi¢ni projekti — kumulativno (svih ugovora o nabavi radova) sa zavr§Snom
provjerom na licu mjesta potrebno je provjeriti najmanje 20% ukupnog iznosa izvedenih
stavki radova

— srednjerizi¢ni projekt - kumulativno (svih ugovora o nabavi radova) sa zavrSnom
provjerom na licu mjesta potrebno je provjeriti najmanje 15% ukupnog iznosa izvedenih
stavki radova

Stranica 25



PRAVILA: PRAVILO IV. IZVRSAVANJE UGOVORA O DODJELI BESPOVRATNIH
SREDSTAVA
Program iz podrudja Datum Srpanj 2023.
teritorijalnih ulaganja i
pravedne tranzicije za .
financijsko razdoblje Verzija 10
2021.-2027.

— niskorizi¢ni projekt - kumulativno (svih ugovora o nabavi radova) sa zavr$nom
provjerom na licu mjesta potrebno je provjeriti najmanje 10% ukupnog iznosa izvedenih
stavki radova

5. Odabir uzorka kod ugovora o nabavi usluga

Kada je rije¢ o projektima koji obuhvacaju nabavu usluga, odnosno izvrSavanje usluga,
provjerava se najmanje jedan financijski najveé¢i ugovor o nabavi usluga (navedeno
podrazumijeva i druge dokumente kojima se narucuju usluge). Uzorak se $iri na dodatne
ugovore o nabavi usluga u slucaju da postoje objektivni razlozi za to (npr. odluka o
nepravilnosti, sumnja na prijevaru, izmjene ugovora).

6. Kontrola izvr§enja ugovora o nabavi roba

Tijekom provjere isporucene robe provjerava se uskladenost robe sa zahtjevima iz ugovora
o0 nabavi i/ili ponudbenim listovima® dobavljaéa robe. Potrebno je utvrditi da je roba:

— dostavljena u skladu s specifikacijama robe iz ugovora o nabavi/ponudbenog lista
(potrebno je provjeriti model, i izvedbu (gdje je to objektivno moguce). 1zvedbu robe
moguce je provjeriti primjerice uklju¢ivanjem opreme, stroja, racunala te prezentacijom
izvedbe koju obavlja korisnik). U slu¢aju odstupanja od specifikacija i/ili izvedbe,
potrebno je od korisnika zatraZiti pisano obrazloZenje (ako odstupanje nije moguce
obrazloziti/opravdati tijekom PLM)

— dostavljena u zahtijevanom broju komada

— oznacéena oznakama vidljivosti, kada je primjenjivo

— uknjiZena kao imovina korisnika.

Uzorak provjere se moze dodatno proSiriti:

- u sluéaju sumnje na nepravilnost, i to za 10% u odnosu na inicijalnu razinu vrijednosti
ugovora o nabavi robe (60, 40 ili 20% utvrdenu temeljem procjene rizi¢nosti projekta)
koji je u uzorku (tako da se uzorak prosiri za 10%, i to na 70%, 50% ili 30% u odnosu
na procjenu rizi¢nosti projekta)

- na temelju struéne prosudbe.

Uzorak se uvijek po potrebi moze prosiriti 1 na 100%.

Razlog prosirenja provjere, donosno uzorka obrazlaze se u odgovaraju¢oj kontrolnoj listi.

7. Kontrola izvrSenja ugovora o nabavi radova

8 U slu¢aju narudzbenice provjerava se ponudbeni list i relevantni prilozi.
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Vezano za odabir uzorka izvedenih stavki radova za sve nabave radova ¢ija je ugovorena
vrijednost veca ili jednaka 70.000,00 eura bez PDV, iznos izvedenih stavki radova predstavlja
ukupni financijski iznos iz kojeg se odabire uzorak prema tocki 4. (20%, 15% ili 10% ukupnog
iznosa izvedenih stavki radova ovisno o rizi¢nosti projekta). Ako se provjera izvedenih radova
obavlja viSe puta u okviru istog projekta, iznosi se kumuliraju.

Stavke izvedenih radova za PLM odabiru se na sljede¢i nac¢in:

— stavke s najvec¢im financijskim iznosom

— stavke sa specificnim zahtjevima (tehni¢kim, fizickim, itd.) ukljuene u tehnicke
specifikacije i ponudu

— stavke koje su 100% zavrSene prije PLM

— stavke ukljucene u kriterij odabira (u slu¢aju ekonomski najpovoljnije ponude)

— stavke koje ukljucuju opremu sa specificnim sigurnosnim zahtjevima (npr. dizala, itd.)

— stavke koje se odnose na robu koja se ugraduje i namjestaj

— stavke koje predstavljaju predmete koji se lako prebroje i mogu se ponovno mjeriti (ako
je potrebno)

— stavke kod kojih je doSlo do znatnijeg povecanja koli¢ina predvidenih ugovornim
troSkovnikom (tzv. ,,viSe radnje*)

— stavke eventualnih nepredvidenih vantroskovnickih radova (tzv. ,,VTR®)

— stavke koje se odnose na isporuceni i obracunati materijal kao zaliha na gradilistu (u
slu¢aju FIDIC ugovora), ako je primjenjivo

Odabrani uzorak povecava se za 5 % u slucaju otkrivenih nepravilnosti. Uzorak se povecava
prilikom idu¢eg PLM.

Ako se nepravilnost utvrdi na zavrSnom PLM, prosiriti ¢e se obuhvat zavrSnog PLM, odnosno
zavrSni PLM ¢e se zakljuciti po pregledu u skladu s proSirenim uzorkom. Uzorak se proSiruje
za 5%. Sve navedeno provodi se kroz jednu kontrolnu listu za zavr$ni PLM.

Razlog prosirenja provjere, donosno uzorka obrazlaze se u odgovarajucoj kontrolnoj listi.

Tijekom provjere radova provjerava se uskladenost izvedenih radova s ugovorenim i
naplac¢enim. Potrebno je utvrditi da su radovi:

- izvedeni na nacin kojim se osiguravaju tehni¢ka svojstva opisana u ugovornom
troskovniku, tehnickim specifikacijama i projektnoj dokumentaciji koja je bila temelj
za ishodenje akta kojim se dozvoljava gradnja, ako je primjenjivo

- 1izvedeni u koli¢inama koje su pla¢ene odnosno koje se potrazuju kroz ZNS

- izvedeni na nacin kojim se osigurava funkcionalnost pojedine stavke odnosno objekta
koji je predmet ugovora u cjelini

- oznaceni oznakama vidljivosti u skladu s propisanim pravilima.

Provjera se provodi pregledom i usporedbom tehnickog dijela dokumentacije iz ugovora 0
nabavi (troskovnici, tehnicke specifikacije, tehnicki opis, projektna dokumentacija, sve u vezi
s aktom kojim se dozvoljava gradnja, ako je primjenljivo) s dokumentacijom na gradilistu
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(gradevinski dnevnik, gradevinska knjiga s dokaznicama mjera za svaku pojedinu stavku,
izvedbeni projekti i obracunski nacrti) 1 privremenim/okoncanim situacijama za placanje.

Ako postoje odstupanja u nekom od parametara, potrebno je od korisnika zatraziti dostavu
pisanog obrazlozenja s prateCom dokumentacijom.

Kod ugovora s klauzulom ,klju¢ u ruke* kontrolira se fizi¢ka i funkcionalna dovrSenost u
odnosu na ugovoreno u postotku uzorka u ovisnosti o rizicnost projekta, te se dodatno provjera
obuhvaca:

— utvrdivanje postupanja u skladu s:
o relevantnim propisima
o uvjetima ugovora o nabavi radova
o uvjetima ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

— utvrdivanje fizicke dovrsenosti radova u odnosu na:

o planiranu dinamiku dovrSetka projekta (tj. provjerava se mogu li radovi biti
gotovi u roku navedenom vezano uz prihvatljivost aktivnosti)

o dinamiku placanja (tj. usporeduje se postotak dovrSenosti radova u odnosu na
postotak plac¢enih radova u trenutku PLM)

o traZzenu funkcionalnost pojedine cjeline odnosno grupe radova, a provjerava se i
kvaliteta izvedenih radova i ugradenih materijala u odnosu na kvalitetu
predvidenu ugovorom (tj. ako su utvrdene izmjene u odnosu na ugovoreno,
potrebno je pribaviti dokumentaciju koja potvrduje da izmjena nije utjecala na
smanjenje bitnih svojstava gradevine i s istom su se pisanim putem slozili
projektant, nadzorni inZenjer i korisnik, pri ¢emu izmjena nije prihvatljiva
ukoliko dovodi do bitnih izmjena ugovora o nabavi radova).

Ako je za predmetne radove propisana obveza izdavanja/dobivanja uporabne dozvole ili neka
druga specifi¢na suglasnost, kategorizacija ili sl., korisnik ih je duZan dostaviti prilikom dostave
zavr$nog izvjesc¢a ili u razumnom roku nakon zavrSetka radova, a u svakom slucaju primjenjuju
se odredbe ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

8. Kontrola izvr§enja ugovora o nabavi usluga

S obzirom na to da kod ugovora o nabavi usluga u najve¢em broju sluc¢ajeva nije moguce
provjeriti ostvarenje fizickih pokazatelja (kao primjerice kod ugovora o nabavi robe 1 ugovora
0 nabavi radova) provjera izvrsenja ugovora temeljit se na administrativnoj provjeri popratne
dokumentacije kojom korisnik opravdava nastali i placeni troSak koji je predmet ugovora o
nabavi usluga (tehnicka dokumentacija, razne studije, planovi treninga/edukacija, potvrde o
sudjelovanju sudionika na usavr$avanjima, materijali vidljivosti i sli¢no).

Tijekom PLM potrebno je provijeriti:
— dostupnost svih isporucevina predvidenih ugovorom o nabavi usluga
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— dostupnost zahtijevanog broja isporucevina

— adekvatnost oznaka vidljivosti u skladu s propisanim pravilima te istovjetnost s
primjercima isporucevina dostavljenih u PTPO

— uskladenost izvedbe sa zahtjevima iz opisa posla (ako je primjenjivo)

9. Usporedba istovjetnosti izvornika i preslika, fotodokumentiranje

Osobe koje obavljaju PLM za potrebe provjere istovjetnosti izvornika i preslika popratne
dokumentacije dostavljene u PTPO mogu:

- ponijeti preslike dokumentacije te provjeru obaviti na licu mjesta, ili
- fotografirati izvornike dokumentacije na licu mjesta te ih po povratku u ured usporediti
sa preslikama.

Kada se provjerava provedba ugovora o nabavi roba/radova/usluga takoder je potrebno
osigurati adekvatan broj fotografija kojima se potvrduje napredak fizi¢kih pokazatelja:

- za ugovore 0 nabavi roba potrebno je osigurati fotografiju svih stavki koje su predmet
provjere (stavke mogu biti na zasebnim ili zajedni¢kim fotografijama), a istovjetne
komade robe je dovoljno potvrditi jednom fotografijom jednog komada

- za ugovore o nabavi radova potrebno je osigurati najmanje Sest fotografija kojima se
potvrduje napredak (odnosno, zavrsetak) radova

- za ugovore 0 nabavi usluga potrebno je fotografirati isporucevine koje su predmet
ugovora a nisu prethodno bile dostavljene PTPO.

Tijekom provjere na licu mjesta nuzno je osigurati da provjera obuhvaca 100% unaprijed
definiranog uzorka.

GLAVA X. PROVJERE NAKON DOVRSETKA RAZDOBLJA PROVEDBE
PROJEKTA - PROVJERE TRAJNOSTI

PLM se nakon dovrsetka razdoblja provedbe projekta (u daljnjem tekstu: PLM nakon provedbe)
obavlja na temelju uzorka, uzimajuéi u obzir utvrdenu razinu rizi¢nosti projekta — koja se
utvrduje nakon odobrenja zavrsnog ZNS (procjena rizi¢nosti nakon provedbe projekta), a koja
se utvrduje u roku dva mjeseca od odobrenja zavr$nog ZNS. Procjena rizika nakon dovrSetka
razdoblja provedbe projekta provodi se za sve projekte.

PLM nakon provedbe se provodi:
e za visokorizi¢ne projekte - najmanje jednom tijekom razdoblja trajnosti
e za srednjerizicne 1 niskorizicne projekte - moze se provoditi na temelju slucajnog
odabira uzorka od najmanje 30% srednje-rizi¢nih i nisko-rizi¢nih projekata zajedno
unutar svakog poziva na dodjelu bespovratnih sredstava.
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Predmetna provodi se u pravilu u kasnijoj godini razdoblja trajnosti (prema procjeni PTPO), ali
ako je UT/PTPO utvrdio poteskoce tijekom prve godine razdoblja nakon provedbe, provjera na
licu mjesta moze se provesti ranije od planiranog, odnosno odmah nakon dovrsetka provedbe
projekta, ili po zaprimanju informacije koja dovodi u pitanje pravila trajnosti.

Pri obavljanju provjera, PTPO koristi Prilog 22 Kontrolna lista za PLM, a provjerava
najmanje sljedece:

odrZivost rezultata projekta te da nije nastupila neka okolnost iz ¢lanka 65. Uredbe (EU)
br. 2021/1060 zbog Cega je potrebno vratiti doprinos iz fondova

uskladenost s primjenjivim zahtjevima vidljivosti, transparentnosti i komunikacije
uskladenost s pravilima o drzavnim potporama/potporama male vrijednosti (ako je
primjenjivo)

uskladenost s horizontalnim nac¢elima te nacelima odrzivog razvoja (ako je primjenjivo).

Prilikom planiranja PLM nakon provedbe projekta preporuca se uzeti u obzir sljedece:

cilj PLM nije samo otkriti nedostatke vezano uz zahtjeve trajnosti, ve¢ provesti i
korektivne mjere u ranoj fazi razdoblja trajnosti. Ipak, preporu¢a se PLM nakon
razdoblja provedbe projekta provesti ne prije nego nastupi druga godina navedenog
razdoblja

ako je PTPO utvrdio zna¢ajne probleme tijekom prve godine razdoblja trajnosti, PLM
nakon dovrSetka provedbe projekta moZe se provesti i ranije od planiranog

ad hoc PLM nakon dovrsetka provedbe projekta moze se provesti odmah nakon §to
PTPO zaprimi informacije o odstupanjima od zahtjeva ugovora dodjeli bespovratnih
sredstava ili kojoj drugoj okolnosti koja utjece na projekt.

GLAVA XI. FINANCIJSKO ZAKLJUCENJE PROJEKTA

Kao rezultat provjere zavrsnog ZNS i dalje se mogu provoditi placanja ili povrati sredstava.
PTPO informira korisnika o financijskom zatvaranju projekta.

Ako se u pogledu obveze placanja i/ili povrata vodi postupak po pravnom lijeku koji je podnio
korisnik bespovratnih sredstava, PTPO provodi sve prethodno opisane radnje te prati status
navedenih projekata do pravomoc¢nog/kona¢nog okoncanja pokrenutih postupaka.

GLAVA XI1. IZVJESCA NAKON PROVEDBE PROJEKTA
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U skladu s ugovornim obvezama, korisnik mora izvjeStavati PTPO o statusu nakon provedbe
projekta u formi izvjeséa nakon provedbe projekta (Prilog 23)°.

Procedura provjere zapocinje zaprimanjem predmetnog izvjesS¢a te rezultira zakljuckom o
ispravnosti i dostatnosti primljenih informacija ili zaklju¢kom o neprihvacanju izvjesca i/ili
zaklju¢kom o potrebi povrata sredstava, a sve uzimajuéi u obzir status nakon provedbe, trajnost
te prijavljeni prihod projekta o kojima je korisnik izvjestavao.

Rokovi u kojima se provjerava izvieS¢e su utvrdeni u ugovoru.
Korisnika se o rezultatima provedene provjere obavjestava pisanim putem.

PTPO popunjava Kontrolnu listu za provjeru izvjes¢a nakon provedbe projekta (Prilog
24).

GLAVA XI11. PODESAVANJE STATUSA PROVEDBE PROJEKTA, TROSKOVA I
FINANCIJSKIH IZVORA

U slucajevima neuskladenosti izmedu odobrenog i stvarnog statusa provedbe projekta,
ukljucivo troskova ili financijskih izvora, PTPO obavlja radnje s ciljem utvrdivanja je li
potrebno:

e donijeti odluku o izmjeni ugovora i/ili
e poduzeti korektivne mjere na temelju utvrdenih nepravilnosti i/ili
e donijeti odluku o raskidu ugovora.

U tom slucaju potrebno je izmijeniti ili staviti izvan snage te donijeti nove akte koji se odnose
na provedbe projekta, troskove ili financijske izvore. U tom postupku PTPO upucuje na
dodatne informacije koje opravdavaju predmetne prilagodbe, priprema (aZurirano) izvjesée o
statusu provedbe projekta i troskova u odnosu na ono §to je naznaceno u ZNS te priprema
azurirani saZetak troskova i izvora financiranja.

PTPO obavjestava korisnika o poduzetim radnjama i1 u¢injenim prilagodbama, s odgovaraju¢im
pojaSnjenjima.

GLAVA XIV. PLACANJA

UT ili SNT (ovisno §to je primjenjivo) provodi postupak placanja na temelju zahtjeva PTPO.

® Prilog se objavljuje uz poziv kao informacija prijaviteljima.
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Postupak zapocinje primitkom zahtjeva za placanje PTPO, nakon ¢ega UT utvrduje ispravnost
zahtjeva, i to u roku pet radnih dana od primitka zahtjeva.

Kako bi potvrdio ispravnost zahtjeva za placanje, UT provjerava sljedece elemente:

- je li zahtjev za placanje od PTPO popunjen na odgovarajuci nacin;

- je li trazeno plac¢anje u okviru najveceg moguceg iznosa pomoci kojeg je moguce
isplatiti za projekt;

- postoje li dostatna sredstva na odgovarajué¢im pozicijama Drzavnog proracuna;

- jesu li placanja u projektu u cijelosti ili djelomi¢no suspendirana;

- 1ima li postupaka u tijeku (placdanja koja treba izvrsiti, povrat sredstava, ispravak,
nepravilnost, izmjene Ugovora, itd.), koji mogu zahtijevati suspenziju ili mogu utjecati
na izvrSenje placanja.

SNT, odnosno UT daje nalog za placanje Ministarstvu financija, a o izvrSenom placanju
obavjestava PTPO.

SNT, onda kada smatra potrebnim, o aspektima koji se veZu uz placanje sredstava obavjeStava
UT, koji osigurava daljnje potrebno postupanje. SNT uvijek obavjestava UT o izvrSenom
plac¢anju

U situaciji kada je korisnik ujedno i proracunski korisnik, PTPO ne priprema zahtjev za plac¢anje
te se bespovratna sredstva smatraju placenima s danom odobrenja ZNS.

GLAVA XV. POVRATI

UT ili SNT (ovisno $to je primjenjivo) na temelju zahtjeva PTPO provodi postupak povrata
sredstava.

Zahtjev za povrat sredstva se provjerava te se priprema odluka o povratu u roku pet radnih dana
od primitka zahtjeva za povrat.

Postupak zapocinje primitkom zahtjeva za povrat PTPO, nakon ¢ega UT utvrduje ispravnost
zahtjeva te donosi odluku o povratu (Prilog 19). U sluc¢aju da je potpisnik Ugovora i SNT,
odluku o povratu donosi UT te ju dostavlja SNT-u. Predmetna odluka UT predstavlja osnovu
za povrat sredstava. U svakom slucaju odluka o povratu je osnova za nalog za povrat sredstava
koji se dostavlja korisniku.

Kako bi potvrdio ispravnost zahtjeva za povrat sredstava, UT provjerava sljedeée elemente:
- je li zahtjev za povrat sredstava od PTPO popunjen na odgovarajuci nacin
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- jesu li uvjeti i raspored povrata u skladu s odredbama Ugovora i nacionalnim propisima
koji se odnose na povrate u Drzavni prora¢un

- ima li postupaka u tijeku (plac¢anja koja treba izvrSiti, povrat sredstava, ispravak,
nepravilnost, izmjene ugovora, i tako dalje)

- ako je donesena odluka o nepravilnosti koja ukljuéuje i obvezu povrata sredstava,
korisniku je ta odluka dostavljena te je protekao rok u kojem korisnik moze podnijeti
prigovor, provjerom te informacije.

Na pitanja vezana uz obroc¢nu otplatu sredstava primjenjuju se pravila izvrSavanja drzavnog
prorac¢una, odnosno pravila koja donosi ministar financija, dok su svi ostali aspekti vezani uz
povrat sredstava utvrdeni u ugovoru.

Ako odgovarajuéi iznosi nisu vraéeni u roku dospijeéa u skladu s uvjetima iz odluke i ako nema
sredstva osiguranja po kojima bi se dug mogao naplatiti, UT prosljeduje svu potrebnu
dokumentaciju u vezi s povratom sredstava ustrojstvenoj jedinici za proracunski nadzor
Ministarstva financija, kako bi se pripremio nalog za povrat sredstava u proracun (upravni
postupak).

Ako je na odluku kojom je naloZen povrat sredstva korisnik podnio prigovor, obavijest
Ministarstvu financija Salje se nakon §to je dovrSen postupak po prigovoru.

PTPO se obavjestava o rezultatima postupka.

SNT, onda kada smatra potrebnim, o aspektima koji se vezu uz povrat sredstava obavjestava
UT, koji osigurava daljnje potrebno postupanje.

Svaki mjesec UT, u suradnji s PTPO, priprema Registar povrata (Prilog 20) u koji su uklju¢eni
svi neizvrSeni povrati 1 izvrSeni povrati, odnosno vraceni iznosi od pocetka razdoblja
prihvatljivosti do kraja izvjeStajnog razdoblja, odnosno zadnjeg dana proteklog mjeseca te ga
podnosi TRF i KT do 10. u mjesecu, putem elektronicke poste, na nacin da elektronicku postu
Salje ovlaStena osoba, ili da se elektronic¢koj posti prilozi dokaz o suglasnosti ovlastene osobe
na registar povrata.

GLAVA XVI. PRIMJIENA FINANCIJSKIH ISPRAVAKA (KOREKCIJA) | PRAVILA
O UPRAVLJANJU RIZICIMA

Financijski ispravci (korekcije) primjenjuju se u skladu s Ugovorom ¢iji je sastavni dio u
sluéaju obveznika Zakona o javnoj nabavi Prilog 26, dok su za neobveznike Zakona o javnoj
nabavi financijski ispravci definirani Pravilom za NOJN, koje je takoder sastavni dio Ugovora
Dodatno, financijski ispravci, odnosno ukidanje doprinosa su dodatno utvrdeni u Ugovoru, u
odnosu na nepravilnosti koje ne proizlaze iz nabave.
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Vezano uz provjere nabava, uklju¢ivo provjere troskova usluga i radne snage u svrhu
u¢inkovitog upravljanja rizicima i otklanjanja sumnji na prijevaru i prijevarno postupanje,
prilikom provjera potrebno je kao pomo¢ni preventivni alat koristiti i Prilog 6 iz Pravila VI.
Upravljanje rizicima.

GLAVA XVII. POPIS PRILOGA

Prilog 01 — Ugovor

Prilog 02 — Op¢i uvjeti Ugovora

Prilog 03 — Pravila za NOJN

Prilog 04 — Obrazac plana nabave

Prilog 05 — KL za provjeru plana nabave

Prilog 06 — Kriteriji za ex ante i ex post provjere (nabava)

Prilog 07 — KL za ex ante provjeru DoN

Prilog 08 — KL za ex ante provjeru poziva NOJN

Prilog 09 — Obrazac zahtjeva za placanje predujma

Prilog 10 — KL za provjeru zahtjeva za placanje predujma

Prilog 11 — Zahtjev za nadoknadu sredstava

Prilog 12 — KL za provjeru ZNS

Prilog 13 — Obrazac zavr$nog izvje$ca korisnika

Prilog 14 — KL za provjeru ZIP

Prilog 15 — KL za procjenu rizika nabave za ZJN i NOJN

Prilog 16 — KL za obveznike ZJN — otvoreni postupak

Prilog 16A — KL za obveznike ZJN — ograniceni postupak

Prilog 16B — KL za obveznike ZJN — natjecateljski postupak uz pregovore, natjecateljski
dijalog

Prilog 16C — KL za obveznike ZJN — drustvene i druge posebne usluge

Prilog 16D — KL za obveznike ZJN — partnerstvo za inovacije

Prilog 16E — KL za obveznike ZJN — pregovaracki postupak bez prethodne objave
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Prilog 16F — KL za obveznike ZJN — izmjene ugovora tijekom njegova trajanja

Prilog 17 — KL za ex post provjeru NOJN

Prilog 18 — Zahtjev za placanje PTPO

Prilog 19 — Odluka o povratu

Prilog 20 — Registar povrata

Prilog 21 — Procjena rizi¢nosti

Prilog 22 — KL za PLM

Prilog 23 - Izvjesce nakon provedbe projekta

Prilog 24 — KL za provjeru izvje$¢a nakon provedbe projekta

Prilog 25 — Izjava partnera korisnika

Prilog 26 — Pravila o financijskim ispravcima

Prilog 27 — Zahtjev za povratom sredstava

GLAVA XVIII. PREGLED PROMJENA

Broj
verzije

Datum promjene
(datum
odobrenja)

Promijenjena
poglavlja/odjeljci/postupci

Komentar (ako je
primjenjivo)
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