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1 OPCE INFORMACIJE
1.1 Podaci o narucitelju
Narucitelj: HELB drustvo s ograni¢enom odgovornoscu za proizvodnju, montazu i

servisiranje elektrouredaja
Adresa sjedista:  Industrijska ulica 1, Bozjakovina, 10370 Dugo Selo
OIB: 38935991904

Telefon: +385 12781440
Telefaks: +385 12781445
WEB-adresa: www.helb.hr
E-posta: helb@helb.hr

1.2 Osoba zaduZena za komunikaciju
Kontakt osoba: Juraj Badali¢, ing. inf. tehn.
Telefon: +3851 2781 440,

GSM: +38599 6094 351,

E-posta: juraj.badalic@helb.hr

Izvor dodatnih informacija: www.helb.hr

Pitanja i odgovori prijavitelja dostavljaju se iskljucivo e-mailom upuc¢enim na gore navedenu
adresu elektronicke poste.

1.3 Vrsta postupka nabave

Nabava se provodi u sklopu projekta pod nazivom ,Poboljsanje IKT infrastrukture HELB-a“
referentne oznake KK.03.2.1.19.0745 odobrenog za sufinanciranje u okviru poziva
»,PoboljSanje konkurentnosti i ucinkovitosti MSP-a kroz informacijske i komunikacijske
tehnologije (IKT)-2“ referentne oznake KK.03.2.1.19 (u daljnjem tekstu Poziv), u sklopu
Europskog fonda za regionalni razvoj.

Tvrtka HELB d.o.o., nositelj projekta, je u 100% privatnom vlasniStvu te nije obveznik
primjene Zakona o javnoj nabavi u svom poslovanju. Sukladno navedenom, na predmetni
postupak nabave primjenjuju se pravila o provedbi postupaka nabava za neobveznike
zakona o javnoj nabavi - verzija 7.0. odnosno pravila postupka nabave s obveznom objavom.

Sukladno Pravilima za postupke nabave za osobe koje nisu obveznici Zakona o javnoj nabavi,
stupanj potrebnog oglasavanja postupka nabava, kao i mjesto i nacin oglasSavanja, mora biti
razmjeran prirodi i opsegu nabave, a uklju¢uje najmanje poziva na dostavu ponuda na
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internetskoj stranici www.strukturnifondovi.hr, odnosno na pripadajucoj podstranici
nabava za neobveznike javne nabave.

1.4 Brojnabave

Evidencijski broj nabave projekta je N12.

1.5 Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa

Narucitelj ¢e u predmetnom postupku nabave poduzeti prikladne mjere da ucinkovito
sprijeci, prepozna i ukloni sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo
narusavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa temeljen
na nacelu izbjegavanja sukoba interesa kako je definiran, ¢l. 75. - 81. Zakona o javnoj nabavi
(NN 120/16):

HELBING d.o.0., OIB: 07342386430

HELTOS RENEWABLE d.o.o., OIB: 96782791563
Lucice d.o.o., OIB: 7342386430

Inteligentna energija d.o.o., OIB: 49683432937
Fin projekt d.o.o., OIB: 79564830974

AR

1.6 Adresa/izvor s dodatnim informacijama/dokumentacijom

Dodatne informacije kao i Poziv na dostavu ponuda objavljeni su na
www.strukturnifondovi.hr i www.helb.hr.

1.7 ObjasSnjenjaiizmjene Poziva na dostavu ponuda

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja i
izmjene vezane za dokumentaciju Poziva, a Narucitelj ¢e odgovor staviti na raspolaganje na
istim internetskim stranicama na kojima je dostupna i osnovna dokumentacija bez
navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje najkasnije tijekom treceg (3) dana prije dana u kojem istice rok za dostavu
ponuda.

Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen Narucitelju najkasnije tijekom petog (5) dana prije
dana u kojem istice rok za dostavu ponuda.

Ako iz bilo kojeg razloga dokumentacija Poziva i mogu¢a dodatna dokumentacija nisu
stavljeni na raspolaganje ili ako Narucitelj nije na pravodoban zahtjev odgovorio sukladno
prethodnim navodima. Narucitelj ¢e rok za dostavu ponuda primjereno produZiti tako da svi
zainteresirani gospodarski subjekti mogu biti upoznati sa svim informacijama potrebnima
za izradu ponude.
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Ako Narucitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju, osigurat e
dostupnost izmjena svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na isti nacin i na istim
internetskim stranicama kao i osnovnu dokumentaciju te ¢e da gospodarski subjekti od
izmjene imaju najmanje osam (8) dana za dostavu ponude.

1.8 Vrsta ugovora koja se planira sklopiti temeljem provedenog postupka

Ugovor o nabavi robe.

2 PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1 Opis predmeta nabave

Predmet nabave je IKT oprema ¢ija specifikacija je utvrdena uvazavajuéi nacela razmjernosti
te racionalnog i efikasnog troSenja javnih sredstava postignutom izbjegavanjem nabave
opreme koja nije kompatibilna sa postoje¢im informati¢kim sustavom.

Predmet nabave je podijeljen u 2 grupe:
e 1. grupa predmeta naziva Hardver ukljucuje sljedece stavke:
1) Prijenosno racunalo s povezanom perifernom(dodatnom) opremom (4 kom),
2) Prijenosno racunalo/tablet (5kom),
3) Skener formata A3 (1kom),
4) Beskontaktni skener formata papira A3 (1kom),
5) Web kamera 360 stupnjeva, wi-fi (4kom),
6) Broadband modem/router (4kom),
7) PisaC u boji (1kom),
8) Pisac za etikete (1kom),
9) BeZicni ¢itac¢ QR koda (1kom),
10) Pisa¢ QR koda (1kom)

e 2.grupa predmeta nabave naziva Softver, ukljucuje sljede¢u stavku:

11) Softver za generiranje QR koda (1 kom).

Za kompletnu konfiguraciju stavki iz 1. grupe predmeta nabave ponuditelj mora ponuditi
jedinstveno jamstvo po stavci.
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Za trazeni softver stavke iz 2. grupe predmeta nabave ponuditelj mora ponuditi licencu u
trajanju od 1godine.

Ponuditelj moZe dostaviti ponudu za jednu ili obje grupe predmeta nabave, uz koju moze
priloZiti dodatne tehnicke specifikacije proizvodaca ukoliko smatra da one mogu dodatno
pojasniti predmet nabave.

Ponuditelji moraju ponuditi robu sukladno Tehnickim specifikacijama koje se nalaze u
prilogu V. i Troskovniku koji €ini prilog VI. ovog Poziva.

2.2 Tehnicke specifikacije predmeta nabave

Tehnicke specifikacije predmeta nabave su sastavni dio ove Poziva na dostavu ponuda, a
priloZene su u MS Excel formatu zapisa (Prilog V.). Tehnicke specifikacije sadrZe detaljan
opis klju¢nih komponenti koji prihvatljiv predmet nabave mora sadrzavati, te imaju iskazane
njihove minimalne tehnic¢ke karakteristike. Ponuditelji su ih obvezni paZljivo prouciti te
sukladno njenom sadrzaju ispuniti traZzene podatke.

Kako bi se ponuda smatrala valjanom, ponudeni predmet nabave mora detaljno opisati sve
komponente predmeta nabave, uz navodenje tehnickih karakteristika koje imaju vrijednosti
jednake ili ve¢e u odnosu na zahtijevanu tehnicku specifikaciju. Ukoliko ponuditelj ne ispuni
Tehnicku specifikaciju u skladu sa postavljenim zahtjevima ili izvrSi preinake teksta
zahtijevane tehnicke specifikacije, smatrat ¢e se da je takav TroSkovnik nepotpun i nevazeci
te e ponuda biti odbijena.

2.3 Troskovnik

Troskovnik je sastavni dio ove Poziva na dostavu ponuda, a priloZen je u MS Excel formatu
(Prilog VI.). Ukljucuje popis svih stavaka koje Cine predmet nabave s izraZenim koli¢inama.

Ponuditelji su obvezni upisati za svaku stavku predmeta nabave iznose jediniCne cijene,
ukupne cijene, iznos PDV-a (ukoliko je potrebno), te ukupne cijene s PDV-om. Na kraju
tablice u redu Ukupno potrebno je upisati sveukupnu cijenu, ukupni iznos PDV-a, te ukupnu
cijenu s PDV-om.

Ukoliko ponuditelj ne ispuni Troskovnik u skladu sa zahtjevima iz ovog Poziva na dostavu
ponuda ili izvrsi preinake teksta ili koli¢ine navedene u obrascu Troskovnika, smatrat ¢e se
da je takav Troskovnik nepotpun i nevazeci te ¢e ponuda takvog ponuditelja biti odbijena.

2.4 Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ina predmeta nabave definirana je u TroSkovniku (Prilog VI.) Koli¢ina je to¢na.

2.5 Mjesto isporuke predmeta nabave
HELB d.o.0., Industrijska ulica 1, BoZjakovina, 10370 Dugo Selo.
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2.6 Pocetakirok za isporuke predmeta nabave

Rok isporuke predmeta nabave ce biti odreden tijekom postupka ugovaranja, a ne smije biti
kasniji od 01.02.2021.

[zvrSenom isporukom smatra se datum obostrano potpisanog primopredajnog zapisnika, u
kojem obje ugovorne strane potvrduju da su ispunjene sve obveze navedene u Ugovoru o
nabavi.

U slucaju kasnjenja isporuke Narucitelj je ovlasten na naplatu ugovorne kazne u iznosu od
2%o (dva promila) ugovorene cijene za svaki dan kasnjenja, pri cemu ukupni iznos ugovorne
kazne ne moze biti veci od 5% (pet posto) ugovorene cijene.

Rok ispunjenja ugovornih obveza produljit ¢e se uslijed nastupa sljedecih okolnosti:

- izvanredni dogadaji (poput rata, objavljeni i neobjavljeni, ili pandemije) koji nisu bili
poznati ugovornim stranama i nisu mogli biti predvideni u trenutku potpisivanja ugovora;

- elementarne nepogode (poZar, poplava, potres);

- zbog okolnosti koje nisu bile poznate u trenutku potpisivanja ugovora, a opravdano
ugrozavaju provedbu ugovornih aktivnosti.

U slucaju promijenjenih okolnosti koje uvjetuju nuznost produZetka roka izvrSenja ugovorne
obveze, Izvrsitelj je duZan dostaviti detaljno obrazloZenje u pisanom ili elektroni¢ckom obliku
Narucitelju i ishoditi produljenje najmanje dan prije isteka ugovornog roka. Ako IzvrSitelj ne
obavijesti na vrijeme Narucitelja o potrebitosti produljenja roka i ne dobije njegovo
odobrenje, produljenje se nece uvaziti. U slucaju produljenja roka sklopit ¢e se dodatak
Ugovoru.

3 RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA

3.1 Uvjeti isklju¢enja ponuditelja
Narucitelj je obvezan iskljuciti ponuditelje iz postupka ukoliko:

e je gospodarski subjekt ili osoba ovlaStena za njegovo zakonsko zastupanje
pravomoc¢no osudena za kazneno djelo sudjelovanja u zlo¢inackoj organizaciji,
korupciji, prijevari, terorizmu, financiranju terorizma, pranju novca, djec¢jeg rada ili
drugih oblika trgovanja ljudima;

e je lazno predstavio ili pruzio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je Narucitelj
naveo kao razloge za iskljucenje;

e je u stecaju, insolventan ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja
steCajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne
aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz slicnog postupka
prema nacionalnim zakonima i propisima u kojoj ima poslovni nastan.
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Nepostojanje razloga za iskljuenje ponuditelj ¢e dokazati potpisanom izjavom ovlaStene
osobe, koja je priloZena uz dokumentaciju za nadmetanje (prilog II). U slucaju zajednice
ponuditelja ili podizvoditelja, dokazi se dostavljaju i utvrduju okolnosti iz ovog poglavlja za
sve Clanove zajednice ponuditelja pojedinac¢no i za sve podizvoditelje pojedinacno.

Narucitelj zadrzava pravo u svakom trenutku do donoSenja odluke o odabiru pozvati
ponuditelja na dostavu dodatne dokumentacije (potvrde, izvodi, izjave i sl.) koji potvrduju
da se ponuditelj ne nalazi u situacijama navedenim u tocki 3.1, ukoliko je primjenjivo ako se
takvi dokumenti izdaju u zemlji sjediSta gospodarskog subjekta te ih on moZe ishoditi.

Ponuditelju je dopusteno dostavljanje dokaza u izvorniku, ovjerenoj ili neovjerenoj preslici.
U slucaju dostave nekog od dokaza na stranom jeziku, isti dokument mora biti dostavljen uz
priloZeni prijevod na hrvatski jezik.

4 UVJETII DOKAZI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

Ponuditelj je duZan u svojoj ponudi priloziti dokumente kojima dokazuje svoju pravnu i
poslovnu sposobnost te financijsku sposobnost.

Ponuditelj mora dostaviti sve trazene dokumente u izvorniku ili preslici, kako je trazeno u
tockama od 4.1. do 4.2. ovog Poziva.

Ukoliko je ponuditelj registriran izvan Republike Hrvatske ili je dokument koji sluzi za
dokazivanje sposobnosti na stranom jeziku, uz prilaganje dokumenata za dokazivanje
sposobnosti na stranom jeziku, ponuditelj je duZan uz svaki dokument priloziti i prijevod na
hrvatski jezik.

U slucaju zajednice ponuditelja ili podizvoditelja, svi ¢lanovi zajednice ponuditelja i
podizvoditelji mogu zajedno (kumulativno) dokazivati sposobnosti navedene u poglavljima
4.114.2.

4.1 Pravnaiposlovna sposobnost
Svaki ponuditelj mora biti pravno i poslovno sposoban.

Svaki ponuditelj mora u postupku poziva na dostavu ponude dokazati svoj upis u sudski,
obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjedista ponuditelja, Sto dokazuje:

e Izjavom ovlastene osobe za zastupanje gospodarskog subjekta o ispunjavanju uvjeta
poslovne sposobnosti koja se nalazi u Prilogu IIl. ovog Poziva.

NOJN moze u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od ponuditelja da
prije sklapanja ugovora dostavi izvod iz sudskog, obrtnog, strukturnog ili drugog
odgovarajuceg registra drzave sjediSta ponuditelja, ne stariji od tri mjeseca racunajuci od
dana pocetka postupka nabave (dan objave Poziva).

Ukoliko je ponuditelj registriran izvan Republike Hrvatske, dostavlja odgovarajucu izjavu
osobe koja je po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne
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sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili nadleZnog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi
sjediSta gospodarskog subjekta ili vazec¢i jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave
sjediSta gospodarskog subjekta.

4.2 Financijska sposobnost
Svaki ponuditelj u postupku poziva na dostavu ponude:

e ne smije imati blokiran racun u prethodnih 6 mjeseci od dana objave Poziva na
dostavu ponuda duZe od 20 dana.

Navedeno se dokazuje Izjavom ovlaStene osobe za zastupanje gospodarskog subjekta o
ispunjavanju uvjeta financijske sposobnosti koja se nalazi u Prilogu IV. ovog Poziva.

NOJN zadrZava pravo da u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, moZe zahtijevati
od ponuditelja dostavu dodatne dokumentacije kojom dokazuje gore navedene uvijete, i to
odgovarajuci bankovni izvadci, ili financijska izvjes¢a ili izvadci tih izvjes¢a ili bilo koji drugi
odgovarajuci dokument gospodarskog subjekta iz kojeg je vidljiv podatak da racun istog nije
bio blokiran u posljednjih Sest mjeseci duZe od 20 dana.

Ukoliko je ponuditelj registriran izvan Republike Hrvatske, dostavlja odgovarajucu izjavu
osobe koja je po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne
sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili nadleZnog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi
sjediSta gospodarskog subjekta ili vazec¢i jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave
sjediSta gospodarskog subjekta.

5 PONUDA

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e izvrsiti usluge u skladu s uvjetima
i zahtjevima iz Poziva.

Obvezni prilozi Poziva moraju biti izradeni na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, dok se
neobvezni prilozi mogu dostaviti i na engleskom jeziku. Ponuditelji mogu uz ponudbenu
dokumentaciju, predati detaljnu ponudu i na vlastitom obrascu.

Iznimno pojedini dijelovi ponude (isklju¢ivo pojedine rijeci ili sintagme) mogu biti i na
engleskom jeziku, i to samo za pojmovlje za koje ne postoji ili odgovarajuce ili uvrijezeno
strucno pojmovlje na hrvatskom jeziku, a koje se u stru¢nom sektorskom jeziku rabi kao
takvo i samorazumljivo je na engleskom jeziku. Sluzbeni dokumenti koje izdaju drZavna i
javnopravna tijela, a koja nisu napisani hrvatskim jezikom moraju biti prevedeni na hrvatski
jezik.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva.

5.1 SadrZaj ponude

Ponuda mora biti izradena u papirnatom obliku i mora sadrZavati sljedece:
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1. Obvezne priloge Poziva na dostavu ponuda (PRILOG I, I1., I1L, IV., V., VL., (VIIL. i VIII. ukoliko
je primjenjivo);

2. Dokumentaciju traZenu u tocki 7.3. ove Poziva na dostavu ponuda;

3. Obavezno je dostaviti detaljnu ponudu s brojem ponude na vlastitom obrascu,

4. Kataloge, brosure i sl. predmeta nabave ukoliko ponuditelj smatra potrebnim.

Ponuditelji se upucuju na slaganje svoje ponude prema gore navedenom redoslijedu kako bi
se olakSao pregled ponudbene dokumentacije.

5.2 Nacin podnosSenja ponuda

5.2.1 Izrada ponude

0d dana objave Poziva na dostavu ponuda, Narucitelj osigurava pristup Pozivu na dostavu
ponuda i prate¢im dokumentima elektronickim putem na internetskim stranicama:
www.strukturnifondovi.hr i www.helb.hr.

Pri izradi ponudbene dokumentacije ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz
Poziva na dostavu ponuda te ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Poziva na dostavu
ponuda.

Sve troSkove izrade ponude snose ponuditelji. Ponuditelji nemaju pravo na bilo kakvu
nadoknadu troskova izrade ponude. Ponuda, bez obzira na nacin dostave, se izraduje na
nacin da Cini cjelinu. Ponuda, ukoliko je dostavljena poStom ili osobno, mora biti numerirana
na nacin da se onemoguc¢i naknadno vadenje ili umetanje listova ili dijelova ponude, a
ukoliko se dostavlja elektronickim putem svi prilozi ponudbene dokumentacije moraju biti
skenirani kao jedinstveni dokument prema redoslijedu utvrdenom u poglavlju 5.1.

Dokumente traZene u ovoj dokumentaciji za nadmetanje, osim dokumenata koje ponuditelji
dostavljaju na poziv Narucitelja do Odluke o odabiru, ponuditelj u svojoj ponudi moze
dostaviti u izvorniku, ovjerenoj ili neovjerenoj preslici.

Narucitelj zadrZava pravo, nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a
prije donoSenja odluke o odabiru, od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika
ili ovjerenih preslika svih onih dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su
u ponudi bili dostavljeni u neovjerenoj preslici, a koje izdaju nadleZna tijela.

0d ponuditelja se oCekuje da pregleda dokumentaciju za nadmetanje, ukljuCujuci sve upute,
obrasce, uvjete i specifikacije. Ponuda koja je suprotna odredbama ove Poziva na dostavu
ponuda i koja sadrzi pogreSke, nedostatke odnosno nejasnoce te ako pogreske, nedostaci
odnosno nejasnoce nisu uklonjive ili u kojoj pojasnjenjem ili upotpunjavanjem ponude nije
uklonjena pogreska, nedostatak ili nejasnoca u svakom je pogledu rizik za ponuditelja i moZe
rezultirati odbacivanjem takve ponude.
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5.2.2 Nacin dostave ponuda
Ponuda se dostavlja:

e uzatvorenoj omotnici preporucenom postom na adresu Narucitelja,
e uzatvorenoj omotnici osobnom isporukom na adresu Narucitelja,
e elektronickim putem na e-mail: juraj.badalic@helb.hr

zakljucno sa 15. sije¢njom 2021. do 16:00 sati. Bez obzira na nacin slanja ponuda mora
biti zaprimljena kod Narucitelja do isteka roka za dostavu Ponuda, odnosno najkasnije do
15. sije¢nja 2021. do 16:00 sati.

U slucaju slanja poStom ili osobnom dostavom u zatvorenoj omotnici na koverti treba biti
jasno naznaceno sljedece:

Narucitelj: HELB d.o.o.

Adresa: Industrijska ulica 1, Bozjakovina, 10370 Dugo Selo
Broj nabave: N12

Predmet nabave: Ostala IT oprema i programi

Oznaka grupe:

»NE OTVARATI"

Na poledini: < Naziv i adresa ponuditelja >

ili elektroni¢kim putem na e-mail adresu: : juraj.badalic@helb.hr, gdje se u predmetu poruke

“

mora naznaciti tekst ,NE OTVARATI - N12 Ostala IT oprema i programi - Oznaka grupe: __“.

Ako omotnica ili e-mail poruka nije oznacena u skladu sa zahtjevima iz Poziva na dostavu
ponuda, Narucitelj ne preuzima nikakvu odgovornost u slucaju gubitka ili preranog
otvaranja ponude. Ponude i ostali dokumenti koji ¢ine sastavni dio ponude ne vracaju se
ponuditeljima.

Ako je ponuda dostavljena elektronickim putem, Ponuditelj se obvezuje poslati original
ponude na zahtjev Narucitelja za vrijeme trajanja postupka nabave.

5.3 Alternativne ponude

Alternativne ponude nisu prihvatljive.

5.4 Izmjenai/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. U tom se slucaju ponude otvaraju
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obrnutim redoslijedom zaprimanja, a vremenom zaprimanja smatra se dostava posljednje
verzije izmjene ponude.

Ponuditelj mozZe dostaviti izmijenjenu/dopunjenu ponudbenu dokumentaciju traZzenu u
slucaju izmjene/dopune Poziva na dostavu ponuda ako je svoju ponudbenu dokumentaciju
dostavio prije navedene izmjene Poziva na dostavu ponuda.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda sa obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. Dostavljena ponuda i prateca dokumentacija
se ne vracaju ponuditelju.

5.5 C(ijena ponude

Jedinicne cijene i ukupna cijena ponude mogu biti izraZene u hrvatskim kunama i napisane
brojkama. U postupku pregleda i ocjene ponuda usporeduju se cijene ponuda bez poreza na
dodanu vrijednost. Ponudena cijena mora sadrZavati u sebi sve troSkove i popuste, kao Sto
su troSkovi dostave, dolazak na instalaciju, intervencije itd. Cijena ponude je nepromjenjiva
tijekom trajanja ugovora o nabavi.

Ako je ponuditelj izvan Republike Hrvatske ili ako ponuditelj nije obveznik PDV-a, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s PDV-om upisuje se isti iznos koji je upisan na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto za upis iznosa PDV-a ostavlja se
prazno.

Ponuditelj je duZan u ponudbenom listu upisati istu navedenu ukupnu cijenu bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a) iz troSkovnika, zatim iznos poreza na dodanu vrijednost (PDV-a)
te ukupnu cijenu s porezom na dodanu vrijednost (PDV-om), zaokruZeno na dvije decimale.

5.6 Rokvaljanosti ponude

Ponuda mora biti valjana najmanje 30 dana nakon krajnjeg roka za dostavu ponuda. Ponude
s kra¢im rokom valjanosti nece biti prihvatljive. Ako istekne rok valjanosti ponude prije
dovrSenja postupka nabave, Narucitelj moZe traziti od ponuditelja produZenje roka
valjanosti ponude.

6 KRITERIJ ODABIRA

Kriterij za odabir ponude za obje grupe je najniZa cijena.

U slucaju istog broja bodova, najpovoljnijom ponudom se smatra ona koja je zaprimljena
ranije, prema upisniku o zaprimljenim ponudama.
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7 OSTALE ODREDBE

7.1 Odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja

Vise gospodarskih subjekata moZe se udruZiti i dostaviti zajedni¢cku ponudu, neovisno o
uredenju njihova medusobnog odnosa. Odgovornost Ponuditelja iz zajednice Ponuditelja je
solidarna. Ako Ponuditelj nastupa kao zajednica ponuditelja duzan je popuniti Prilog VIL
Podaci o zajednici ponuditelja. Ponuditelj koji je samostalno dostavio ponudu ne smije
istodobno sudjelovati u zajednic¢koj ponudi. U zajednickoj ponudi mora biti navedeno koji ¢e
dio ugovora o nabavi (stavka troskovnika, koli¢ina, vrijednost i postotni dio) izvrsavati
pojedini ¢lan zajednice ponuditelja.

Narucitelj neposredno pla¢a svakom c¢lanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora koji je
on izvrsio, ako zajednica ponuditelja ne odredi drugacije.

7.2 Odredbe koje se odnose na podizvoditelje

Ako Ponuditelj namjerava dio ugovora o nabavi dati u podugovor jednom ili viSe
podizvoditelja duzan je za svakog podizvoditelja popuniti Prilog VIII. Podaci o
podizvoditeljima, odnosno u ponudi mora navesti podatke o dijelu ugovora o nabavi koji
namjerava dati u podugovor. Sudjelovanje podizvoditelja ne utjeCe na odgovornost
Ponuditelja za izvrSenje ugovora o nabavi. Ako medusobnim ugovorom izmedu
podizvoditelja i Ponuditelja nije predvideno neposredno pla¢anje podizvoditelja od strane
Narucitelja, Ponuditelj je tijekom izvrSenja usluga, a na traZenje Narucitelja, duZan dokazati
uredno ispunjenje obveza prema podizvoditeljima. Ukoliko isto propusti uciniti ili Narucitelj
na temelju dokaza utvrdi da Ponuditelj ne ispunjava svoje obveze prema podizvoditeljima,
Narucitelj moze vrsiti neposredno plac¢anje podizvoditelja.

7.3 Jamstva

Uz ostalu dokumentaciju prijavitelji moraju dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude na iznos
najmanje 3 % od ukupne vrijednosti ponude bez PDV-a. Ponuditelji mogu dostaviti jamstvo
u obliku bankovnog jamstva ili ispunjene i ovjerene kod javnog biljeZnika zaduZnice ili
bjanko zaduZnice ili jednakovrijedan instrument osiguranja u drZavi poslovnog nastana
ponuditelja, na kojem mora biti rok vaZenja najmanje do isteka roka vaZenja ponude.

Jamstvo Narucitelj moZe naplatiti ukoliko odabrani ponuditelj odustane od svoje ponude
prije roka isteka njenog vazZenja, nedostavljanja azurnih dokumenata kojima dokazuje uvjete
iskljucenja ili prihvatljivosti prijavitelja, te neprihvacanja ispravka uocene racunske
pogreske.

Jamstvo, bez obzira na naCin dostave ponuda, mora biti dostavljeno fizicki na adresu
Narucitelja najkasnije do vremena roka za dostavu ponuda.
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7.4 RoK, nacin i uvjeti placanja

Placanje za izvrSenu isporuku Ce biti odredeno tijekom postupka ugovaranja.

7.5 Preuzimanje Poziva na dostavu ponuda

Poziv na dostavu ponuda se ne napladuje te se moZe preuzeti neograniceno i u cijelosti u
elektronickom obliku na internetskim stranicama www.strukturnifondovi.hr i www.helb.hr.

7.6 Zadrzavanje dokumentacije

Ponude i dokumentacija priloZena uz ponudu, ne vracaju se Ponuditelju osim originalnog
jamstva ukoliko je dostavljeno.

Originali jamstva ponuditelja koji su odabrani ostaju kod Narucitelja do potpisa Ugovora.

8 OTVARANJEIOCJENA PONUDA

8.1 Mjesto i vrijeme otvaranja ponuda

Za potrebe pregleda i ocjene Ponuda, Narucitelj je imenovao ovlastene predstavnike tvrtke
za izradu odluke o odabiru ponuditelja predmetne nabave. Otvaranje ponuda odrZat ¢e se
13.01.2021. u 11:00 sati, na adresi Narucitelja.

8.2 Preglediocjena ponuda

Pregled i ocjenu ponuda obavit ¢e ovlastene osobe Narucitelja na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda. Nakon isteka roka za dostavu ponuda Narucitelj provjerava
sadrZaj podnesenih ponuda, usporeduje ih sa tehnickim specifikacijama i svim relevantnim
tehnickim pojedinostima predmeta nabave te utvrduje jesu li ispunjeni svi propisani uvjeti
nadmetanja (u pogledu zadanih rokova, zahtijevane dokumentacije, kriterija za odabir
ponude).

U postupku pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moZe pozvati ponuditelje na davanje
pojasnjenja ili dopunu dokumentacije povezanu uz razloge iskljucenja, uvjete sposobnosti,
racunske ili tekstualne pogreske, nedostatke ili nejasnoce. Rok za dostavu pojasnjenja ne
smije biti kra¢i od 5 niti dulji od 10 kalendarskih dana. Dobiveno pojasnjenje ne smije
rezultirati izmjenom ponude.

Nakon izvrSenog pregleda svih pristiglih ponuda, Narucitelj ¢e sastaviti Zapisnik o otvaranju
i ocjenjivanju ponuda koji ¢e najmanje sadrzavati:

e nazivi sjediSte Narucitelja,

e mjesto te datum i sat poCetka i zavrSetka otvaranja ponuda,

e predmet nabave,

e vrstu postupka nabave (sukladno ovoj Dokumentaciji za nadmetanje)
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e ime i prezime nazoc¢nih osoba te njihove potpise,

e nazivi sjediSte ponuditelja, prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

e cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost cijenu ponude s porezom na dodanu
vrijednost,

e datum pocetka i zavrSetka pregleda i ocjene ponuda,

e podatke o pojasnjenju u vezi s dokumentima/ponudama (ukljucuju¢i podatke o
ispravcima racunskih pogresaka), ako ih je bilo,

e analizu ponuda vezano uz ispunjenje zahtijeva u pogledu opisa predmeta nabave i
tehnickih specifikacija,

e naziv i sjediSte ponuditelja Cije ponude se odbijaju, uz obrazloZenje razloga za
odbijanje (i u slucaju neuobicajeno niske cijene),

¢ naziv ponuditelja s kojim Narucitelj namjerava sklopiti Ugovor o nabavi,

e popis priloga uz zapisnik (zahtijevani/dostavljeni dokumenti, pojaSnjenja,
objasnjenja).

Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

¢ ponudu koja nije cjelovita,

e ponudu koja je suprotna odredbama Poziva na dostavu ponuda,

e ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

e ponudu koja sadrzi pogreske, nedostatke odnosno nejasnoe ako pogreske,
nedostaci odnosno nejasnoce nisu uklonjive,

e ponudu u kojoj pojasSnjenjem ili upotpunjavanjem u skladu s ovim pravilima nije
uklonjena pogreska, nedostatak ili nejasnoca,

e ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz Poziva na dostavu ponuda,

e ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske.

Ukoliko pri ocjeni ponuda postoje razlozi za iskljucenje/odbijanje ponude, Narucitelj ce
donijeti Odluku o isklju¢enju/odbijanju ponude, koja mora sadrzavati najmanje:

e naziviadresu ponuditelja koji se iskljuCuje/Cija ponuda se odbija,
e razloge za isklju¢enje ponuditelja/odbijanje ponude.

Odluka o iskljuCenju ponuditelja/odluka o odbijanju ponude dostavlja se ponuditelju na
kojega se odnosi elektronskim putem na dostavljenu email adresu kontakt osobe
ponuditelja.

8.3 Rangiranje ponuda

Nakon pregleda i ocjene ponuda iz prethodnih tocaka valjane ponude rangiraju se prema
Kkriteriju za odabir ponude - najniZa cijena za obje grupe predmeta nabave. Ako su dvije ili
viSe ponuda prikladne, pravilne, prihvatljive te jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude unutar pojedine grupe predmeta nabave, bit ¢e odabrana ona ponuda koja je
sukladno Upisniku o zaprimanju ponuda zaprimljena ranije.
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8.4 Donosenje Odluke o odabiru/Odluke o ponisStenju

Narucitelj ¢e sastaviti Zapisnik sa sastanka za ocjenu ponuda, te donijeti Odluku o odabiru.
Narucitelj ¢e sve ponuditelje koji su dostavili ponudu, elektronickim putem na internetskim
stranicama www.strukturnifondovi.hr i www.helb.hr obavijestiti o odabranom ponuditelju,
prilaganjem preslike Odluke o odabiru ili dostavom odluke na adresu ponuditelja. Odluka o
odabiru sadrZava najmanje:

e naziviadresu odabranog ponuditelja;
e ukupnu vrijednost odabrane ponude.

8.5 Rok za donosSenje Odluke o odabiru:

Narucitelj ¢e Odluku o odabiru donijeti u roku najviSe 20 dana od isteka roka za podnosenje
ponuda. Ponuditeljima koji nisu odabrani, Narucitelj ¢e uz presliku Odluke o odabiru
elektronickim putem na dostavljeni mail kontakt Ponuditelja dostaviti i obrazloZenu
obavijest o odbijanju njihove ponude.

Narucitelj poniStava postupak nabave ako nakon isteka roka za dostavu ponuda:

¢ nije pristigla niti jedna ponuda;
¢ nije dobio niti jednu valjanu ponudu;
¢ nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka nabave, Narucitelj bez odgode donosi odluku o
ponistenju u kojoj navodi:

e podatke o narucitelju;

e predmet nabave;

e obrazloZenje razloga poniStenja postupka nabave;

e 1ok u kojem ¢e pokrenuti novi postupak za isti ili slican predmet nabave;
e datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

U slucaju ponistenja postupka nabave, Odluka o poniStenju ¢e se objaviti na stranicama

www.strukturnifondovi.hr i www.helb.hr.

9 DOSTAVA UGOVORAIOSTALE DOKUMENTACIJE

Nakon odabira najpovoljnijih ponuda, Narucitelj sklapa ugovor s odabranim ponuditeljima.
Ugovor o nabavi se sklapa na temelju uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda i odabrane ponude.
Nakon dostave Odluke o odabiru, Ponuditelju ¢e biti dostavljen Ugovor o nabavi. Ugovor o
nabavi sadrzava najmanje sljedece podatke:

e naziv, adresa, broj telefona, broj faksa, adresa elektronicke Narucitelja,
e opis predmeta nabave,
e nazivipodatke o odabranom ponuditelju,
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e podatke o iznosu ugovora koji odgovara iznosu odabrane ponude.

Ugovor o nabavi zajedno s popratnom dokumentacijom Ponuditelj treba vratiti Narucitelju
u roku od 14 dana od zaprimanja, potpisan od strane osobe ovlaStene za zastupanje
Ponuditelja, datiran i ovjeren pecatom Ponuditelja. Ukoliko Ponuditelj ne dostavi Ugovor u
propisanom roku ili ne posalje pravovaljanu obavijest Narucitelju o opravdanom kasnjenju
dostave Ugovora i popratne dokumentacije, Narucitelj ima pravo donijeti Odluku o odbijanju
ponude i potpisa ugovora s odabranim ponuditeljem. U tom slucaju, Narucitelj ¢e donijeti
Odluku o odabiru sljedeceg rangiranog ponuditelja (ukoliko postoji valjana ponuda), kojemu
¢e biti dostavljen Ugovor o nabavi po prethodno navedenim uvjetima.

10 POPIS PRILOGA
Prilog I. Ponudbeni list

Prilog II. Izjava o nepostojanju razloga iskljucenja

Prilog III. Izjava o ispunjenju uvjeta pravne i poslovne sposobnosti
Prilog IV. Izjava o ispunjenju uvjeta financijske sposobnosti

Prilog V. Tehnicke specifikacije

Prilog VI. Troskovnik

Prilog VII. Podaci o zajednici ponuditelja

Prilog VIII. Podaci o podizvoditeljima
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