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1. oPCl PODACI

1.1. Podaci o Narucitelju (NOJN)

Naziv i sjediSte narucitelja:

SELEKCIJA d.o.0. za poslovno savjetovanje, izdavastvo i usluge, Split, Put Mostina 8
OIB: 60985817812

Telefon: +385 (0)98 177 0912

Internet adresa: https://selekcija.hr/

Adresa elektronicke poste: kontakt@selekcija.hr

Odgovorna osoba narucitelja: Slobodan Jovi¢, direktor

Napomena: Narucitelj nije obveznik Zakona o javnoj nabavi

1.2. Osoba zaduZena za komunikaciju s ponuditeljima

Kontakt osoba narucitelja: Slobodan Jovié

Telefon: +385 (0)98 177 0912

E-mail : kontakt@selekcija.hr

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata obavlja
se u pisanom obliku na nacin da se ista dostavlja putem elektronicke posSte na e-mail adresu kontakt
osobe narucitelja kontakt@selekcija.hr.

Zbog lakse komunikacije te za potrebe revizijskog traga, u predmetu poruke potrebno je navesti
»Nabava usluge izrade video-explainera — upit za pojasnjenjem.”

Tijekom roka za dostavu ponuda zainteresirani gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne
informacije u vezi s Pozivom na dostavu ponuda i pripadaju¢om dokumentacijom (u daljnjem tekstu:
Poziv). Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen narucitelju najkasnije tijekom Cetvrtog (4) dana prije
dana u kojem istic¢e rok za dostavu ponuda. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, dodatne
informacije i objasnjenja narucitelj ¢e staviti na raspolaganje na internetskoj stranici
www.strukturnifondovi.hr gdje je objavljen i sam Poziv, najkasnije tijekom treéeg (3) dana prije
krajnjeg roka za dostavu ponuda bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

Ako Narucitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju, osigurat ¢e dostupnost
izmjena svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na istom mjestu na kojem je objavljen Poziv i
pojasnjenja dokumentacije. Narucitelj moZe produljiti rok za dostavu ponuda i produljenje ce biti
razmjerno vaznosti pojasnjenja i/ili izmjeni dokumentacije.

1.3. Postivanje nacela izbjegavanja sukoba interesa

Clanovi Odbora za nabavu i osoba ovlastena za zastupanje narucitelja moraju postupati u skladu s
nacelima izbjegavanja sukoba interesa te se izuzimaju se iz postupka nabave u slucaju spoznaje o
postojanju sukoba interesa. Samo ako se sukob interesa ne moZe ucinkovito ukloniti izuzimanjem
navedenih osoba ili poduzimanjem drugih mjera, naruditelj iskljuCuje gospodarskog subjekta iz
postupka nabave.

Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa i s kojima ne smije sklapati
ugovore:

e AFEKT, privatna psiholoska praksa, Gunduli¢eva 26a, Split, OIB: 76041726196
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e  GIUNTI PSYCHOMETRICS d.o.0., Gunduli¢eva 26, Split, OIB: 98323448910
e CodeForYou, obrt za racunalno programiranje, Kastel Novi, Grgura Ninskog 31, OIB: 34772292407
e RECRUITER, zajednicki obrt za usluge, Gunduli¢eva 26A, Split: OIB: 53104095953

1.4. Vrsta postupka nabave i vrsta ugovora

Nabava se provodi u sklopu projekta Platforma Selekcija.hr - "all-in-one" rjeSenje za upravljanje
ljudskim resursima“, KK.03.2.2.04.0294, sufinanciranog sredstvima Europske unije iz Europskog fonda
za regionalni razvoj kroz Poziv Inovacije novoosnovanih MSP-ova — Il faza KK.03.2.2.04, a u skladu s
Prilogom 4. Pravila za NOJN_3. izmjena (Pravila o provedbi postupaka nabava za neobveznike Zakona
o javnoj nabavi) dostupnog na poveznici
https://efondovi.mrrfeu.hr/MISCms/Pozivi/Poziv?id=6774086f-41ee-4ala-b9fc-aae49772b944, a koji
je sastavni dio natje¢ajne dokumentacije poziva i Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava. Naruditelj
provodi postupak s objavljivanjem Poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici
www.strukturnifondovi.hr.

S odabranim Ponuditeljem Narucitelj ¢e sklopiti ugovor izvrSenju usluga, u skladu s odabranom
ponudom te pod uvjetima odredenim ovim Pozivom.

1.5. Evidencijski broj nabave

Evidencijski broj nabave je KK.03.2.2.04.0294 - 09/2020.

1.6. Procijenjena vrijednost nabave

Ukupna procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a iznosi 96.000,00 kuna bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a).

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je nabava usluga izrade video-explainera.

TraZene usluge dio su projekta nadogradnje i komercijalizacije inovativhe web aplikacije Selekcija.hr,
platforme za regrutaciju i psiholosko testiranje kandidata za posao i zaposlenika https://selekcija.hr/
za koju je potrebno izraditi predmetne video-explainere.

Detaljni podaci o vrsti, opsegu i opcoj prirodi usluge detaljno su opisani u sljede¢em poglavlju Opis
(opseg) posla i tehnicke specifikacije.

2.2. Opisioznaka grupa predmeta nabave

Predmet nabave nije podijeljen u grupe.
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2.3. Opis (opseg) posla i tehnicke specifikacije
R.br. Predmet nabave Koli¢ina
1. Usluga izrade video-explainera 6 komada

° Opis stavke:

Kreiranje 6 animiranih video-explainera web aplikacije Selekcija.hr,
platforme za regrutaciju i psiholoSko testiranje kandidata za posao i
zaposlenika https://selekcija.hr/

° Ciljevi stavke: Uz pomo¢ animiranog videa predstaviti i objasniti
usluge odnosno funkcionalnosti web aplikacije Selekcija.hr

° Detaljan opis stavke:

Usluga obuhvaca izradu 6 animiranih video-explainera koji predstavljaju
i pojasnjavaju funkcionalnosti platforme za regrutaciju i psiholosko
testiranje kandidata za posao i zaposlenika https://selekcija.hr/ i to:

1. izrada video-explainera za platformu Selekcija.hr ,all-in-one“ rjesenja
za ljudske resurse. Nadogradnja platforme ukljucuje pet modula koji
automatiziraju procese rada u ljudskim resursima od zaposljavanja
kandidata, pracenja i procjene zaposlenika preko razvoja zaposlenika do
njegovog napustanja tvrtke u kojoj je zaposlen. Sustav omoguduje
povecanje efikasnosti rada kako odjela ljudskih resursa, tako i svakog
pojedinog zaposlenika.

2. izrada video-explainera modula platforme ,Zaposljavanje” koji
ukljuCuje sustav za pracenje selekcijskog postupka i procjenu kandidata
za posao te obuhvada sve funkcije; od objave natjeaja do zaposlenja
najprikladnijeg kandidata te sustav za upravljanje ljudskim
potencijalima.

3. izrada video-explainera modula platforme ,,Administrativno pracenje
radnika® koji uklju¢uje takozvani ,onbording” proces, odnosno
automatski sustav obavijesti zaposlenicima, vainim odjelima,
nadredenima unutar neke organizacije prilikom velikih dogadaja kroz
koje radnik prolazi (zaposljavanje, promocija, democija i prestanak rada
u firmi) te pracenje periodickih ili jednokratnih aktivnosti, radnih
zadataka zaposlenika i statusa njihovih izvrSenja.

4. izrada video-explainera modula platforme ,Praéenje radne
ucinkovitosti“ koji ukljuCuje funkcionalnosti koje objedinjuju sustav
anketiranja i procjene 360 i pracenja radnih zadataka. Funkcija ovog
modula je pratiti napredak jednog zaposlenika, uociti njegove prednosti
i nedostatke kako bi se mogle donijeti vazne odluke o napredovanju
zaposlenika, promjeni radnog mijesta ili koja bi mogla biti dodatna
ulaganja u radnika. Takoder, kroz ovaj modul i izvjestaje koje on nudi
moZe se stvoriti i trenutna slika o trenutnoj organizaciji rada tvrtke i
jednostavno zakljuciti o moguéim potrebnim promjenama.

5. izrada video-explainera modula platforme "Procjena organizacijske
klime i kulture" koji uklju€uje sustav anonimnog anketiranja zaposlenika
u kombinaciji s medusobnim procjenama radnika. Kroz procjenu
organizacijske klime i kulture poslodavci i odjeli ljudskih resursa brzo i
jednostavno mogu saznati vrijedna misljenja radnika. U organizacijama,
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pogotovo u onim vecim, Cesto je nemogucée stvoriti uvid u realnu
situaciju i zaposlenici ne iznose javno svoja misljenja koja bi mogla
unaprijediti rad organizacije. Kroz anonimne ankete radnici bez straha
iznose soja misljenja i prijedloge, a organizacija dobiva konkretne
rezultate koji ih mogu usmjeriti u daljnjem razvoju tvrtke.

6. izrada video-explainera modula platforme ,Sustav edukacija“ koji
ukljuCuje prijedloge edukacija koji se automatski predlazu na temelju
dobivenih rezultata kroz modul praéenja radnog ucinka i modul
anketiranja.

° Opseg stavke:

Stavka obuhvaéa kompletnuizradu 6 animiranih videa u Full HD rezoluciji
(svaki u trajanju od 60 do 90 sekundi) na hrvatskom jeziku uz prilagodbu
svakog videa na jo$ dodatna 3 jezika —engleski, Spanjolski i francuski jezik
ukljuCujuci, snimanje spikerske naracije (voiceover), licenciranu
glazbenu podlogu i zvucne efekte te prijevod.

° Rok isporuke: 60 dana od dana potpisa ugovora

° Format za isporuku: dostava 6 video-explainera na hrvatskom
jeziku te po 3 prilagodbe svakog na strane jezike u mp4 formatu

Napomene:

- U dizajn je potrebno u dogovoru s Naruciteljem ukljuciti elemente vidljivosti sukladno Uputama za
korisnike sredstava - Informiranje, komunikacija i vidljivost projekata financiranih u okviru Europskog
fonda za regionalni razvoj (EFRR), Europskog socijalnog fonda (ESF) i Kohezijskog fonda (KF) za
razdoblje 2014.-2020. dostupnim na sljedeéoj poveznici: https://strukturnifondovi.hr/wp-
content/uploads/2017/03/Upute-za-korisnike-zadnja-verzija.pdf.

- Za sve proizvodace, tipove proizvoda, standarde ili norme ako su navedeni u tehnickim
specifikacijama primjenjuje se ,,ili jednakovrijedno”.

- Zahtjevi u tocki 2.3. Opis (opseg) posla i tehnic¢ke specifikacije predstavljaju minimalno trazene
uvjete, ali ponuditelji mogu nuditi usluge koje ispunjavaju i viSe standarde.

Za sva dodatna pojasnjenja, molimo Vas da nas kontaktirate putem kontakta navedenog u Tocki 1.2.
ovoga Poziva.

2.4. Kolic¢ina predmeta nabave

Koli¢ina predmeta nabave je definirana u troSkovniku - Prilog 1. ovog Poziva.

Troskovnik mora biti popunjen na izvornom predlosku, bez mijenjanja, ispravljanja i prepisivanja
izvornog teksta.

Ponuditelj mora ispuniti jedini¢nim cijenama sve stavke na nacin kako je to definirano u troskovniku.
Ponuditelji su obvezni upisati za svaku stavku predmeta nabave iznose jedini¢ne cijene i ukupne cijene
bez PDV-a. Na kraju tablice u redu ,,Ukupna u HRK bez poreza na dodanu vrijednost (PDV)“ potrebno
je upisati sveukupnu cijenu, u redu ispod ukupni iznos PDV-a (ukoliko je primjenjivo), te ukupnu cijenu
s PDV-om. Cijena se izrazava u kunama.

Troskovnik mora biti potpisan i ovjeren od strane ovlastene osobe za zastupanje Ponuditelja.
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2.5. Mijesto izvrSenja predmeta nabave

Mjesto izvrSenja usluge su sluzbene prostorije odabranog Ponuditelja i sluzbene prostorije Narucitelja
po potrebi.

2.6. Rok isporuke predmeta nabave

Ponuditelj se obvezuje predmet nabave izvrSiti na nacin isporuci u roku od 60 dana od dana
potpisivanja ugovora.

3. OBAVEZNI RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELIA

Narucitelj je obvezan iskljuciti Ponuditelja iz postupka nabave ukoliko:

a) ako je on ili osoba ovlastena za njegovo zakonsko zastupanje pravomocéno osudena za kazneno djelo
sudjelovanja u zloc¢inackoj organizaciji, korupcije, prijevare, terorizma, financiranja terorizma, pranja
novca, djecjeg rada ili drugih oblika trgovanja ljudima,

b) ako nije ispunio obvezu plaé¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu placanje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena
odgoda placanja

c) ako je laino predstavio ili pruZio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je Narucitelj naveo kao
razloge za iskljuéenje ili uvjete kvalifikacije;

d) ako je u stecaju, insolventan ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja stecajni
upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne aktivnosti ili je u bilo
kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz slicnog postupka prema nacionalnim zakonima i propisima;
e) je ponuditelj u posljednje tri godine od dana pocetka postupka javnog nadmetanja ucinio tezak
profesionalni propust odnosno kriv je za neprofesionalno postupanje, a Sto Narucitelj moze dokazati
na bilo koji nacin;

f) ako se sukob interesa ne moze ukloniti izuzimanjem ¢lana Odbora za nabavu iz postupka nabave u
sluéaju postojanja sukoba interesa.

Nepostojanje razloga za iskljuc¢enje Ponuditelj dokazuje potpisanom Izjavom - Prilog 5. ovog Poziva koja
se dostavlja s ponudom.

U slucaju zajednice ponuditelja, okolnosti vezane uz razloge isklju¢enja utvrduju se za sve ¢lanove
zajednice ponuditelja pojedinacno te traZenu lzjavu - Prilog 5. ovog Poziva mora potpisati svaki ¢lan
zajednice ponuditelja.

Narucitelj moZe u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od Ponuditelja da prije
sklapanja ugovora dostavi jedan ili viSe dokumenata (potvrda, izvoda, i sl.) koji potvrduju da se
ponuditelj ne nalazi u navedenim situacijama, ukoliko je primjenjivo ako se takvi dokumenti izdaju u
zemlji sjedista gospodarskog subjekta te ih on moZe ishoditi. U slu¢aju zajednice ponuditelja, Narucitelj
moze traZiti od svih ¢lanova zajednice da pojedinacno dokazu nepostojanje razloga iskljucenja.
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4. UVIETI SPOSOBNOSTI KOJE MORAJU ISPUNJAVATI PONUDITELI

4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
Ponuditelj mora biti sposoban za obavljanje profesionalne djelatnosti.

Ponuditelj mora u postupku poziva na dostavu ponude dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili
drugi odgovarajuci registar drzave sjediSta ponuditelja.

- Izjavom ovlastene osobe za zastupanje gospodarskog subjekta o ispunjavanju uvjeta sposobnosti -
Prilog 6. ovog Poziva.

U slucéaju zajednice ponuditelja za sve ¢lanove zajednice obvezno je na isti nacin pojedina¢no dokazati
ispunjavanje ovog uvjeta.

Naruditelj moze u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od Ponuditelja da prije
sklapanja ugovora dostavi izvod iz sudskog, obrtnog, strukturnog ili drugog odgovarajuceg registra
drzave sjedista ponuditelja ili ako se oni ne izdaju u drzavi njihovog sjedista mogu dostaviti izjavu s
ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.

U slucaju zajednice ponuditelja, Narucitelj mozZe traziti od svih ¢lanova zajednice da pojedinacno
dokazu nepostojanje razloga iskljucenja.

4.2. Tehnickai strucna sposobnost

Ponuditelj mora dokazati tehnicku i stru¢nu sposobnost za izvrSenje usluga kako bi potvrdio tehnicke i
strucne resurse potrebne za kvalitetno izvrSenje usluge.

Minimalne razine tehnicke i stru¢ne sposobnosti koje se zahtijevaju su:

a) Ponuditelj mora dokazati da je uredno izvrSio najmanje jednu isporuku usluge iste ili slicne
predmetu nabave za koji dostavlja ponudu, koja je izvrSena u godini u kojoj je zapoceo postupak
nabave (2020.) do dana pocetka postupka nabave i/ili tijekom tri godine koje prethode toj godini,
a Ciji zbrojeni iznos mora biti najmanje u iznosu procijenjene vrijednosti nabave bez PDV-a, ¢ime
gospodarski subjekt dokazuje da ima potrebno iskustvo, znanje i sposobnost i da je, s obzirom na
opseg, predmet i procijenjenu vrijednost nabave, sposoban kvalitetno izvrsiti usluge.

Kao dokaz ispunjenja ovog uvjeta tehnicke i stru¢ne sposobnosti Ponuditelj dostavlja Izjavu ovlastene
osobe za zastupanje gospodarskog subjekta o ispunjavanju uvjeta sposobnosti - Prilog 6. Poziva, koja
sadrzava popis uredno izvrSenih usluga. Popis obavezno sadrZava opis izvrSene usluge iz kojeg je
moguce utvrditi slicnost s predmetom nabave iz ovog postupka, vrijednost izvrSene usluge bez PDV-a,
datum izvrsenja usluge te naziv narucitelja usluge. Radi utvrdivanja prihvatljivosti ponude, u slucaju da
su vrijednosti izvrSenih usluga izraZene u stranoj valuti, iznosi ¢e se u kune (HRK) preradunavati prema
srednjem tecaju Hrvatske narodne banke (HNB) na dan objave Poziva.

Kao dokaz ispunjenja ovog uvjeta tehnicke i stru¢ne sposobnosti, Narucitelj moZe u bilo kojem trenutku
tijekom postupka nabave zahtijevati od Ponuditelja da prije sklapanja ugovora dostavi drugi prikladan
dokaz (primjerice: potvrde o uredno izvrsenim isporukama usluga istih ili slicnih predmetu nabave
izdane od naruditelja usluga).
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b) Ponuditelj mora dokazati da zaposljava/ima ugovor o poslovnoj suradnji/ima na raspolaganju nize
navedenog strucnjaka potrebnog za izvrSenje predmeta nabave:

- Stru¢njak u podrudju izrade video animacija
Kao dokaz ispunjenja ovog uvjeta tehnicke i stru¢ne sposobnosti Ponuditelj dostavlja Izjavu ovlastene
osobe za zastupanje gospodarskog subjekta o ispunjavanju uvjeta sposobnosti - Prilog 6. Poziva, kojom
se potvrduje raspoloZivost uz navozenje imena i prezimena nominiranog struénjaka.

Kao dokaz ispunjenja ovog uvjeta tehnicke i stru¢ne sposobnosti, Narucitelj moZe u bilo kojem trenutku
tijekom postupka nabave zahtijevati od Ponuditelja prije sklapanja ugovora dostavi drugi prikladan
dokaz (primjerice: ugovor o radu/poslovnoj suradnji nominiranog stru¢njaka/izjavu o raspoloZivosti te
Zivotopis nominiranog struc¢njaka iz kojeg je vidljivo da posjeduje uvjete trazene ovom tockom Poziva).

U slucaju zajednice ponuditelja, svi ¢lanovi zajednice zajedno duzni su dokazati (kumulativno)
zajednicku tehnicku i struénu sposobnost.

5. PODACI O PONUDI

5.1. Sadrzaj i nacin izrade ponude

Od dana objave Poziva Naruditelj osigurava pristup dokumentaciji Poziva na dostavu ponuda i
pripadajuc¢im Prilozima elektronickim putem na internetskim stranicama www.strukturnifondovi.hr.
Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva te ne smije mijenjati i
nadopunjavati tekst Priloga koji su sastavni dio Poziva.

Ponuda mora biti izradena na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. U slucaju dostave nekog od
dokumenata na drugom jeziku, isti dokument mora biti dostavljen uz priloZeni prijevod na hrvatski
jezik. Iznimno pojedini dijelovi ponude (isklju¢ivo pojedine rijedi ili sintagme) mogu biti i na engleskom
jeziku, i to samo za pojmovlje za koje ne postoji ili odgovarajuce ili uvrijeZzeno stru¢no pojmovlje na
hrvatskom jeziku, a koje se u struénom sektorskom jeziku rabi kao takvo i samorazumljivo je na
engleskom jeziku.

Ponuda mora biti izradena u papirnatom obliku i potpisana na za to predvidenim mjestima od strane
ovlastene osobe za zastupanje ponuditelja ili osobe koju on opunomodi uz obavezno dostavljanje
dokumenta kojim se dokazuje punomoc., a zatim skeniranjem prebacena u digitalni oblik kao PDF
dokument. Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu kao jedan zajednicki PDF dokument.

Ponuda treba minimalno sadrzavati sljedece:
- Prilog 1. Troskovnik
- Prilog 2. Ponudbeni list
- Prilog 3. Podaci o zajednici ponuditelja (ako je primjenjivo)
- Prilog 4. Podaci o podugovarateljima (ako je primjenjivo)
- Prilog 5. Izjava o nepostojanju razloga za iskljucenje
- Prilog 6. Izjava o ispunjenju kriterija uvjeta sposobnosti

Sve traZene izjave i obrasce ponuditelji su duZni dostaviti s ispunjenim svim stavkama odnosno
trazenim podacima.
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Ponuditelj ne smije mijenjati ili brisati originalni tekst Poziva na dostavu ponuda ili bilo kojeg

pripadajuceg priloga.

5.2. Nacin odredivanja cijene ponude

Cijena ponude obuhvaca sve stavke troskovnika, pise se brojkama i iskazuje na dvije decimale. Cijena
ponude izrazava se u kunama. Cijena ponude je nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora o nabavi. U
cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraunati svi troskovi i popusti.

Ako je ponuditeljizvan Republike Hrvatske ili ako ponuditelj nije obveznik PDV-a, na mjesto predvideno
za upis cijene ponude s PDV-om upisuje se isti iznos koji je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene
ponude bez PDV-a, a mjesto za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

Ponuditelj je duzan u ponudbenom listu upisati istu navedenu ukupnu cijenu bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a) iz troskovnika, zatim iznos poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) te ukupnu cijenu s
porezom na dodanu vrijednost (PDV-om),

5.3. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je najmanje 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

5.4. Nacin i rok dostave ponude

Ponude se dostavljaju iskljucivo u obliku definiranom od strane Narucitelja putem elektroni¢ke poste
na e-mail adresu navedu u tocki 1.2. Poziva.

U predmetu poruke potrebno je navesti ,Nabava usluge izrade video-explainera - ponuda NAZIV
PONUDITELJA”.

Rok za dostavu ponude je 26.10.2020. godine do 15:00 sati (po srednjeeuropskom vremenu (GMT+1)).

Ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu ponuda, a po primitku e-maila s ponudom,
Narucitelj ¢e Ponuditelju poslati e-mail potvrdu primitka ponude.

Ponuditelj sam snosi troskove izrade i slanja ponude te rizik nepravovremene dostave ponude. Ako
ponuda nije naslovljena u skladu sa zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude, Narucitelj ne preuzima
nikakvu odgovornost za tako predane ponude.

5.5. Dopustivost alternativnih ponuda
Alternativne ponude i inacice nisu dopustene.

5.6. Izmjena i/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. lzmjena i/ili
dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o
izmjeni i/ili dopuni ponude. U tom se sluc¢aju ponude otvaraju obrnutim redoslijedom zaprimanja, a
vremenom zaprimanja smatra se dostava posljednje verzije izmjene ponude.
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Odustajanje od ponude Ponuditelj moze pisanom izjavom (elektronickim putem) odustati od svoje
dostavljene ponude prije isteka roka za dostavu ponuda. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i
ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude.

6. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

6.1. Kriterij za odabir
Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP).

U slucaju istog broja bodova, najpovoljnijom ponudom se smatra ona ponuda koja je zaprimljena ranije
sukladno upisniku o zaprimljenim ponudama.

Pri odabiru najpovoljnijeg Ponuditelja Narucitelj ¢e koristiti sljedece kriterije:

Kriterij Relativni znacaj Maksimalan broj Referenca za
bodova provjeru
a) Cijena ponude (C) 60% 60 Prilog 2.
Ponudbeni list
b) Specifi¢no iskustvo 40% 40 Prilog 7. Obrazac
strucnjaka (1) za specificno

iskustvo struc¢njaka
UKUPNO: 100% 100

Metodologija ocjene ponuda koju ¢e Narucitelj primijeniti je sljededa:
a) Cijena (maksimalno 60 bodova)
Ponudi s najnizom cijenom (Cmin) dodjeljuje se maksimalnih 60 bodova.

Bodovi (C) za pojedina¢nu ponudu (Cp) racunaju se uz primjenu sljedeée formule, uz zaokruzivanje
rezultata na dvije decimale:

C =Cmin/Cp x 60

C = broj bodova
Cmin = ukupno najniZa ponudena cijena bez PDV-a
Cp = cijena bez PDV-a ponude koja se ocjenjuje

b) Specificno iskustvo strucnjaka (maksimalno 40 bodova)

Narucitelj ¢e u sklopu kriterija za odabir uz cijenu evaluirati i specifi¢no iskustvo angaZiranog
stru¢njaka na izvr$enju ugovora iz tocke 4.2. b) Poziva s obzirom da ima znadajan utjecaj na razinu
kvalitete i uspjesnosti izvrSenja ovog ugovora.

Bodovi za specificno iskustvo stru¢njaka dodjeljivat de se prema sljedec¢oj metodologiji:
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’ Struc€njak u podrucju izrade video animacija ‘
KRITERU RASPON BROJ BODOVA
Broj godina radnog iskustva u podrucju video | vise od (>) 5 10
animacija 3-5 5
1-2 2
manje od (<) 1 0
Broj izradenih animiranih video-explainera visSe od (>) 11 30
6-10 20
1-5 10

Za potrebe utvrdivanja ekonomski najpovoljnije ponude za kriterij iz tocke 6 b)., Ponuditelj dostavlja
ispunjen Obrazac za specifi¢no iskustvo stru¢njaka Prilog 7. ovog Poziva.

Ponuditelj u predmetnom obrascu za nominiranog stru¢njaka iz tocke 4.2. b) ovog Poziva navodi: ime
i prezime osobe - predlozenog stru¢njaka s naznakom specificnog iskustva i poslova/projekata na
kojima je osoba radila. Naruditelj zadrZava pravo samostalne provjere podataka iz Obrazaca.

Obrazac mora biti ovjeren pecatom i na za to predvidenim mjestima potpisan od strane ovlastene
osobe za zastupanje gospodarskog subjekta i nominiranog stru¢njaka koji svojim potpisom potvrduje
raspoloZivost i istinitost navedenih podataka.

Ukoliko Ponuditelj ne dostavi Obrazac za specifi¢no iskustvo stru¢njaka - Prilog 7. ovog Poziva njegovoj
¢e ponudi po kriteriju iz tocke 6 b) Specificno iskustvo stru¢njaka biti dodijeljeno 0 (nula) bodova.

6.2. Odredivanje ukupnog broja bodova za ponudu

Ukupan broj bodova za pojedina¢nu ponudu racunat de se kao zbroj bodova dodijeljenih ponudi za
svaki od kriterija:

a) Cijena — maksimalno 60 bodova

b) Specifi¢no iskustvo stru¢njaka — maksimalno 40 bodova

Sukladno tome, ukupan broj bodova izracunat de se prema formuli:

Ukupan broj bodova =C + |

gdje je:

C — broj bodova ostvarenih za kriterij ,,Cijena“

| — broj bodova ostvarenih za kriterij ,,Specificno iskustvo stru¢njaka “

Kao najpovoljniju narucitelj ¢e odabrati ponudu s najveéim ostvarenim ukupnim brojem bodova.

7. PREGLED | OCJENA PONUDA

Odbor za nabavu nakon isteka roka za dostavu ponuda pregledava i ocjenjuje sadrzaj podnesenih
ponuda u odnosu na uvjete iz Poziva.

U postupku pregleda i ocjene ponuda Narucitelj vrsi:
- provjeru formalne sukladnosti
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- procjenu postojanja razloga iskljucenja i ispunjenja uvjeta sposobnosti
- procjenu tehnicke i materijalne sukladnosti
- evaluaciju ponuda na temelju kriterija za odabir (ekonomski najpovoljnija ponuda)

8. POJASNJENJE | UPOTPUNJAVANIJE

Ako se podaci ili dokumentacija koju je trebao podnijeti ponuditelj ¢ine nepotpuni ili pogresni ili ako
nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj mozZe tijekom pregleda i ocjene prijava i ponuda zahtijevati
od tih ponuditelja da podnesu, dopune, pojasne ili upotpune nuzne podatke ili dokumentaciju u
primjerenom roku koji ne smije biti kra¢i od 5 kalendarskih dana. PodnoSenje, dopunjavanje,
pojasnjenje ili upotpunjavanje u vezi s dokumentima trazenim u svrhu procjene postojanja razloga
iskljuenja i ispunjenja uvjeta kvalifikacije ne smatra se izmjenom ponude. Narucitelj moZze traziti i
pojasnjenja u vezi s dokumentima trazenim u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave, pri
c¢emu pojasnjenje ne smije rezultirati izmjenom ponude.

9. ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU

Naruditelj je obvezan na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
- ponudu koja je stigla nakon roka za dostavu,
- ponudu koja je na drugom jeziku nego je navedeno u Pozivu,
- ponudu ponuditelja koji nije dokazao uvjete sposobnosti u skladu s Pozivom,
- ponudu nije cjelovita ili koja sadrzi pogreske, nedostatke odnosno nejasnoce ako pogreske,
nedostaci odnosno nejasnoce nisu uklonjive,
- ponudu koja je suprotna odredbama Poziva,
- ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,
ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditelj i/ili ¢lan
zajednice ponuditelja,
ponudu koja sadrzi Stetne odredbe.

Narucitelj donosi odluku o odabiru najbolje ponude koja ¢e minimalno sadrZavati naziv i adresu
odabranog Ponuditelja, ukupnu vrijednost odabrane ponude, sa i bez PDV-a te datum donosenja i
potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Odluke o odabiru iznosi dvadeset (20) kalendarskih dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda. Ukoliko su od pojedinih potencijalnih Ponuditelja trazena dodatna pojasnjenja ili
upotpunjavanja ponuda, rok za donosenje odluke o odabiru iznosi dvadeset (20) kalendarskih dana od
dana isteka roka za dostavu trazenih dodatnih pojasnjenja ili upotpunjavanja dokumenata.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave ako:
- nije pristigla niti jedna ponuda;
- nije zaprimio niti jednu valjanu ponudu

Narucitelj mozZe ponistiti postupak nabave ako:
- jecijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu;
- su nastale znacajne nove okolnosti vezane uz projekt za koji se provodi nabava
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U slucaju ponistenja postupka nabave, Narucitelj donosi Odluku o ponistenju u kojoj ¢ée minimalno
navesti predmet nabave za kojeg se donosi odluka o poniStenju, obrazloZenje razloga ponistenja, rok
u kojem ¢e pokrenuti novi postupak za isti ili slican predmet nabave, ako je primjenjivo te datum
donosenja i potpis odgovorne osobe.

Narucitelj ¢e sve Ponuditelje obavijestiti o kona¢nom odabiru, objavom Odluke o odabiru ili Odluke o
ponistenju na istoj stranici gdje je objavljen Poziv.
Istodobno s Odlukom o odabiru ili Odlukom o ponistenju Narucitelj ¢e zasebno elektronskim putem
dostaviti zasebno svakom pojedinom
- neuspjeSnom ponuditelju: obavijest o razlozima za njegovo iskljuenje ili odbijanje njegove
ponude;
- ponuditelju koji je dostavio prihvatljivu ponudu: obavijest o svojstvima i relativnim prednostima
odabrane ponude u odnosu na njegovu ponudu.

10. ODREDBE KOJE SE ODNOSE NA ZAJEDNICU PONUDITELIA

Vise gospodarskih subjekata moZe se udruZiti i dostaviti zajedni¢ku ponudu, neovisno o uredenju
njihova medusobnog odnosa. Ponuditelj koji je samostalno dostavio ponudu ne smije istodobno
sudjelovati u zajednic¢koj ponudi. Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna.

Ponuda zajednice ponuditelja mora sadrzavati podatke o svakom ¢lanu zajednice ponuditelja, kako je
odredeno u ponudbenom listu, uz obveznu naznaku ¢lana zajednice ponuditelja broj 1 koji ¢e se
nazivati ,, Ponuditelj” i bit ¢e ovlasten za komunikaciju s naruciteljem.

Uvjeti sposobnosti za ¢lanove zajednice ponuditelja dokazuju se u skladu s tockom 4. ovog Poziva.

U zajednickoj ponudi mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora o nabavi (predmet, koli¢ina, vrijednost i
postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice ponuditelja. Ako ponuditelj nastupa kao zajednica
ponuditelja duZan je popuniti Prilog 3. ovog Poziva.

Svaki ¢lan iz zajednice ponuditelja duZan je uz zajednicku ponudu dostaviti Izjavu iz Priloga 5. ovog

Poziva da se ne nalazi ni u jednom od sluéajeva iskljucenja iz tocke 3. ovog Poziva.

11. ODREDBE KOJE SE ODNOSE NA PODIZVODITELJE

Ako ponuditelj namjerava dio ugovora o nabavi dati u podugovor jednom ili vise podizvoditelja duzan
je za podizvoditelja dostaviti Izjavu iz Priloga 5. ovog Poziva da se ne nalazi ni u jednom od slucajeva
iskljuenja iz tocke 3. Poziva te popuniti Prilog 4. ovog poziva, odnosno u ponudi mora navesti podatke
o dijelu ugovora o nabavi koji namjerava dati u podugovor.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utjece na odgovornost ponuditelja za izvrSenje ugovora o nabavi.

Ako ponuditelj ne dostavi podatke o podizvoditelju/podizvoditeljima, smatra se da ¢e cjelokupni
predmet nabave izvrsiti samostalno.

12. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA

Narucitelj ¢e vrsiti pladanje transakcijski temeljem izdanih racuna za uredno izvrsene usluge u roku od
30 dana od izdavanja racuna.
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PRILOZI:
- Prilog 1. Troskovnik
- Prilog 2. Ponudbeni list
- Prilog 3. Podaci o zajednici ponuditelja
- Prilog 4. Podaci o podugovarateljima
- Prilog 5. Izjava o nepostojanju razloga za iskljucenje
- Prilog 6. Izjava o ispunjenju kriterija uvjeta sposobnosti
- Prilog 7. Obrazac za specifi¢no iskustvo struénjaka
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Projekt: Platforma Selekcija.hr - "all-in-one" rjeSenje za upravljanje ljudskim resursima“, KK.03.2.2.04.0294,
sufinanciran sredstvima Europske unije iz Europskog fonda za regionalni razvoj



