DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE
za osobe koje nisu obveznici Zakona o javnoj nabavi za provedbu nabave iz

projekta “ Znanje je in — educiraj se na na$ na¢in!”, kodni broj
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Nabava za usluge organizacije, prijevoza i smjestaja za 5
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Evidencijski broj nabave 01/2020

DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE

1.0p¢i podaci

Podaci o narucitelju (NOJN)

Ime podnositelja: Udruga ,,Veli¢anka*

Ulica: Trg bana Josipa Jelagié¢a 36
Grad/naselje: 34330 Velika

Drzava: Republika Hrvatska

OIB: 39106927231

Internet adresa: www.velika.hr

Naziv projekta: Znanje je in — educiraj se na na§ nadin!

Naziv projekta: Znanje je in ~ educiraj se na na$ nadin!
Ocekivano trajanje: 24 mjeseca

Broj poziva: UP.02.1.1.06

Broj Ugovora: UP.02.1.1.05.0045

Osoba zaduzena za komunikaciju s gospodarskim subjektima

Kontakt osoba: ] Ana BlaZevié
Telefon/Faks: Telefon: 097/794-0543
E-mail adresa: velicanka.velika@gmail.com

Sve informacije vezane uz postupak nabave, Ponuditel;i mogu dobiti isklju¢ivo od navedene
kontakt osobe. Cjelokupna komunikacija i razmjena informacija se vodi u pisanoj formi,
putem elektroni¢ke poste osobe zaduzene za komunikaciju s gospodarskim subjektima.

Javni poziv bit ¢e objavljen na web stranici www.strukturnifondovi.hr i www.velika.hr 14
dana.

Rok za postavljanje dodatnih pitanja je 05.06.2020., a odgovori na sva postavljena pitanja bit
e objavljeni tokom 06.06.2020. Javno otvaranje ponuda je 12.06.2020. u 08:00 sati.
Pojasnjenja Ce biti objavljena 06.06.2020. (Sva zakainjela pitanja nece se uzimati u obzir niti
¢e naruditelj na njih odgovarati).
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Ponuditelj moZe zatraZiti pojaSnjenje ili upotpunjavanje odnosno uklanjanje pogreske,
nedostataka ili nejasnoc¢e koje Narugitelj smatra otklonjivima u primjerenom roku, a koji rok
ne moZe biti kra¢i od pet kalendarskih dana.

Tijekom roka za dostavu ponuda, Naruditelj moze iz bilo kojeg razloga izvrsiti
izmjene/dopune dokumentacije za nadmetanje. Eventualne izmjene/dopune dokumentacije za
nadmetanje biti ¢e stavljene na raspolaganje putem internetske stranice gdje je objavljena i
izvorna dokumentacija.

Svi ponuditelji se upuéuju da redovito prate objave na stranici www strukturnifondovi.hr te na
stranici Udruge Velidanka www.velika hr te naruitelj ne snosi nikakvu odgovornost ukoliko
ponuditelji nisu pravovremeno preuzeli pojasnjenja i izmjene/dopune dokumentacije za
nadmetanje.

Sva dokumentacija u ovom postupku moZe se dostaviti u neovjerenoj preslici, s time da
prilikom analize ponuda, naruitelj moZe zatraZiti od najpovoljnijeg ponuditelja original
dokumente na uvid.

2. Podaci o predmetu nabave

Predmet nabave je usluga organizacije, prijevoza i smjeStaja za 5 studijskih putovanja po
regijama Republike Hrvatske sukladno Troskovniku (Prilog 3.) koji je sastavni dio
dokumentacije za nadmetanje.

Predmet nabave nije podijeljen u grupe, te je Ponuditelj u obvezi ponuditi cjelokupan predmet
nabave, odnosno ponuda mora sadrzavati sve stavke Troskovnika (Prilog 3.).
Procijenjena vrijednost nabave je 258.000,00 kn s PDV-om.

Vrsta postupka nabave: Javno nadmetanje za usluge, izbor ponuditelja na temelju
najboljeg omjera cijene i kvalitete.

Navod o sukobu interesa: Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je narucitelj u sukobu
interesa.

3. Jezik ponude, rok za dostavu ponuda, otvaranje ponuda rok
izvrSenja i placanje

Ponuda sa svim trazenim prilozima podnosi se u jednom primjerku, na hrvatskom jeziku i na
latiniénom pismu. U sluaju dostave nekog od dokumenata na drugom jeziku, isti dokument
mora biti dostavljen uz priloZzeni prijevod na hrvatski jezik od ovlastenog prevoditelja-
sudskog tumaca.
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Ponuda mora biti uvezana u nerazdvojivu cjelinu, na nadin da se onemogu¢i naknadno
vadenje/umetanje listova. Dokumente koji se ne smiju oStetiti potrebno je staviti u prozirnu
foliju prije uveza ponude. Stranice ponude moraju se oznagiti rednim brojevima i to redni broj
stranice i ukupan broj stranica (npr. 1/25).

Ponuda mora biti dostavljena osobno ili postom najkasnije do dana 12.06.2020. godine do
08,00 sati (bez obzira na nagin dostave) na adresu Narucitelja: Udruga ,,VeliGanka*, Trg bana
Josipa Jelacica 36, 34330 Velika.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kao zakasnjela ponuda
te se bez odgode, neotvorena vraéa Posiljatelju.

U slucaju slanja ponuda postom, na omotnici Jje potrebno navesti:
* Naziv i adresu narugitelja

Nabava u okviru projekta: Znanje je in — educiraj se na na$ nagin!

» Naziv i adresu ponuditelja
* Naznaka »Ne otvaraj«

4.Rok valjanosti ponude

Valjanost ponude mora biti minimalno 30 kalendarskih dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda. Naruitelj moze zatraziti od Ponuditelja primjereno produzenje roka valjanosti
ponude.

Rok izvrienja:
Ponuditelj se obvezuje izvrsiti uslugu u roku 4 mjeseca.

5. Uvjeti placanja

Definirati ¢e se s ponuditeljem s kojim se potpise Ugovor. Avansno placanje i placanje prije
izvrSene cjelokupne usluge nije dozvoljeno.
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6. Uvjeti sposobnosti

a) Dokaz financijske sposobnosti

« potvrdu Porezne uprave ili druge relevantne institucije o nepostojanju duga prema RH koja
ne smije biti starija od 30 dana radunajuci od dana poCetka postupka, odnosno od dana objave
natjetajne dokumentacije na stranicama www.strukturnifondovi.hr i www.velika.hr.

« dokaz da ponuditelj nije bio u blokadi u posljednjih 6 mjeseci - BON2/SOL ne stariji od 30
dana od dana objave ovog postupka, odnosno od dana objave natjeCajne dokumentacije na
stranicama www.strukturnifondovi.hr i www.velika.hr. Naruditelj ¢e prihvatiti i uplatu
sredstava na radun naruditelja HR5324070001024070003 u iznosu od 3% od procijenjene
vrijednosti.

b) Dokaz pravne i poslovne sposobnosti
« Izvadak iz Sudskog/obrtnog ili drugog registra ne stariji od 60 dana od dana objave ovog
postupka kojim moZe dokazati da je registriran za pruzanje predmetnih usluga.

7. Razlozi iskljucCenja

Gospodarski subjekt bit ¢e iskljucen iz postupka ukoliko

v/ je on ili osoba ovlastena za njegovo zakonsko zastupanje pravomocno osudena za kazneno
djelo sudjelovanja u zlo€inatkoj organizaciji, korupciji, prijevari, terorizmu, financiranju
terorizma, pranju novca, djegjeg rada ili drugih oblika trgovanja ljudima.

v/ nije ispunio obaveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko 1
zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu placanje tih obveza nije
dopusteno ili je odobrena odgoda placanja

v/ je lazno predstavio ili pruZio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je Narucitelj naveo
kao razloge za iskljudenje ili uvjete kvalifikacije

v je u steGaju, insolventan ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja
ste¢ajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne
aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz sliénog postupka prema
nacionalnim zakonima i propisima.

v jeu posljednje dvije godine do potetka postupka nabave uinio tezak profesionalni propust
koji Narugitelj moZe dokazati na bilo koji nacin

v Ako mu je radun bio u blokadi u posljednjih 6 mjeseci

v Ako nije registriran za djelatnost koja je predmet ove nabave.
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Nepostojanje razloga za iskljudivanje iz totke 7. ove Dokumentacije za nadmetanje ponuditelj
¢e dokazati potpisanom izjavom koju dostavlja s ponudom u skladu s Prilogom 2. ove
Dokumentacije za nadmetanje.

Narucitelj moZe u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od ponuditelja da
prije sklapanja ugovora dostavi jedan ili vise dokumenata koji potvrduju da se ponuditelj ne
nalazi u situacijama navedenim u to¢ki 7. ukoliko se takvi dokumenti izdaju u zemlji sjedista
gospodarskog subjekta te ih on moze ishoditi. U slu&aju ako se oni ne izdaju u drzavi sjedista
ponuditelja, ponuditelj moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. U
sluCaju  zajednice ponuditelja, Naruditelj moze traZiti od svih &lanova zajednice da
pojedinatno dokaZu nepostojanje razloga iskljucenja. U sluCaju dostave nekog od dokaza na
stanom jeziku, isti dokument mora biti dostavljen uz priloZeni prijevod na hrvatski jezik.

8. Jamstva

Jamstvo za ozbiljnost ponude.

Ponuditelj jaméi da ée ukoliko bude odabran kao najpovoljniji ponuditelj pristupiti potpisu
ugovora. Jamstvo u slucaju nepotpisivanja ugovora Narugitelj ¢e aktivirati po isteku roka u
pozivu za potpis ugovora.

Jamstvo za ozbiljnost ponude daje se u obliku bjanko zaduZnice izrazen u apsolutnom iznosu
u visini 3% vrijednost ponude.

Naru¢itelj ¢e prihvatiti i uplatu sredstava na radun narugitelja HR5324070001024070003 u
iznosu od 3% od procijenjene vrijednosti.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora dostavlja samo odabrani ponuditel;.
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora dat ¢e izbrani ponuditelj u roku od 5 dana od dana

potpisa ugovora u obliku bjanko zaduznice, a u vrijednosti minimalno 10% ugovorenih usluga
bez PDV-a.

- %
- 'ﬁunwsxs STRUKTURNI .

- £ :W Y
Ewopskauria HINVESTICHSKI FONDOVI $l o
“Emadng 40 Tondizva B f (R

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.




9. Cijena ponude i kriterij za odabir

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama (HRK). Cijena ponude piSe se brojkama. U
cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraCunati svi tro8kovi 1 popusti.
Cijena je nepromijenjena tijekom trajanja cijelog ugovora.

s
Kriterij za odabir: Najbolji omjer cijene i kvalitete

Utvrdivanje vrijednosti ponude:.

Svaka ponuda temelji se na dva kriterija. Cjenovni kriterij nosi maksimalno 80 bodova, dok je
program putovanja maksimalno 20 bodova.

Ekonomski najpovoljnija ponuda je ona ponuda koja ima najveci broj bodova. Najveci broj
bodova je 100.

Ponuda sa najnizom cijenom dobit ¢e 80 bodova dok e ostale pomide dobili broj bodova
sukladno slijedeéoj matematickoj formuli:

cijenanajniie ponude x 80

Cijena ponude = —
cijena promatrane ponude

Kriterij za program putovanja nosi maksimalno 20 bodova

20 bodova dobit e ponuda cija kvaliteta/sadrZaj program_putovanja ce u_potpunosti
zadovoljiti syrhu i cilj putovanja,

10 bodova dobit ée ponuda dija kvaliteta/sadriai _programa_putovanja ce djelomic¢no
zadovoljiti svrhu i cilj putovanja,

0 bodova dobit ¢e ponuda Cija kvaliteta/sadrzaj programa putovanja nece zadovoljiti svrhu i
cilj putovanja.

Ukupan broj bodova dobiva se zbrajanjem cjenovnog kriterija i kriterija za kvalitetu/sadrzaj
programa putovanja.

U slugaju da dvije i vide valjanih ponuda imaju jednak broj bodova, narucitelj ¢e izabrati
ponudu koja je po redoslijedu zaprimanja zaprimljena prva.

10. Javno otvaranje, Pregled i ocjena ponude

Za potrebe pregleda i ocjene Ponuda, Naruditelj ¢e formirati Odbor za pregled i ocjenu
ponuda. Sastanak Odbora za otvaranje ponuda bit ¢e odrzan 12.06.2020. u 08:00 h, na
adresi Narutitelja, kada Ce se sastaviti Zapisnik o otvaranju ponuda. Javnom otvaranju
ponuda mogu prisustvovati svi ovlasteni predstavnici ponuditelja koje predaju ponudu,
iskljutivo uz pisano ovlastenje i osobni identifikacijski dokument (npr. Osobna iskaznica).

T PHNEERE L e s o SRR
e - E .
%; AE 3:” | O S
g - ﬁummmswunmm: & |
Europasn sirvga 4 LINVESTICHS § g | o

| Zsetrodofandowa BUT G Rl e H Eerevive

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnoeg fonda,



Narucitelj u skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije za nadmetanje slijedeé¢im
redoslijedom provijerava i odbija ponudu;

- koja nije cjelovita,

- ponudu koja je suprotna odredbama iz dokumentacije,

- ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom 1znosu,

-ponudu koja sadrzi pogreske, nedostatke odnosno nejasnoce ako pogreske, nedostaci
odnosno nejasnoée nisu uklonjive ili nisu otklonjene u roku,

Nakon pregleda i ocjene ponuda iz prethodnih todaka valjane ponude rangiraju se prema
kriteriju za odabir ponude. Ponuda koja ispunjava sve uvjete, a najpovoljnija je sukladno
kriterijima odabira iz ove Dokumentacije za nadmetanje smatrat ¢e se najboljom ponudom.
Narucitelj ce sastaviti Zapisnik sa sastanka za ocjenu ponuda te ¢e sve ponuditelje obavijestiti
o konatnom odabiru i to slanjem informacije u obliku Odluke o odabiru ili informacije o
Odluci o neprihvacanju neuspjesnim ponuditeljima.

U slu¢aju da niti jedna ponuda ili niti jedna prihvatljiva ponuda ne bude podnesena, Narugitel]
¢e ponistiti postupak javne nabave u kojem &e slu¢aju objaviti obavijest o otkazivanju
natje€aja na internetskim stanicama gdje je objavljena osnovna dokumentacija.

11. Pojasnjenja i izmjene dokumentacije za nadmetanje

Naruitelj moze zatraZiti pojasnjenje ili upotpunjavanje odnosno uklanjanje pogreske,
nedostataka ili nejasnoée koje Narugitelj smatra otklonjivima u primjerenom roku, a koji rok
ne moze biti kra¢i od pet kalendarskih dana.

Sva komunikacija u ovom dijelu postupka odvija se elektronskim putem.
Ponuditelj koji ne otkloni nedostatak, odnosno ne odgovori narucitelju u roku ili ne dostavi

zadovoljavajuéi odgovor bit ¢e eliminiran iz daljnjeg postupka ocjenjivanja ponuda, odnosno
njegova ¢e se ponuda odbaciti i proglasiti kao neto¢na/nepotpuna.
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12. Sadrzaj ponude

Ponuda mora sadrzavati:

1. Popunjen i potpisan i ovjeren peatom ponudbeni list (Prilog 1 Dokumentacije za
nadmetanje

2. Popunjen, potpisan i ovjeren peSatom obrazac Izjave koji dokazuje da ne postoje obvezni
razlozi iskljugenja (Prilog 2 Dokumentacije za nadmetanje)

3. Popunjen, potpisan i ovjeren petatom- Prilog 3

4. Popunjen, potpisan prijedlog ugovora-Prilog 4

5. Popunjen, potpisan i ovjeren petatom — Prilog 5

6. Tzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra ponuditelja

7. Potvrdu Porezne uprave ili druge relevantne institucije o stanju duga koja ne smije biti
starija od 30 dana ratunajuéi od dana pocetka postupka

8. Jamstvo za ozbiljnost ponude

9. BON2/SOL/uplata sredstava na raun narucitelja.

Narutitelj nece razmatrati nepotpune i nepravilne ponude. Upotpunjavanje i pojasnjenje
ponuda neée se provoditi. Svaka nepotpuna ili nepravilna ponuda ce se odbaciti, odnosno nece
se analizirati.

13. Navod o zajednici ponuditelja ili podizvoditelju

U ovom postupku nisu dozvoljene zajednitke ponude ili sudjelovanja podizvoditelja.

14, PodnoS$enje predstavke

Svaki nezadovoljni ponuditelj moze uloziti podstavku ako smatra da je njegova ponuda
trebala biti odabrana kao najbolja, odnosno najpovoljnija, ali nije zbog postupanja narucitelja.
Ukoliko je neopravdano odbije, iskljuen ponuditelj podnosi predstavku u pisanom obliku u
roku od 8 dana od dana primitka odluke o odabiru ili odluke o odbijanju ili odluke o
poniitenju posrednigkom tijelu, Povjerenstvo za odluéivanje o prigovorima i Zalbama, Udruga
Velidanka, Trg bana Josipa Jelalica 36, 34330 Velika. Predstavka se dostavlja na dokaziv
na&in. Podnositelj predstavke mora u svom dopisu obrazloZiti navode. PodnoSenje predstavke
ne zaustavlja daljnji tijek projekta, odnosno sklapanje ugovora.
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