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1. OP¢1 PODACI

1.1 PODACI O NARUCITELJU

Naziv narugéitelja: Dje¢ji vrti¢ CIGRA

SjediSte: Radauseva 3, 10000 Zagreb, Hrvatska
OIB: 92430141987

Telefon: +385 1 2303 157

Internetska adresa: http://www.cigravrtic.hr/

Elektronicka posta: cigra@cigravrtic.hr

1.2 OPIS PROJEKTA

Djedji vrti¢ CIGRA korisnik je projekta ,Unaprjedenje usluga Djetjeg vrtica CIGRA®, Sifra projekta
UP.02.2.2.08.0044 (u daljnjem tekstu: Projekt), financiranog sredstvima EU strukturnih i investicijskih
fondova (ESIF) i to iz Europskog socijalnog fonda (ESF) u okviru natjeéaja za dodjelu bespovratnih
sredstava ,Unaprjedenje usluga za djecu u sustavu ranog predskolskog odgoja i obrazovanja“.

Ukupna vrijednost projekta je 4.986.062,70 HRK a projekt je 100% financiran iz Europskog socijalnog
fonda. Trajanje projekta je 30 mjeseci.

Cilj projekta je doprinos ravnotezi poslovnog i obiteljskog Zivota roditelja na na¢in da ¢e se radno
vrijeme vrtica prilagoditi radnom vremenu roditelja (uvodenje produljenog boravka) te ¢e unaprijediti
postojece usluge kao i uvesti dodatni (besplatni) sadrZaji te aktivnosti (sportske, edukativne i dr.) te se
planiraju ojacati postojeci kapaciteti zaposlenika sudjelovanjem na edukacijama. Projektom je
predvideno zaposljavanje 4 nova djelatnika te se ocekuje sudjelovanje oko 100 djece.

1.3 OSOBE ZADUZENE ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELIIMA

Kontakt osoba za objadnjenja dokumentacije za nadmetanje:
Marina Pavi¢, ravnateljica
tel.: +385 1 2303 157,

e-mail: cigra@cigravrtic.hr

1.4 EVIDENCISKI BROJ NABAVE
03/UP.02.2.2.08




1.5 VRSTA POSTUPKA NABAVE

Javno nadmetanje

1.6 DOKUMENTACIA ZA NADMETANJE, POJASNJENJA | IZMJENE DOKUMENTACLE ZA
NADMETANIJE

Dokumentacija za nadmetanje, odgovori i pitanja gospodarskih subjekata te sve obavijesti o izmjenama
i dopunama Dokumentacije za nadmetanje bit ¢e stavljeni na raspolaganje na internet stranici
www.strukturnifondovi.hr

Zahtjeve za pojadnjenje dokumentacije vezane uz predmet nabave gospodarski subjekti mogu uputiti
putem elektroni¢ke poSte na adresu cigra@cigravrtic.hr - U predmetu poruke potrebno je navesti
predmet i evidencijski broj nabave te grupu nabave.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati pojasnjenja i izmjene
Dokumentacije za nadmetanje, a Narucitelj je duZan odgovor staviti na raspolaganje putem internet
stranice na kojima je objavljena Dokumentacija za nadmetanje bez navodenja podataka o podnositelju
zahtjeva. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruditelj je obvezan odgovor objaviti
tijekom petog kalendarskog dana prije dana u kojem istice rok za dostavu ponuda. Zahtjev je
pravodoban ako je dostavljen Narucitelju najkasnije tijekom Sestog kalendarskog dana prije dana u
kojem istiCe rok za dostavu ponuda.

Tijekom roka za dostavu ponuda, Narucitelj moZe iz bilo kojeg razloga izvrsiti izmjene/dopune
Dokumentacije za nadmetanje. Naruditelj ¢e osigurati dostupnost izmjena svim zainteresiranim
gospodarskim subjektima na istim mjestima na kojima su objavljene osnovna Obavijest o nabavi i
Dokumentacija za nadmetanje. Produljenje roka bit ¢e razmjerno vaZnosti poja$njenja, ali ne kraée od
pet dana.

Naruditelj ne snosi nikakvu odgovornost ukoliko Ponuditelji nisu pravovremeno preuzeli pojasnjenja
Dokumentacije za nadmetanje.

2 PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1 OPIS PREDMETA NABAVE

Nabava se odnosi na: Montessori edukaciju za odgajatelje; edukaciju o terapiji igrom u vrtickom
okruZenju; struno usavr$avanje psihologa u primjeni Marte Meo prirodnog poticanja razvoja "Marte
Meo za terapeute'; edukaciju za terapiju pokretom i plesom; edukaciju ,,Zajednica odgajatelja koji u¢e”;
edukaciju ,Uspje3an djedji vrti¢”; edukaciju ,,Razvoj socijalnih vjestina kod djece”; edukaciju , Tijelo, um
i svijest”; edukaciju kvalitetnog pripovijedanja i prezentacijskih vjestina; edukaciju i pripremu nastavnih
‘materijala za upotrebu Osmo platforme za ucenje ili jednakovrijedno; edukaciju i pripremu nastavnih
materijala za upotrebu digitalne didakticke igrace Ozobota ili jednakovrijedno; edukaciju i pripremu
nastavnih materijala za upotrebu digitalne didakticke igracke Cubetta ili jednakovrijedno; edukacijsku
podrdku u koriStenju interaktivnih nastavnih sredstava — uslugu tehnicke i edukacijske podrike u
koridtenju interaktivnih nastavnih sredstava;, troSak vanjskog edukatora, a vezano za edukaciju
odgajatelja u osnovnim digitalnim vjeStinama te edukaciju vezanu uz rad s robotima; edukaciju na temu
igrifikacije obrazovanja; edukaciju o inovativnim pristupima u poucavanju i edukaciju o drustvenim
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mreZama u obrazovanju, a sukladno Tehni¢kim specifikacijama i trokovniku (Prilog/Obrazac 4) koji je
u prilogu.

2.2 TEHNICKE SPECIFIKACIJE

Predmet nabave je podijeljen u sljedece grupe nabave:

1. Grupa 1: Montessori edukacija
2. Grupa 2: Terapija igrom u vrtickom okruzZenju

Strucno usavriavanje psihologa u primjeni Marte Meo prirodnog poticanja razvoja "Marte
Meo za terapeute’

3. Grupa 3: Edukacija za terapiju pokretom i plesom
4. Grupa 4: Edukacija , Zajednica odgajatelja koji u¢e”
Edukacija ,,UspjeSan djedji vrtic”
5. Grupa 5: Edukacija ,,Razvoj socijalnih vjestina kod djece”
Edukacija , Tijelo, um i svijest”
6. Grupa 6: Edukacija kvalitetnog pripovijedanja i prezentacijskih vjestina (storytelling)

7. Grupa 7: Edukacija i priprema nastavnih materijala za upotrebu Osmo platforme za udenje ili
jednakovrijedno -

Edukacija i priprema nastavnih materijala za upotrebu digitalne didakticke igracke
Ozobota ili jednakovrijedno

Edukacija i priprema nastavnih materijala za upotrebu digitalne didakticke igracke
Cubetta ili jednakovrijedno

Edukacijska podrika u koristenju interaktivnih nastavnih sredstava — usluga
tehnicke i edukacijske podrske u koristenju interaktivnih nastavnih sredstava za 12

mjeseci

8. Grupa 8: Tro3ak vanjskog edukatora, a vezano za edukaciju odgojitelja u osnovnim digitalnim
vjeStinama te edukaciju vezano uz rad s robotima.

9. Grupa 9: Edukacija na temu igrifikacije obrazovanja
Edukacija o inovativnim pristupima u poucavanju
Edukacija o drutvenim mrefama u obrazovanju
Ponuditelj moZe podnijeti ponudu za jednu grupu nabave, vise grupa nabave ili za sve grupe nabave. U

ponudi moraju biti ponudene sve stavke na nacin kako je to definirano u troskovniku za pojedinu grupu
nabave. Detaljne specifikacije nalaze se u Prilogu 4. Tehnicke specifikacije i troskovnik.



Ukoliko Ponuditelj podnosi ponudu za viSe grupa nabave treba popuniti zaseban Ponudbeni list
(Prilog/Obrazac 1) za svaku grupu nabave za koju podnosi ponudu.

2.3 KOLICINA PREDMETA NABAVE

KoliCina (broj osoba koje ¢e sudjelovati na edukaciji, ako je primjenjivo) svake stavke predmeta nabave je
definirana u Prilogu Tehnicke specifikacije i Troskovnik (Prilog/Obrazac 4).

2.4 MJESTO | NACIN ISPORUKE

Mijesto i nacin isporuke usluga koje su predmet nabave je Grad Zagreb te Ce se isto precizno definirati
ugovorom izmedu Naruditelja i odabranog Ponuditelja, ako drugacije nije naznadeno.

2.5 ROK 1ZVRSENJA USLUGE

Rok izvrSenja usluge ovisi o grupi nabave, odnosno o edukaciji koja se provodi. Precizan rok i razdoblje trajanja
svake pojedine edukacije definirat ¢e se ugovorom izmedu naruditelja i odabranog ponuditelja, temeljem
zaprimljene ponude. Krajnji rok izvrenja usluga za sve grupe je mjesec dana prije zavrietka provedbe projekta,
odnosno rujan 2021. godine.

3 UVIETI PRIHVATUIVOSTI PONUDITELJA

3.1 OPCE ODREDBE

Svi traZeni dokumenti vezano za minimaine uvjete sposobnosti ponuditelja mogu se dostaviti u
neovjerenaoj preslici.

Ponuditelj je duZan ispuniti i ovjeriti potpisom i pe¢atom Obrasce 1, 2 i 3 koji su dio ove dokumentacije.

3.2 MINIMALNI UVJETI SPOSOBNOSTI

Ponuditelj mora dostaviti lzjavu (Obrazac 2) da se ne nalazi u nekoj od situacija koje su razlogom
iskljuCenja iz postupka nabave opisanih u to¢ki 3.3, koju daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta. Izjava ne smije biti starija od 3 mjeseca raunajuci od dana objave ovog Poziva.

Ponuditelj takoder mora dostaviti dokaze:

- 0svom upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjedi$ta ponuditelja
kao dokaz da ima registriranu gospodarsku djelatnost. Upis u registar dokazuje se odgovarajuéim
izvodom, a ako se oni ne izdaju u drZavi sjedi$ta ponuditelja, ponuditelj moze dostaviti izjavu s
ovjerom potpisa kod nadleZnog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija od 3 mjeseca raunajudi
od dana slanja ovog Poziva.

- da je podmirio sve dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje o
¢emu je obvezan dostaviti potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30
dana ra¢unajudéi od dana objave ovog Poziva.

Ponuditelj takoder mora dostaviti Izjavu (Prilog/Obrazac 3.) kojom jam¢i da zadovoljava sljedeée uvjete
za:
o Grupu 1: Ponuditelj mora imati RjeSenje nadleZznog ministarstva (MZO) za stru¢no razvojni
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centar za unapredivanje struénog rada u podru¢ju ranog i predskolskog odgoja i
obrazovanja i strucnog usavr3avanja odgojno obrazovnih radnika prema koncepciji Marije
Montessori. Ponuditelj mora imati iskustvo u provodenju stru¢nog usavr$avanja i
educiranja odgojno obrazovnih radnika predskolskog odgoja i obrazovanja.

o Grupu 2: Ponuditelj mora imati iskustvo u provodenju stru¢nog usavriavanja i educiranja
odgojno obrazovnih radnika predskolskog odgoja i obrazovanja.

o Grupu 3: Ponuditelj mora imati iskustvo u provodenju strutnog usavriavanja i educiranja
odgojno obrazovnih radnika predskolskog odgoja i obrazovanja.

o Grupu 4: Ponuditelj mora imati iskustvo u provodenju stru¢nog usavriavanja i educiranja
odgojno obrazovnih radnika predskolskog odgoja i obrazovanja.

O Grupu 5: Ponuditelj mora imati iskustvo u provodenju stru¢nog usavriavanja i educiranja
odgojno obrazovnih radnika predskolskog odgoja i obrazovanja.

o Grupu 6: Ponuditelj mora imati iskustvo u provodenju stru¢nog usavravanja i educiranja
odgojno obrazovnih radnika predskolskog odgoja i obrazovanja.
o Grupu7:

* Ponuditelj mora imati iskustvo u radu s Osmo platformom (ili jednakovrijedno) i
materijale na hrvatskom jeziku te iskustvo za provedbu edukativnih radionica
namijenjenih odgojno obrazovnim radnicima.

® Ponuditelj mora imati iskustvo u radu s Ozobotom (ili jednakovrijedno) i materijale
na hrvatskom jeziku te iskustvo za provedbu edukativnih radionica namijenjenih
odgojno obrazovnim radnicima.

® Ponuditelj mora imati iskustvo u radu s Cubettom (ili jednakovrijedno) te
materijale na hrvatskom jeziku te iskustvo za provedbu edukativnih radionica
namijenjenih odgojno obrazovnim radnicima.

= Ponuditelj mora imati iskustvo u koritenju interaktivnih nastavnih sredstava i
edukaciji odgojno obrazovnih radnika za koristenje istih.

o Grupu 8: Ponuditelj mora biti napredni informati¢ki korisnik s iskustvom rada s
humanoidnim robotima u obrazovanju. Izvoda¢ treba imati iskustvo rada u dje¢jem vrti¢u
s odgajateljima odnosno s djecom vrti¢kog uzrasta.

o Grupu9:

* Ponuditelj mora primjerima iz vlastite prakse mo¢i dokazati da je provodio sli¢ne
edukacije i radionice s djecom vrti¢kog i $kolskog uzrasta i odgojno obrazovnim
radnicima.

® Ponuditelj mora imati iskustvo u kreiranju i vodenju drustvenih mreZa obrazovnog
karaktera namijenjenih najmladoj populaciji te znanje digitainog marketinga.

Uz to, Ponuditelj kao dokaz da ima traZenu struénu sposobnost dostavlja popis usluga izvr§enih u godini u kojoj
je zapogeo postupak javne nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini. Popis sadrfava opis posla,
vrijednost usluga, datum izvrienja te naziv druge ugovorne strane. Naruéitelj ima pravo zatrafiti dodatne

informacije/popis
3.3 KRITERUI ZA ISKUUCENJE

U sluéaju da je ponuditelj gospodarski subjekt isti ¢e biti iskljuéen iz postupka nabave u bilo kojoj fazi ukoliko se
nalazi u barem jednoj od niZe navedenih situacija:

a) Ako nije registriran za djelatnost koja je predmet nabave



b) Ako je on ili osoba ovlastena za njegovo zakonsko zastupanje pravomoéno osudena za kazneno
djelo sudjelovanja u zlo¢inackoj organizaciji, korupcije, prijevare, terorizma, financiranja
terorizma, pranja novca, djecjeg rada ili drugih oblika trgovanja ljudima;

c) Ako je laZzno predstavio ili pruZio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je Narucitelj naveo
kao razloge za isklju¢enje ili uvjete kvalifikacije;

d) Ako se nad njim otvorio stecajni postupak ili je insolventan ili nad njim zapoé€inje postupak
likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja stefajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s
vjerovnicima, ako je obustavio poslovne aktivnosti, ako je predmetom sudskih postupaka zbog
navedenih aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz sli¢nog postupka
predvidenog nacionalnim zakonodavstvom i propisima zemlje u kojoj ima poslovni nastan;

e) Ako je u posljednje dvije godine od dana podetka postupka nabave u¢inio teZak profesionalni
propust $to Naruditelj moZe dokazati nekim sredstvom; te

f) Ako nije ispunio obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje ili s pla¢anjem poreza u skladu sa zakonskim odredbama u zemlji u kojoj
ima poslovni nastan.

Za potrebe utvrdivanja navedenih okolnosti, ponuditelj je duZan u ponudi dostaviti popunjenu i
potpisanu Izjavu ponuditelja (Prilog/Obrazac 2). Navedenu Izjavu Naruditelj ¢e prihvatiti kao dokaz da
se ponuditelj ne nalazi u jednoj od gore opisanih situacija.

U slucaju zajednice ponuditelja, okolnosti vezane uz razloge iskljuéenja utvrduju se za sve &lanove
zajednice ponuditelja pojedinacno te_traZenu Izjavu (Prilog/Obrazac 2) mora potpisati _svaki &lan
zajednice ponuditelja pri éemu svaki ¢lan zajednice ponuditelja potpisuje zasebnu lzjavu.

Narucitelj mozZe u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od ponuditelja da prije
sklapanja ugovora dostavi jedan ili viSe dokumenata (potvrda, izvoda, i sl.) koji potvrduju da se
ponuditelj ne nalazi u situacijama navedenim u tocki 3.3, ako se takvi dokumenti izdaju u zemlji sjediita
gospodarskog subjekta te ih on mozZe ishoditi. U slucaju zajednice ponuditelja, Naruditelj moZe traZiti
od svih clanova zajednice da pojedina¢no dokaZu nepostojanje razloga iskljuenja. Ponuditelju je
dopusteno dostavljanje dokaza u izvorniku, u ovjerenoj ili neovjerenoj preslici. U slu¢aju dostave nekog
od dokaza na stranom jeziku, isti dokument mora biti dostavljen uz priloZzeni ovjereni prijevod na
hrvatski jezik.



4 PODACI O PONUDI

4.1 SADRZAJ PONUDE

Ponuda mora sadrzavati:

Popunjen, potpisan i pe€atom ovjeren Ponudbeni list u izvorniku (Obrazac/Prilog 1)

Potpisana i pe€atom ovjerena Izjava o nepostojanju razloga isklju¢enja u izvorniku
{(Obrazac/Prilog 2)

Izjavu ponuditelja (Obrazac/Prilog 3.) o zadovoljavanju minimalnih uvjeta sposobnosti (struénog iskustva
i ostalih uvjeta) te prateée dokaze o stru¢noj sposobnosti

Popunjen obrazac Tehnicke specifikacije i troSkovnik (Obrazac/Prilog 4) dostavljen u .doc/.docx
formatu na CD, DVD ili USB mediju za pohranu podataka zajedno s ponudom

Izvod iz odgovarajuceg strukovnog (obrtnog, sudskog) registra ili jednakovrijedan dokument (Upis u
registar dokazuje se odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drZavi sjediSta ponuditelja,
ponuditelj moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleZnog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija
od 3 mjeseca racunajuci od dana objave ovog Poziva).

Potvrda Porezne uprave o stanju duga ne starija od 30 dana racunajuci od dana objave ovog Poziva.

Ponuda mora biti potpisana i ovjerena pecatom.

4.2 NACIN I1ZRADE PONUDE

Ponuda mora biti izradena papirnatom obliku, otisnuta ili pisana neizbrisivom tintom, a predaje se u

izvorniku.

Ponudu potpisuje osoba koja je po zakonu ovlastena za zastupanje Ponuditelja ili osoba koju je
ovladtena osoba Ponuditelja pisanom punomodi ovlastila za potpisivanje ponude (u tom sluéaju uz
ponudu je potrebno priloZiti i punomo¢ za potpisivanje ponude).

Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Dokumentacije za nadmetanje te
ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Dokumentacije za nadmetanje. Sve troskove izrade ponude
snose Ponuditelji. Ponuditelji nemaju pravo na bilo kakvu nadoknadu troskova izrade ponude.

Alternativne ponude nisu dopustene.

Priizradi ponude Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Dokumentacije za nadmetanje niti
bilo kojeg priloga objavljenog uz Dokumentaciju za nadmetanje.

Stupac ,Ponudene tehnicke specifikacije i opis“ Ponuditelj ispunjava na nacin da za svaku pojedinu
stavku upisuje konkretne specifikacije proizvoda kojeg nudi. Neée se uzimati u obzir oznake poput
«DA”, ,NE“, kvacice i sli¢ni znakovi, kao ni alternativne specifikaciie s oznakom ,,ili”. U slu¢aju

potrebe, ponuditelj moZe priloZiti dodatna obrazloZenja ponude.

4.3 JEZIK | PISMO PONUDE
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Ponuda se zajedno s pripadajuéom dokumentacijom izraduje i dostavlja na hrvatskom jeziku i
latinicnom pismu. Ponuditelji iz inozemstva ponudu, zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom, mogu
dostaviti na stranom jeziku te su duZni dostaviti i prijevod ponude te dokumenata/dokaza na hrvatski
jezik ovjerene od strane stalnog sudskog tumaca.

4.4 VALUTA PONUDE | CHENA PREDMETA NABAVE

Cijena ponude iskazuje se za cjelokupni predmet nabave, izrazava se u kunama i piSe se brojkama.

Ukoliko Ponuditelj nema nastan u Republici Hrvatskoj, u Ponudbeni list (Obrazac/Prilog 1) te Tehni¢ke
specifikacije i TroSkovnik (Prilog/Obrazac 4) upisuje iznos po srednjem te¢aju HNB-a na datum ponude,
dok u ponudi na vlastitom memorandumu zadrZava valutu u kojoj posluje i u kojoj oéekuje pla¢anje.

Cijena ponude je nepromjenjiva tijekom trajanja Ugovora o nabavi. U cijenu ponude bez poreza na
dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

Ponuditelj je u Troskovniku (Prilog/Obrazac 4) duZan ponuditi, tj. upisati jediniénu cijenu za svaku
stavku i ukupnu cijenu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Ponuditelj je duzan u Ponudbenom listu (Obrazac/Prilog 1) upisati istu navedenu ukupnu cijenu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) iz Troskovnika, zatim iznos poreza na dodanu vrijednost (PDV-a)
te ukupnu cijenu s porezom na dodanu vrijednost (PDV-om), zaokruZenu na dvije decimale.

Ako Ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), u Ponudbenom listu, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu
vrijednost ostavlja se prazno.

4.5 ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude je najmanje 60 kalendarskih dana od dana odredenog kao krajnji rok za dostavu
ponude. Na zahtjev Narucitelja, Ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude. Rok valjanosti
ponude mora biti naveden u ponudbenom listu.

4.6 ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA

Rok plaéanja ne moZe biti manji od 10 dana od dana izdavanja ra¢una. Predujam ne moZe iznositi viée od 30%
ukupne cijene.

Precizni rok, nacin i uvjeti plac¢anja definirat ¢e se ugovorom izmedu Narucitelja i odabranog Ponuditelja.

4.7 NACIN DOSTAVE PONUDE
Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici isklju¢ivo preporu¢enom pos$tom na adresu:
Djegji vrti¢ CIGRA
Radauseva 3,
10000 Zagreb

s naznakom

»NE OTVARAJ — PRIJAVA NA NATJECAJ ZA NABAVU USLUGA EDUKACIJE 1 | 2 ZA PROJEKT
»UNAPRIJEDENJE USLUGA DJECJEG VRTICA CIGRA“ (UP.02.2.2.08.0044) — Ev.br. nabave
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03/UP.02.2.2.08, Ponuda za grupu nabave (navesti grupu za koju se podnosi ponuda)

Na poledini: Naziv i adresa ponuditelja

Na omotnici trebaju biti naznadeni podaci o Narucitelju (naziv i adresa), podaci o Ponuditelju (naziv i
adresa), evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave, te napomena NE OTVARAJ, sve kako je
navedeno u gornjem tekstu.

Na zaprimljenoj omotnici mora biti jasno i €itljivo naznaden datum i vrijeme (sat) slanja ponude
odnosno zaprimanja ponude u postanskom uredu. Datum i vrijeme (sat) slanja ponude na omotnicu ne
upisuje sam ponuditelj ve¢ poStanski sluzbenik. Ukoliko kod podnosenja ponude poStanskom posiljkom
na omotnici nije zabiljeZen datum i vrijeme slanja/zaprimanja u postanskom uredu, takva ponuda se
iskljuCuje.

4.8 ROK ZA DOSTAVU PONUDE

Ponude moraju biti zaprimljene na adresu: Dje&ji vrti¢ CIGRA, Radauseva 3, 10000 Zagreb najkasnije do srijede
11.09.20189. godine do 16:00 sati po lokalnom vremenu. Ponude koje nisu pristigle u propisanom roku neée uéi
u proces odabira. Za svaku zaprimljenu ponudu Naruditelj ¢e izdati dokaz o zaprimanju ponude s to¢no
definiranim datumom i vremenom zaprimanja.

Ponuditelj snosi rizik eventuainog gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude. Ako omotnica
nije oznacena u skladu sa zahtjevima iz ove Dokumentacije za nadmetanje, Narucitelj ne preuzima
nikakvu odgovornost u slu¢aju gubitka ili preranog otvaranja ponude.

Ponude i dokumentacija priloZzena uz ponude ne vracaju se Ponuditeljima.

4.9 |ZMIENA I/ILI DOPUNA PONUDE | ODUSTAJANJE OD PONUDE

Ponuditelj mozZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena i/ili
dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o
izmjeni i/ili dopuni ponude. U tom se slu¢aju ponude otvaraju obrnutim redoslijedom zaprimanja, a
vremenom zaprimanja smatra se dostava posljednje verzije izmjene ponude.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene
ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o
odustajanju od ponude. U tom sluéaju neotvorena ponuda se vra¢a Ponuditelju.

5. KRITERUI ZA ODABIR PONUDE

5.1 KRITERI ZA ODABIR PONUDE

Pri odabiru ponude ce se koristiti kriterij najniZe cijene.

6. PREGLED | OCJENA PONUDA

6.1 OTVARANIJE PONUDA
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Nije predvideno javno otvaranje ponuda.

6.2 TUEK POSTUPKA OCIENE PONUDA

Nakon otvaranja ponuda bit ¢e formiran Odbor za nabavu koji procjenu ponuda vr$i sljedeéim redoslijedom:

- Provjerava jesu li zadovoljeni osnovni formaini uvjeti vezano za rok i nacin podno3enja prijave
sukladno ovoj Dokumentaciji za nadmetanje

- Provjerava zadovoljavaju li ponuditelji uvjete vezano za uvjete prihvatljivosti ponuditelja (postoje li
raziozi za iskljucenje)

- Provjerava jesu li ponuditelji zadovoljili minimalne uvjete sposobnosti

- Provjerava i utvrduje vrijednost pojedine ponudene stavke troskovnika i ukupnu vrijednost ponude
- Odluuje o odabiru ponude sukladno kriteriju najniZe cijene

Zapisnik i Odluka o odabiru ponude bit ¢e poslane svim subjektima koji su podnijeli ponudu temeljem ovog
Poziva, najkasnije u roku od 10 kalendarskih dana od isteka roka za podno3enje ponuda

6.3 POJASNJENJA | UPOTPUNJAVANJE

Ako podaci ili dokumentacija koju je trebao podnijeti Ponuditelj jesu ili se ¢ine nepotpuni ili pogredni ili
ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj moZe tijekom pregleda i ocjene prijava i ponuda
zahtijevati od tih Ponuditelja da podnesu, dopune, pojasne ili upotpune nuine podatke ili
dokumentaciju u primjerenom roku koji ne smije biti krac¢i od 5 kalendarskih dana. Podno3enje,
dopunjavanje, pojasnjenje ili upotpunjavanje u vezi s dokumentima traZenim u svrhu procjene
postojanja razloga iskljucenja i ispunjenja uvjeta kvalifikacije ne smatra se izmjenom ponude.

Narucitelj moZe traZiti i pojasnjenja u vezi s dokumentima trazenim u dijelu koji se odnosi na ponudeni
predmet nabave, pri ¢emu pojasnjenje ne smije rezultirati izmjenom ponude. Postupanje Naruéitelja
vezano uz pojasnjenje i upotpunjavanje prijava i ponuda, odnosno zahtjevi i postupanje Naruditelja,
moraju biti u skladu s nacelima jednakog tretmana i transparentnosti.

6.4 PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Naruditelj ¢e ponistiti postupak nabave ako:

¢ nije pristigla niti jedna ponuda;
* nije zaprimio niti jednu valjanu ponudu.

Narucitelj moZe ponistiti postupak nabave ako:

e se tijekom postupka utvrdi da je Dokumentacija za nadmetanje manjkava te kao takva ne
omogucava ucinkovito sklapanje ugovora (primjerice, u dokumentaciji su navedene pogresne koligine
" predmeta nabave) )

U slucaju ponistenja postupka nabave, Narucitelj donosi Odluku o ponistenju u kojoj ¢ée minimalno
navesti predmet nabave za kojeg se donosi odluka o ponistenju, obrazlozenje razloga ponistenja, rok u
kojem ¢e pokrenuti novi postupak za isti ili slican predmet nabave, ako je primjenjivo te datum
donosenja i potpis odgovorne osobe.
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Naruditelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ove
Dokumentacije za nadmetanje i zadrzava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak ukoliko niti
jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva u proraunu
Projekta, odnosno u drugim opravdanim slu€ajevima prema odluci Narucitelja.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti ovaj postupak u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu
ponudu, bez obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

6.5 ODBLANJE PONUDA

Naruditelj je obvezan na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

e ponudu koja je stigla nakon roka za dostavu;
e ponudu koja je na drugom jeziku nego je navedeno u Obavijesti o nabavi i Dokumentaciji za
nadmetanje;

e ponudu Ponuditelja koji nije dokazao uvjete kvalifikacije u skladu s Dokumentacijom za
nadmetanje;

¢ ponudu koja nije cjelovita tj. ne sadrzi sve elemente navedene u ¢lanku 4.1 ove Dokumentacije
za nadmetanje te koju nije moguce u razumnom roku, ne kra¢em od 5 (pet) kalendarskih dana,
upotpuniti nuznim podacima ili dokumentacijom koja nedostaje u skladu s nac¢elima jednakog
tretmana i transparentnosti, ponudu koja sadrzi pogreske, nedostatke odnosno nejasnocée ako
pogredke, nedostaci odnosno nejasnoce nisu uklonjive,

e ponudu koja je suprotna odredbama Dokumentacije za nadmetanije;
ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu;
ponudu u kojoj pojadnjenjem ili upotpunjavanjem sukladno ovoj Dokumentaciji za
nadmetanje nije uklonjena pogreska, nedostatak ili nejasnoca;

e ponudu koja ne ispunjava obvezne tehnitke specifikacije odredene u Dokumentaciji za
nadmetanje;

e ponudu za koju Ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak raéunske pogreske;
ponude Ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda;

¢ ponudu koja sadrZi Stetne odredbe.

6.6 ODLUKA O ODABIRU

Naruditelj ¢e sve Ponuditelje obavijestiti o kona¢nom odabiru, i to dostavom Odluke o odabiru najbolje
ponude ili Odluke o ponistenju na nacin koji je moguce dokazati: slanjem telefaksom i/ili postom i/ili
elektroni¢kim putem ili kombinacijom tih sredstava.

istodobno s Odlukom o odabiru ili Odlukom o poniStenju Naruditelj ¢e zasebno dostaviti zasebno
svakom pojedinom:

* neuspjeSnom Ponuditelju: obavijest o razlozima za njegovo isklju¢enje ili odbijanje njegove ponude;

* Ponuditelju koji je dostavio prihvatljivu ponudu: obavijest o svojstvima i relativnim prednostima
odabrane ponude u odnosu na njegovu ponudu.

Rok za dono3enje Odluke o odabiru iznosi 10 (deset) kalendarskih dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda. Ukoliko su od pojedinih potencijalnih Ponuditelja traZena dodatna pojasnjenja ili
upotpunjavanja ponuda, rok za donosenje odluke o odabiru iznosi 10 (deset) kalendarskih dana od
dana isteka roka za dostavu trazenih dodatnih pojasnjenja ili upotpunjavanja dokumenata.

Naruditelj donosi odluku o odabiru najbolje ponude koja ¢e minimalno sadrZavati naziv i adresu
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odabranog Ponuditelja, ukupnu vrijednost odabrane ponude, sa i bez PDV-a te datum donodenja i
potpis odgovorne osobe.

Ugovor sklopljen s odabranim Ponuditeliem na temelju dokumentacije za nadmetanje podloZan je
naknadnim izmjenama uslijed nepredvidenih okolnosti.

7. PREDSTAVKA

Svaki Ponuditelj moze podnijeti predstavku ako smatra da je njegova ponuda trebala biti odabrana
kao najbolja, ali je to onemoguceno zbog postupanja Naruéitelja protivno odredbama ove
Dokumentacije za nadmetanje zbog kojeg je:

¢ neopravdano iskljuen iz postupka nabave;
* njegova prijava ili ponuda neopravdano odbijena;
* evaluacija ponude protivna uvjetima i kriterijima ove Dokumentacije za nadmetanje

Predstavka se podnosi u pisanom obliku u roku 8 (osam) dana od dana primitka Odluke o odabiru ili
Odluke o ponistenju i obavijesti iz tocke 6.6 ove Dokumentacije za nadmetanje Posredni¢kom tijelu
razine 2 (PT2) na adresu:

Hrvatski zavod za zaposljavanje

Ured za financiranje i ugovaranje projekata Europske unije
Radnicka cesta 1

10000 Zagreb

Podnositelj mora presliku predstavke dostaviti Naruitelju istovremeno sa slanjem predstavke
PosredniCkom tijelu razine 2. Podnositelj mora u predstavci obrazloZiti svoje navode. Podnosenje
predstavke ne zaustavlja sklapanje ugovora o nabavi, ali ako Narucitelj smatra da je predstavka
osnovana i u slu€aju da ugovor jos nije sklopljen, moZe ispraviti nepravilnosti i donijeti novu odluku, a
o Cemu izvje3¢uje Posrednicko tijelo razine 2. Podnositelj predstavke koji je pretrpio $tetu zbog povreda
postupaka nabave ima mogucnost naknade Stete pred nadleZnim sudom prema opéim propisima o
naknadi Stete.

8. OSTALE ODREDBE

Zajednica ponuditelja

Vise gospodarskih subjekata moZe se udrufZiti i dostaviti zajednitku ponudu, neovisno o uredenju
njihova medusobnog odnosa. Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna.

Ponuda zajednice ponuditelja mora sadrZavati podatke o svakom ¢lanu zajednice ponuditelja, kako je
odredeno u ponudbenom listu, uz obveznu naznaku ¢lana zajednice ponuditelja broj 1 koji ¢e se
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nazivati ,Ponuditelj” i bit ¢e ovlasten za komunikaciju s naruciteljem.

Uvijeti kvalifikacije za ¢lanove zajednice ponuditelja dokazuju se u skladu s to¢kom 3 ove Dokumentacije
za nadmetanje.

U zajedni¢koj ponudi mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora o nabavi (predmet, koli¢ina, vrijednost i
postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice ponuditelja.

Narucitelj neposredno pla¢a svakom €lanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o nabavi koji je
on izvrsio, osim ako zajednica ponuditelja ne odredi drugacije.
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OBRASCI PONUDE

1. Ponudbeni list (Obrazac 1.)
2. Obrazac/Prilog 2. Izjava ponuditelja o nepostojanju razloga za iskljucenje

3. Obrazac/Prilog 3. izjava ponuditelja o zadovoljavanju tehnickih uvjeta (struénog iskustva i
ostalih uvjeta)

4. Prilog 4. Tehnicke specifikacije i troSkovnik (za sve grupe koje su predmet nabave)

DJIEC) v N/
éiq RTT (LS
Rudaulova 3, Zagrets - -

Martina Pavi¢, ravnateljica
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